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PREFEITUR A LR

ATO DO DIRETOR-PRESIDENTE
PORTARIA "N" RIOSAUDE/PRE N.2 106 DE 20 DE MARGO DE 2026

DispGe sobre o Plano de Contratagdes Anual - PCA, no ambito da Empresa Publica
de Saulde do Rio de Janeiro S/A - RIOSAUDE.

O DIRETOR-PRESIDENTE DA EMPRESA PUBLICA DE SAUDE DO RIO DE JANEIRO SA -
RIOSAUDE, no uso de suas atribuicdes que lhe sdo conferidas pela legislacdo em vigor,

CONSIDERANDO o principio do planejamento previsto no Art. 2°, caput, do Regulamento de
Licitagbes e Contratagbes da RIOSAUDE;

CONSIDERANDO a governanga das contratagbes e o dever de implementar e aprimorar os
processos e estruturas, para avaliar, direcionar e monitorar os processos licitatorios e os respectivos
contratos, com o intuito de alcangar os objetivos estabelecidos na legislagdo, € promover um
ambiente integro e confiavel;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar o alinhamento das contratagbes ao planejamento
estratégico e as leis orcamentarias e promover a eficiéncia, a efetividade e a eficacia nas
contratagdes da RIOSAUDE;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os documentos da fase de planejamento das
contratagdes relativos aos processos de licitagcéo, dispensa e inexigibilidade.

RESOLVE:

Art. 12 - Disciplina o Plano de Contratagées Anual - PCA no ambito da Empresa Pulblica de Salde do
Rio De Janeiro.

§12- O planejamento das contratagbes consiste em um conjunto de préaticas voltadas para a
efetivacdo de resultado mais vantajoso para a RIOSAUDE, inclusive no que se refere ao ciclo de vida
do objeto, assegurando tratamento isonémico entre os licitantes e a justa competicdo, evitando
contratagbes com sobrepregco ou com pregos manifestamente inexequiveis e superfaturamento na
execugdo dos contratos, bem como incentivando a inovagdo e o desenvolvimento nacional
sustentavel.

§22 - A presente Portaria Normativa devera ser observada no planejamento de contratagdes e nas
prorrogagdes contratuais realizadas pela RIOSAUDE.

CAPITULO|
DAS DEFINICOES

Art. 2° - Para os efeitos desta Portaria, sdo adotadas as seguintes defini¢cdes:

| - Autoridade competente: Diretor-Presidente da RIOSAUDE, responsavel por aprovar o Plano de
Contratagcbes Anual e suas eventuais alteracdes ou ainda delegar as fungdes a outro agente publico;
Il - Area demandante/requisitante: unidades responsaveis por identificar as necessidades, avaliar,
organizar e formular as demandas do seu respectivo setor e/ou das unidades de saude, inclusive
aquelas dispostas no §2° do Art. 32, e emitir os Documentos de Formalizagdo da Demanda (DFDs).
Em situagbes especificas, de acordo com o objeto, a area demandante podera ser o responsavel pela
elaboragao do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Termo de Referéncia (TR);

Il - Nacleo de Planejamento e Coordenagdo Técnica de Servicos (RS/PRE/NPCS): unidade
responsavel pelo planejamento e consolidagdo das demandas provenientes dos 0rgaos
demandantes, assim como pela elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e do Termo de
Referéncia (TR), de acordo com a natureza e complexidade do objeto;

IV - Coordenagao de Aquisigbes, Contratos e Convénios (RS/PRE/DAF/CAC): unidade responsavel



pela coordenagdo e acompanhamento dos processos destinados a realizagdo das contratagdes no
ambito da RIOSAUDE;

V - Grupo de Trabalho do PCA (GT PCA): grupo formado pelas principais areas demandantes, pelo
Nucleo de Planejamento e Coordenacdo Técnica de Servicos e pela Diretoria de Administracdo e
Finangas (RS/PRE/DAF), responsavel pela elaboragdo, monitoramento e execugao do Plano de
Contratagdes Anual;

VI - Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD): documento que fundamenta o plano de
contratagbes anual, em que a area demandante evidencia e detalha a necessidade de contratagédo
(ANEXO 1);

VIl - Sistema de Gestdo do PCA: ferramenta digital que auxilia no levantamento de demandas,
emissdo do DFD, compilagao de informagdes, e na elaboracdo e gestdao do PCA, com o objetivo de
trazer eficiéncia, transparéncia e conformidade com a legislagao;

VIl - Plano de Contratagées Anual (PCA): instrumento de governanga que consolida as demandas
anuais de contratacbes e aquisicbes, além dos contratos e atas vigentes ou prorrogaveis da
RIOSAUDE.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 32 - A elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual - PCA, tem como objetivos:

| - Racionalizar as contratagdes das unidades administrativas, por meio da promog¢ao de contratagdes
centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacdo de produtos e
servicos e redugao de custos processuais;

Il - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos de governanga
existentes;

Il - Subsidiar a elaboragéo das leis orgamentarias;

IV - Evitar o fracionamento de despesas;

V - Sinalizar intengbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade; e

VI - Subsidiar a elaboracdo do calendario de contratagéo, de forma a possibilitar a previsibilidade das
demandas de contratagao a serem atendidas.

§12 - O Plano de Contratagdes Anual devera contemplar demandas que ensejam a realizagdo de uma
nova contratagdo, decorrente de processo de licitagdo, contratagdo direta, adesdo ou consumo de
atas de registro de precos ou demandas relativas a continuidade de servigos ou fornecimentos
vigentes, cujos contratos possuam previsao de prorrogacao, garantindo a manutencao das atividades
essenciais da RIOSAUDE.

§22- A area demandante devera identificar, avaliar, registrar e manter atualizado, no Plano de
Contratagbes Anual, as demandas de contratagdo que, em razdo de alteragbes quantitativas ou
qualitativas, possam ser atendidas ou venham a sofrer ajustes mediante a formalizagdo de aditivo de
acréscimo em contratos vigentes ou por meio de termos de adesao a contratos corporativos.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 42 - Cada area demandante encaminhara suas demandas para elaboragcdo do Plano de
Contratagbes Anual (PCA) por meio do Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD). O DFD
deve ser elaborado e submetido eletronicamente pela area demandante no sistema de gestdo do
PCA, com as seguintes informagdes:

| - Dados do setor demandante;

Il - Descricao sucinta da demanda e situacao atual;

Il - Unidades a serem atendidas;

IV - Justificativa da necessidade da contratagao;

V - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

VI - Estimativa preliminar do valor da contratacdo, com a indicacdo do valor correspondente ao
exercicio financeiro do PCA;

VIl - Tipo da contratagdo que podera ser classificada como:

a) nova, quando visar a implantagdo da demanda;

b) renovacao, nos casos de nova licitacdo para objetos continuados que nao permitem prorrogagao;
ou



c) prorrogacéao, quando o contrato vigente comportar a extensao de seu prazo.

VIII - Indicagédo da data pretendida para a conclusao da contratagdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades da RIOSAUDE;

IX - Grau de prioridade da contratagéo, que podera ser baixo, médio ou alto. Nos casos de prioridade
alta devera ser inserida justificativa esclarecendo o motivo da prioridade;

X - Descrigao de qual objetivo estratégico a demanda atende, a fim de demonstrar o alinhamento do
objeto com o planejamento estratégico da RIOSAUDE;

Xl - Indicagdo se a demanda é classificada como contratagdo sustentdvel, indicando o critério de
sustentabilidade aplicado, se necessario.

§12- Para as demandas provenientes de areas demandantes que ndo possuam senha para a
utilizagdo direta do sistema de gestao do PCA, aplica-se o seguinte procedimento:

| - A area demandante devera preencher integralmente o modelo do DFD (ANEXO [) e encaminha-lo,
por meio de processo eletrénico, ao Nicleo de Planejamento e Coordenagdo Técnica de Servigos
(NPCS), respeitando o prazo previsto no Art. 82 desta Portaria;

Il - O Ndcleo de Planejamento e Coordenagao Técnica de Servigos sera o responsavel por realizar a
insercdo dos dados do DFD na plataforma eletrbnica de gestdo do PCA, em nome da area
demandante, atuando como unidade de apoio operacional para fins de registro e acompanhamento
do PCA.

§22- As demandas registradas pelas areas demandantes no Plano de Contratagbes Anual (PCA)
deverao ser descritas de forma sucinta, porém clara e objetiva, contendo elementos suficientes para
permitir que:

I - O Nucleo de Planejamento e Coordenagéo Técnica de Servigos identifique a natureza da demanda
para fins de agrupamento e ganho de escala;

Il - Os 6rgaos de controle e os interessados compreendam o escopo da contratagio pretendida;

Il - O mercado fornecedor antecipe a disponibilidade de bens ou servigos, fomentando a
competitividade.

§32 - E vedada a utilizagdo de termos genéricos ou excessivamente abrangentes que impossibilitem a
distingao do objeto, sem a devida especificagdo da categoria ou finalidade.

Art. 52- O Nucleo de Planejamento e Coordenacdo Técnica de Servicos devera analisar as
demandas encaminhadas pelas areas demandantes promovendo diligéncias necessarias para:

| - Garantir que todos os DFDs atendam aos requisitos de completude e consisténcia das informagoes
necessarias a elaboragdo e monitoramento do PCA, conforme o modelo estabelecido (ANEXO I);

Il - Promover a identificagdo e proposicao de agregacao de demandas com objetos de mesma
natureza, sempre que técnica e economicamente viavel, cabendo as areas demandantes ou aos
respectivos ordenadores de despesa a validagao final do agrupamento.

Paragrafo unico. A andlise de que trata o caput deste artigo sera realizada por meio do sistema de
gestdo do PCA. Apds o recebimento eletrénico do DFD, o Nucleo de Planejamento e Coordenacéo
Técnica de Servigos devera analisar, validar e enviar os DFDs para a Diretoria de Administracdo e
Finangas ou devolver para a area demandante quando houver necessidade de ajustes.

Art. 62- A Diretoria de Administracdo e Finangas devera analisar a compatibilidade econémico-
financeira dos Documentos de Formalizacdo de Demanda (DFD), consolidados e encaminhados pelo
Nucleo de Planejamento e Coordenagdo Técnica de Servigos, promovendo as diligéncias para
adequagao das propostas com o orgamento do 6rgao.

§12- A anadlise de que trata o caput deste artigo sera realizada por meio do sistema de gestao do
PCA. Apds o recebimento eletrdnico e a validacdo técnica dos DFDs pelo Nucleo de Planejamento e
Coordenacdo Técnica de Servigos, a Diretoria de Administracdo e Financas devera analisar a
viabilidade orgamentéaria e aprovar os DFDs gerando as contratagdes na plataforma eletronica, as
quais servirao como base formal para o PCA.

§22 - Nos casos em que houver inconsisténcia, a Diretoria de Administragédo e Finangas informara as
diligéncias de adequagao ao Grupo de Trabalho do PCA (GT PCA), conforme previsto no Art. 10
desta Portaria.

Art. 72 - O Grupo de Trabalho do PCA funcionara como 6rgao de coordenacgao e deliberagao técnica,



sendo responsavel por:

| - Coordenar e acompanhar todas as fases de elaboragdo do PCA, garantindo o alinhamento das
demandas com as diretrizes e o cronograma institucional;

Il - Promover o alinhamento das informagdes e a adequagao das demandas finalizadas, em conjunto
com o Nucleo de Planejamento e Coordenagéo Técnica de Servigos e a Diretoria de Administragéo e
Finangas para consolidagéo do Plano;

Il - Estruturar e monitorar o calendario de licitagbes e contratagbes decorrentes do PCA; e

IV - Elaborar o Relatério de Desempenho Quadrimestral do PCA, identificando eventuais desvios e
propondo medidas corretivas.

Paragrafo unico. Visando garantir a integracido das competéncias setoriais e a execug¢ao tempestiva
dos procedimentos, o GT PCA fara reunides ordinarias mensalmente, e, em caso de necessidade,
convocara reuniao extraordinaria.

CAPITULO IV )
DO CRONOGRAMA DE ELABORAGAO E APROVACAO

Art. 82- Até o dia 20 de marco do ano de elaboracdo do PCA, os 6rgaos demandantes deverédo
encaminhar ao Nucleo de Planejamento e Coordenagao Técnica de Servigos, via sistema de gestédo
do PCA, os Documentos de Formalizagcdo de Demanda (ANEXO 1) contendo as contratagoes,
aquisicdes e licitagdes que pretendem realizar, além dos contratos vigentes ou prorrogaveis e atas
com vencimento no exercicio subsequente.

§12- Para as demandas provenientes de 6rgdos demandantes que nao possuam senha para a
utilizagdo direta do sistema de gestdo do PCA, aplica-se o disposto no §1° do Art. 4°, da presente
portaria.

§22- O prazo estabelecido nocaput deste artigo podera ser flexibilizado, em carater excepcional,
mediante ato da autoridade competente, conforme previsto no Art. 17 desta Portaria.

Art. 92 - Até o dia 20 de abril do ano de elaboragdo do PCA, o Nicleo de Planejamento e
Coordenagdo Técnica de Servigos deverd analisar e validar as demandas encaminhadas pelos
6rgaos demandantes, via sistema de gestao do PCA.

Art. 10 - Até o dia 20 do més de maio do ano de elaboracao do PCA, a Diretoria de Administragao e
Financas devera verificar a compatibilidade econdmico-financeira e programatica dos Documentos de
Formalizagdo de Demanda, por meio do sistema de gestdo do PCA, realizando, se for necessario,
eventuais diligéncias visando a adequagao das propostas com as leis orgamentarias.

§12- A Diretoria de Administracao e Financas deverd informar ao Grupo de Trabalho do PCA as
diligéncias que trata o caput, sendo todas registradas em Ata.

Art.11 - Até o dia 15 de junho do ano de elaboragdo do documento, o Grupo de Trabalho do PCA
devera executar as seguintes etapas para a consolidagao e encaminhamento final do Plano:

| - Promover a adequacgao, compatibilizagao e finalizacao de todas as demandas registradas no PCA;
Il - Emitir a Ata de Fechamento do PCA, documento que formaliza a conclusdo dos trabalhos do
Grupo e valida o plano consolidado;

Ill - Encaminhar o PCA consolidado e a Ata de Fechamento, via processo eletronico, observando o
seguinte fluxo sequencial:

a) Submissao a Diretoria de Administracédo e Financas para ciéncia e manifestacéao, e

b) Envio para aprovacao final da Autoridade Competente da RIOSAUDE.

§12 - Até o final da segunda quinzena do més de junho do ano de sua elaboragéo, o PCA devera ser
aprovado e publicado pela autoridade competente.

§22- O PCA, em sua forma simplificada, devera ser divulgado no sitio eletrénico da RIOSAUDE em
até 5 dias Uteis apos sua aprovagao.

CAPITULO V
DA REVISAO E DA ALTERAGCAO



Art. 12- O Plano de Contratagdes Anual podera ser revisado e alterado por meio de incluséo,
exclusado ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipéteses:

| - Durante o ano de sua elaboracao, no periodo de 01 de outubro a 30 de novembro, para a sua
adequacdo a proposta orcamentaria da RIOSAUDE a ser encaminhada ao Poder Executivo;

Il - Durante o ano de sua elaboracgao, na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orgcamentaria Anual,
para a sua adequagao ao orcamento aprovado; e

lll - Durante o ano de sua execugéo, por meio de justificativa dos fatos novos que ensejaram a
necessidade da contratagao/alteracdo, observada a disponibilidade orcamentaria e financeira da
entidade.

Paragrafo Unico. As alteragdes no Plano de Contratagdes Anual, nas hipéteses deste artigo,
deverao ser aprovadas pela autoridade competente e publicadas no sitio eletronico da RIOSAUDE.

CAPITULO VI )
DA EXECUGCAO DO PLANO DE CONTRATAGCOES ANUAL

Art. 13 - As demandas constantes do PCA deverao ser encaminhadas ao Nucleo de Planejamento e
Coordenacdo Técnica de Servigcos, com a antecedéncia necessaria para o cumprimento da data
pretendida de que trata o inciso VIII, do Art. 4°, para fins de inicio da fase preparatdria da contratagéo.

§12- O§ prazos para cumprimento serdo definidos no fluxograma publicado no sitio eletrénico da
RIOSAUDE, no link: https://riosaude.prefeitura.rio/fluxogramas-reglic/.

§22 - As demandas constantes do PCA em que a elaboragéo do ETP e do TR for de responsabilidade
da area demandante deverdo seguir os mesmos prazos definidos no fluxograma.

§32- Para os casos descritos no §2° deste artigo, a area demandante, apds a elaboracdo do ETP e
TR, devera, obrigatoriamente, encaminhar o processo instrutivo ao Nucleo de Planejamento e
Coordenacao Técnica de Servigos para a devida ciéncia da contratagcéo, antes do envio do autos a
Coordenagéo de Aquisiges, Contratos e Convénios.

Art. 14 - Na execugao do PCA, a Coordenacéo de Aquisi¢cdes, Contratos e Convénios observara se
as demandas encaminhadas constam na listagem do plano vigente.

§12- As demandas que ndo constarem no PCA poderdo ter seu curso mantido, desde que sejam
acompanhadas de justificativa fundamentada e com a autorizacdo do ordenador de despesa, para
sua posterior inclusdo no PCA.

§22 - As demandas que nao constarem do PCA e forem encaminhadas sem a devida justificativa para
fundamentar a sua atualizagédo, nos termos do inciso lll do artigo 12 desta Portaria, ensejardo a sua
devolucéo a respectiva area demandante.

§32 - Nos caso em que nao for houver a prévia submissao da demanda ao Nucleo de Planejamento e
Coordenacao Técnica de Servigos, o processo serda encaminhado ao referido Ndcleo para ciéncia e
registro, sendo posteriormente devolvida a drea demandante caso haja necessidade de regularizagao
do procedimento.

Art. 15- Durante a execugao do Plano de Contratagées Anual, o Grupo de Trabalho do PCA
elaborara relatérios de desempenho, com frequéncia quadrimestral, referentes aos indicadores de
desempenho estabelecidos na publicagdo do PCA.

Paragrafo unico. No final da vigéncia do Plano de Contratagbes Anuais, as contratagdes planejadas
e nao realizadas serao justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecugao, e, caso permanegam
necessarias, serao incorporadas ao plano de contratacdes referente ao ano subsequente.

CAPITULO VII
DAS EXCECOES

Art. 16 - Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagées Anual:

| - As hipoteses previstas no inciso XV do Art, 29 da Lei n? 13.303 de 30 de junho de 2016;
Il - As pequenas compras e a prestacao de servigos de pronto pagamento, de que trata os incisos | e



Il do Art. 29, da Lei n.? 13.303, de 30 de junho de 2016.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 17 - Os prazos do cronograma do PCA tratados no Capitulo IV poderéo ser alterados através de
ato da autoridade competente, a fim de conciliar os prazos de elaboragdo das propostas
orgamentarias.

Art. 18- O modelo do Documento de Formalizagao da Demanda (ANEXO 1), para o Plano de
Contratacdes Anual (PCA), sera disponibilizado no sitio eletrdnico oficial da RIOSAUDE, através do
link: https://riosaude.prefeitura.rio/documentos-de-planejamento-da-contratacao/

Art. 19 - Nos casos omissos, a Diretoria de Administracdo e Finangas devera decidir, podendo, ainda,
expedir normas complementares, bem como disponibilizar em meio eletrbnico informagdes
adicionais.

Art. 20 - Fica revogada a Portaria "N" RIOSAUDE/PRE N¢ 77 de 10 de abril de 2025.

Art. 21 - Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.



