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1T.1TFLUXO DE CONTRATACAO POR
CREDENCIAMENTO

11,1 ELEMENTOS DO PROCESSO

1111 ®Enviar documento de Formalizacdo da Demanda

Descricdo

E realizado o envio do Documento de Formalizacdo da Demanda através do sistema SEI.

1112 Elelaborar ETP e TR

Descricdo
E realizado a construcdo do Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia, que podem ser
acessados através do link a seguir:

Modelos de Documentos da Fase Preparatéria - Planejamento da Contratagao

Executantes
Equipe de Planejamento da Contratagao

11.1.3 & Enviar para andlise

Descricao
E realizado o envio do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de Referéncia para ciéncia e aprovacao
da area demandante.
Implementacao
Servico Web
1114 EIrReceber ETP e TR
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http://https//riosaude.prefeitura.rio/documentos-de-planejamento-da-contratacao/

Descrigao

Acontece o recebimento dos documentos da fase preparatoria para validagdo ou possiveis ajustes.

Executantes
Area Demandante
Implementacdo
Servico Web
1115 [Blindicar ajustes

Descrigao

Retorno da Area Demandante com as informacdes complementares e apontamentos necessarios ao
ajuste dos documentos.

Executantes
Area Demandante

1116  [Blvalidar ETP e TR

Descricao

A Area Demandante realiza a validacdo dos documentos, bem como apresenta eventuais ddvidas,
observacdes e necessidades de complementacao.

Executantes

Area Demandante

1117

Encaminhar o aprovo TR para publicagdo

Implementagdo
Servico Web
1.1.1.8 & Encaminhar para abertura

Executantes
Area Demandante
Implementagéo

Servico Web
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11.1.9 ElReceber validacdo da abertura

Descrigdo

Sdo elaborados os documentos necessarios para abertura do processo licitatério com os seguintes
documentos:

- Memorando de abertura do processo licitatério;

- Aprovacgdo do Termo de Referéncia;

- Checklist da fase preparatéria;

- Despacho de encaminhamento.

Executantes

Equipe de Planejamento da Contratagao
Implementacao

Servico Web

11110  BEencaminhar
para andlise de Mercado

Descricdo

E realizado o encaminhamento do processo para Diretoria de Administracio e Financas para
andamento das proximas etapas.

Executantes

Equipe de Planejamento da Contratagdo

Implementacdo

Servico Web
11 B
Elaborar Pesquisa de Preco
Descrigao

Apds o recebimento do processo via SEI na Geréncia de Aquisi¢des, é dado inicio a Pesquisa de Precos
de acordo com o Art.66 ao Art.79 do REGLIC.
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Responsavel
Geréncia de Aquisicdes
Implementacdo
Servico Web
11112 ®encaminhar para andlise

Descricao

E realizado a elaboracdo de despacho para o setor competente, solicitando parecer técnico.

Responsavel
Geréncia de Aquisicbes
Implementagdo
Servico Web
11113 Eanalisar parametros de pregos

Descricao

E realizado anélise dos pardmetros da pesquisa com base no Art.75 do REGLIC.

Executantes
Equipe de Planejamento da Contratagao

Implementagéo

Servico Web
11114
Encaminhar precos analisados
Descri¢ao

E instruido a analise nos parametros do processo para encaminhamento & Diretoria de Administracio
e Financas (DAF).

Executantes

Equipe de Planejamento da Contratagdo

Implementacdo

Servico Web
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11115 [BlElaborar relatério de pesquisa de preco

Descrigdo

E realizada a elaboracdo do relatério da pesquisa de mercado nos moldes do art.74 do REGLIC.

Responsavel
Geréncia de Aquisi¢des

11116

Elaborar minuta da publicagdo

Descricao

E realizada a elaboracdo da minuta do credenciamento a ser publicado em Diério Oficial e
encaminhado para emissdo do parecer juridico.

Responsavel

Geréncia de Aquisicbes

11117 ®&encaminhar parecer juridico

Implementagdo
Servico Web
11118 [EReceber parecer juridico

Responsavel

Geréncia de Aquisicdes
Implementagéo
Servico Web

11.1.19 <>E necessario enviar ao NPC?

Descricao

E realizada a anélise do parecer juridico.

Portdes

Sim
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11120  EEncaminhar para atendimento

Responsavel
Geréncia de Aquisi¢cdes

Implementacdo

Servico Web
11121
Realizar ajustes conforme parecer
Descricao

E realizado o atendimento do parecer juridico ao que compete a etapa de planejamento.

111.22 Encaminhar atendimento

Descricdo

E realizada a devolucdo do atendimento

Executantes
Equipe de Planejamento da Contratagdo
Implementacdo
Servico Web
11123 [Blatender parecer

Descricdo

E realizada a anélise do parecer juridico e feito o atendimento dos quesitos direcionado & Diretoria de

Administracao e Financas (DAF).

Responsavel
Geréncia de Aquisicdes

111.24

Publicar edital de chamamento

Descri¢ao

E realizado a publicacdo do chamamento em diario oficial.
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Responsavel
Geréncia de Aquisicdes

11125  [EReceber documentos e propostas

Descrigao
E realizado o recebimento das documentacées de qualificacdo técnica, qualificacdo juridico-fiscal e
qualificagdo econdmico-financeira, além da proposta comercial.
Responsavel
Geréncia de Aquisicdes
Implementagéo
Servico Web
11126 [Blanalisar aspectos técnicos

Descri¢ao

E realizado a andlise das documentacdes de qualificacdo técnica.

Executantes
Equipe de Planejamento da Contratagao

11127 [Blanalisar Aspectos Legais e Financeiros

Descricao

E realizado a andlise da qualificacdo juridico-fiscal e qualificacdo econdmico-financeira, além da
proposta comercial.

Responsavel
Geréncia de Aquisicbes

11128 ®encaminhar para diligéncia
Descricdo
E encaminhada a diligéncia para empresa via e-mail.

Responsavel
Geréncia de Aquisicdes

Implementagdo
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Servico Web
11129  [Blsanar diligéncia

Descricao

Atender ao solicitado por e-mail.

11.1.30 Encaminharsaneamento

Implementagdo

Servico Web
1.1.1.31 VaIidardocumentagéo

Descricao

E realizado o preenchimento do Atestado de Autenticidade, completude e validade das
documentacgdes.

Responsavel
Geréncia de Aquisi¢cdes

11132
Classificar
por ordem cronoldgica

Descri¢ao

E realizada a classificacdo de acordo com o Termo de Referéncia.

Responsavel
Geréncia de Aquisicdes

11.1.33

Aprovar no rol de credenciados

Descri¢ao

E realizada a aprovacdo da empresa no rol dos credenciados.

Responsavel

Geréncia de Aquisicdes
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111.34

Encaminhar para ato de habilitagdo

Descricdo

E realizado o encaminhamento do processo via SEI, para a elaboracio do ato de habilitacio

Responsavel
Geréncia de Aquisi¢cdes
Implementacdo
Servico Web
11135 [Belaborar ato de habilitacdo

Descrigao

E realizada a elaboracdo do ato de habilitacao.

Responsavel
Ordenador de Despesas
Implementacdo
Servico Web
11136 [BJAssinar ato de habilitacso

Descrigao

E realizada a assinatura do ato de habilitacdo via SEI

Responsavel

Ordenador de Despesas

11137

Encaminhar ato de habilitagdo assinado

Descricao

E realizado o encaminhamento do ato de habilitacdo assinado.

Responsavel
Ordenador de Despesas
Implementacdo

Servico Web
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11138 BEpublicar ato de habilitacdo

Descrigdo

E realizada a publicacdo do ato de habilitacdo em Diario Oficial.

Responsavel

Geréncia de Aquisi¢des
Implementacdo
Servico Web

11139 [Bsolicitar
valor de empenho e autorizo

Descri¢ao

O processo é encaminhado via SEl, para levantamento do valor a ser empenhado e ato autorizativo.

Responsavel
Geréncia de Aquisicoes

11140 [BlLevantar
valor a ser empenhado

Descrigao
E realizado o levantamento do consumo estimado de acordo com a memoéria de célculo do item, para
obter o valor a ser empenhado.

Responsavel
Ordenador de Despesas

11141 EIaborarautorizo

Descricao

E realizada a elaboracéo do ato de autorizacdo do credenciamento.

Responsavel
Ordenador de Despesas

11142  ®Eencaminhar para o ratifico

Descricdo
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O autorizo é encaminhado para o ratifico via SEI.

Responsavel
Ordenador de Despesas
Implementagdo
Servigo Web
11143  [BlRatificar o processo

Descri¢ao

E realizada a elaboracéo do ato de ratificacdo do credenciamento

Responsavel

Presidéncia

11.1.44

Encaminhar para publicacdo dos atos

Responsavel
Presidéncia
Implementacdo
Servico Web
11145 BEpublicar ratifico e autorizo

Descricao

E realizada a publicacdo dos atos previamente assinados em Diério Oficial.

Responsavel
Geréncia de Aquisi¢cdes

Implementacdo

Servico Web
11146
Publicar no PNCP
Descricdo

A dispensa é informada e publicada no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP.
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Responsavel
Geréncia de Aquisicdes

11147 Cadastrar no CCON

Descrigao

E realizado o cadastro da aquisi¢do no sistema financeiro do municipio (CCON).

Responsavel
Geréncia de Aquisi¢cdes

11148  [BlElaborar declaragdo de conformidade e Nota de reserva

Descricdo

O Nucleo de Planejamento Orcamentario realiza a elaboracdo da declaracdo de conformidade e a
nota de reserva.

Responsavel

Lider de Nucleo

11149  [Bemitir
empenho

Descrigao

A CTPF realiza a emissdo da nota de empenho.

Executantes
Coordenadoria Técnica de Planejamento Financeiro e Contabilidade

11150  EEencaminhar processo

Descricdo

O processo é encaminhado via SEl, apds a emissdo das pecas orcamentarias.

Responsavel
Geréncia de Aquisi¢cdes
Implementacdo
Servico Web
11151 [EReceber processo empenhado
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Implementacdo

Servico Web
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2 RECURSOS

2.1 ORDENADOR DE DESPESAS
(FUNCAO)

2.2 PRESIDENCIA (FUNCAO)
2.3 LIDER DE NUCLEO (FUNCAO)

2.4 EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO (FUNCAO)

Descricao

- Analisar e receber os DFD das Diretorias demandantes;

- Elaborar Estudos Técnicos Preliminares (ETP) e Termos de Referéncia (TR);
- Plangjar e alinhar os processos de contratacdo com as Diretorias;

- Articular com as Areas Demandantes/Unidades de Saude para identificar a necessidade real de bens
e Servicos;

- Realizar visitas técnicas, quando necessario;
- Analisar pesquisas de mercado (licitagdo e dispensa);

- Elaborar respostas técnicas aos pareceres juridicos.

2.5 AREA DEMANDANTE (FUNCAO)

2.6 COORDENADORIA TECNICA DE
PLANEJAMENTO FINANCEIRO E
CONTABILIDADE (FUNCAO)

Descrigao

1. Gerenciar o monitoramento, execucao e controle via sistemas de informac¢des orcamentario-
financeiro, os empenhos emitidos analisando a disponibilidade duodecimal, projecées e execucdo
orcamentaria da empresa, frente seus compromissos financeiros assumidos, alertando quanto as
adequacBes necessarias aos recursos disponiveis;

2. assessorar na elaboracdo do planejamento das necessidades orcamentarias anuais, atualizando-as
mensalmente, propondo, quando necessario, modificacdes orcamentarias com vistas a garantir a
consecucao dos objetivos e metas estabelecidos pela Empresa, em parceria com as Assessoras de
Planejamento Orcamentario da SMF;

3. subsidiar o Orgao Técnico Gestor do Sistema no que tange ao acompanhamento e & anélise da
execucao orcamentaria da Empresa;
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4. emitir as notas de empenho via sistema orcamentario-financeiro existente, controlando saldos e
executando os cancelamentos pertinentes por demanda, alentando as areas respectivas de prazos
legais;

5. elaborar relatérios de gestdo da sua area e dar feedback de metas, controle e agdes de melhoria
dentro das suas ac¢des e responsabilidades.

2.7 GERENCIA DE AQUISICOES
(FUNCAO)

Descricdo

E responsavel pela lideranca estratégica da pesquisa de precos e mercado no &mbito da Riosatde.
Especializada na operacionalizagdo das dispensas de licitagdo, tendo como atribui¢cdes

complementares a participagdo no Planejamento das Aquisi¢cdes, Gestao dos prazos, otimizagao dos

processos e Distribuicao das demandas.
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