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1. INTRODUCAO

Este procedimento estabelece e padroniza o fluxo operacional para o cadastro do Cartdo Nacional de Saude
(CNS) de recém-nascidos, definindo etapas, responsabilidades e critérios necessarios para assegurar a
conformidade com as normas vigentes, a precisao das informacgdes registradas e a correta identificacdo do

usuario nos sistemas oficiais do Sistema Unico de Saude.

2. OBIJETIVO

Orientar a equipe da recepgao sobre as etapas necessarias para realizar o cadastro provisorio e definitivo do

CNS do recém-nascido, assegurando precisdo das informacgdes e continuidade do cuidado.

3. ABRANGENCIA

Maternidade da Rocinha.

4. DEFINICOES E SIGLAS

4.1. Definigoes

N3o se aplica.

4.2. Siglas

CADSUS Web - Sistema de Cadastro do SUS
CNS - Cartdo Nacional de Saude

CPF — Cadastro de Pessoa Fisica

DNV - Declaragdo de Nascido Vivo
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NIR - Nucleo Interno de Regulagao

RN - Recém-nascido

5. RESPONSABILIDADES

ATIVIDADE RESPONSABILIDADE

5.1. Realizar os cadastros provisdrio e

definitivo; conferir documentos; Recepgao

registrar conclusao.

5.2. Entregar a DNV e comunicar
Equipe de Enfermagem
divergéncias.

5.3. Auxiliar responsaveis sem

Servigo Social
documentacao.
5.4. Inserir comprovantes no

NIR
prontudrio eletrénico.

6. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO
6.1. Cadastro do CNS Provisdrio
6.1.1. Recebimento da Declara¢ao de Nascido Vivo (DNV)
6.1.1.1. Conferéncia da DNV
1. Receber a Declaracdo de Nascido Vivo entregue pela equipe de enfermagem.

2. Conferir as informacgdes obrigatérias:
2.1. Nome completo da mae

2.2. Data e hora do nascimento
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2.3. Sexo
2.4. NUmero da DNV

6.1.2. Acesso ao Sistema CADSUS Web

3. Acessar o enderego eletronico: https://cadsus.saude.gov.br

4. Realizar login com usuario e senha individual.

e e

6.1.3. Preenchimento dos Dados do Recém-Nascido
6.1.3.1. Dados Obrigatdrios

5. Preencher obrigatoriamente os campos:
5.1. Nome do RN conforme DNV (manter “RN de...” quando aplicavel)
5.2. Sexo
5.3. Data de nascimento

5.4. Nome da mae
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6. Pesquisar por usuario similar.

Fiwo de Pesquisa

Sausche

Nomero do ONS

Norve Social

Home ca Nde Noowe G0 P
FLAAANY RODRIGUES DE ( RA

0 cano teaconhecde seleconi 3 opeho 8o lade 0 caso desconbecds sslecons § opglo 30 lade

Data 9¢ Nasomeno MU ¢ NasOmenty 1o de Documents

ELECIONE -

T e T sl sy

7. Ao surgir a mensagem “Usudrio ndo encontrado! Deseja cadastrd-lo?”, selecionar Sim.

0 N fol encontradd nentem registro am sul pesquina

Fitro de Pesquisa
Coofwmacho

Nidmer do ONY Sauscdo

Nooe 20 P

FLAVIANY
© LAM) DeNCOmmansts selwesitds & 09C Mo s ade O #t) Cosiirbwi e yelcew s 4 ogn o b0 lads
Data ¢ Nascovenn Narsc3as S haromenn Teo de Decumento

SELECIONE -

oo m

VERSAO CORRENTE PARA CONSULTA DISPONIVEL NA AREA PUBLICA DO SERVIDOR DA RIOSAUDE. DOCUMENTO IMPRESSO EM 17/04/25



PREFEITURA PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

2
s ~ ,
1»)7 N° DOCUMENTO DATA REVISAO PAGINAS

POP.MatR.012 12/2025 12/2027 8/18
CADASTRO DO CARTAO NACIONAL DE SAUDE (CNS) DO RECEM-NASCIDO

RioSaude

6.1.3.2. Aba Dados Pessoais

8. Na aba Dados Pessoais, preencher:
8.1. Nome (RN de...)
8.2. Nome da mae
8.3. Sexo
8.4. Raca/Cor
8.5. Municipio de nascimento
8.6. Selecionar Préximo
ADodes Passosls.  ®'Cantatos | [ Documentos O Dados Dlomitricos. ' Sadde Suptementar

A0 informar o CFF tn campos Nome, Nome &4 Mle, Sexo ¢ Data de Nascimento serdo peeenchidos com 05 dados da Receita Federal do Brashl ¢ serdo

blagueadas
o9
Nome 4o 2 P
(casy desconhecdd, selecarar 2 000E0 39 '0d0) (Co30 descondendo, sefetanar 3 00Gio 20 lad)
Data de Nascenento Raga/Cor
QU Data
Preendhs 0 Do SANJUNed somente Se A0 preencher & Data de Obto, este
tiver cenezs ortho mavenyl de saude serd matvade
o
Legenda : @l)npcm da Informaghe Histérico do Campo ) Histdeico do Cantles g Grau de Qualidade

=2 = ==
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6.1.3.3. Aba Contatos

9. Na aba Contatos, registrar:

9.1. Endereco de e-mail

9.2. Numero de telefone com DDD (consultar TiMed ou confirmar com a mae)

W MOICUSAR PMADENTE

s
e e e e

Ot e s bowats |1y 302008 .
Opi e de convutta

Koge | Con | phancA - [ESTT
Ftoloabd | smisCIome v Com Ponguins [Fuaviany SOCRIVES X CLIVESRN ]
< -

e e (30 . Womaes Socwm
N Con 304NN ) n
Pl de wigen | prase
W AALY AOBENGO DR SIUEA FERRAMBUCL
Pol MATON CARLON DA SELVA PIASANIGCO
(2]
Faswtont
W 30 At panbend
T Tt

=i

Dwte 4 mans omamne.

10. Inserir endereco completo e clicar em Gravar.
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& Dados Pessoais  # Contatos B Documentos &) Dados Biométricos 4 Satde Suplementar & Administracao

E-mail

E-mail valido é importante para acesso ao Portal de Satide do Cidad&o. Solicite um e-mail ativo e pessoal do usudrio a ser cadastrado.

€-mail Principal Confirmagdo E-mail Principal

o]

E-mail Alternativo Confirmacéo E-mail Alternativo

Telefone

0 preenchimento do campo telefone € obrigatério por determinacdo da Portaria 133/12. Caso o cidaddo ndo tenha telefone, o campo telefone deverd ser
preenchido com o nimero do telefone do estabelecimento responsavel pela inclusio ou edicdo do cadastro.

Tipo Telefone DDD Telefone

SELECIONE - |

T Y T
@ |¢

Residencial 21

Celular 21 Q |#

Dados de Endereco do Usudrio

Endereco nio informado

Selecione este campo caso o cidadio ndo informe seu endereco ou viva em situacio némade (cigano, morador de rua)

Ccep
,COVGIMARCE’
&* Correios
Pais de Residéncia Municipio de Tipo de Logradouro Nome do Logradouro
‘ Residéncia

L

Nimero Complemento Bairro
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11. Confirmar a criagcdo do CNS verificando o numero exibido no topo da pagina.

RN DE FLAVIANY RODRIGUES DE OUIVEIRA
CNS 898006427415141

%, Nome Social”, "Data de [NONONONONO
| 5 M.Sociad /Apal ida i NANANANANA
i - 4 ad de Data Nasc.. 01/01/39¢0 Beao H
-/ Etiqueta: Impressdo direta em etigueta - € necessdrio uma impressora irbo etiquetas
Selecione a opgdo de tamanho “Tamanho real”. coo oooo ooo o 0 ooo
O Cartio: Impressio direta no cartso por termo-gravacho - & necessirio uma Imprassora IIII“II“' II I"“I "“I"I“IIIIII
especilica para a inpressio em cartio. Selecione a opglo de tamanho “Tamanho real™.

Papel: Impressio em papel comum - pode ser feita em qualquer impeessora padrdo. Exemplo e Ebqueta

_ Cartdo Colorido frente e verso: Impressdo direta no cartho por termo-gravacio - & necessério
uma impressora especifica para a impressio em cartdo colorido, frente e verso.

5503 Ipenas o5 dados [NANANANANA
Data Wasc.: 01/032/1900

- Etiqueta: Impressdo direta em etiqueta - & necessirio uma impressora padrio de etiquetas |
Selecione a opco de tamanho “Tamanho real”™. ,ooo oooo oooo 0000

T =&

Cartio: Impressio direta no cartBo por termo-gravaco - & necessirio uma impressora "l|||||||“|||| ||||[||||I||||I‘|“
especifica para a impressio em cartio. Selecione a opgdo de tamanho “Tamanho real”. |
Papel: Impressio em papel comum - pode ser feita em qualquer impressora padrio. Exemplo de Etigueta

_ Cartio Colorido frente e verso: Impressio direta no cartio por termo-gravacho - &€ necessério
5 uma impressora especilica para a impressio em cartio colorido, frente ¢ verso,

Cartdo ndo impresso

6.1.4. Impressao e Entrega
12. Imprimir o comprovante do CNS gerado.
13. Entregar a mae/responsavel, explicando sua importancia.
14. Registrar no sistema administrativo interno a finalizagao do cadastro.

15. Orientar que, se o RN for registrado no cartério da maternidade, a mae/responsavel deve retornar

para atualizacdo do CNS.
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6.1.5. Casos Especiais
16. Erro na DNV: notificar imediatamente a enfermagem e solicitar correc¢ao.

17. Nascimento gemelar: repetir o processo integralmente para cada recém-nascido.

6.1.6 Registros
18. Solicitar ao NIR que anexe o comprovante do CNS ao prontudrio no sistema TiMed.

19. Registrar as informacgdes na planilha ou sistema administrativo interno (Anexo I).

6.2. Cadastro do CNS Definitivo.
6.2.1. Recebimento da Certidao de Nascimento
20. Receber a Certiddao de Nascimento entregue pelo responsavel ou pelo Servigo Social.

21. Conferir as informacgdes obrigatdrias:
21.1. Nome completo do RN
21.2. Nome completo da mae
21.3. Data e hora do nascimento
21.4. Sexo

21.5. Numero do CPF (quando disponivel)

6.2.2. Acesso ao Sistema CADSUS Web

22. Acessar o endereco eletronico: https://cadsus.saude.gov.br

23. Realizar login com usuario e senha individual.
24. No campo Tipo de Documento, selecionar CPF e inserir o nimero constante da Certidao.

25. Pesquisar usuario idéntico.
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e Mle Nredofe

@ ame et semcon e & g be we - @ conn dsnamncun sem— o g b e

4 tn e s U o w1 Hors e

mm

0 Nio fol encontradd nentusmn regstyo am sul Pesquina

Fitro de Pasqusa

© (a0 Qesiardacae selacenis 4 600 b0 #e lads

Teo de Decumento

Wirsdormeress IM(D m m

26. Ao surgir a mensagem “Usudrio nGo encontrado! Deseja cadastrd-lo?”, selecionar Sim.

6.2.3. Preenchimento dos Dados do Recém-Nascido

6.2.3.1. Aba Dados Pessoais

27. Na aba Dados Pessoais, preencher:
27.1. Nome completo do RN

27.2. Nome da mde
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27.3. Nome do pai (quando informado)
27.4. Sexo

27.5. Raga/Cor

27.6. Municipio de nascimento

27.7. Clicar em Proximo

& Dados Pessoals M Contate B Documentos 3503 BlomdRrKo A 5a

Dados do Usuirio

A0 informar o CFF un campos Nome, Nome &3 Mie, Sexo ¢ Data de Nascimento serdo preenchidos com o8 dados da Receita Federal do Brash ¢ serdo
Dlagueads

some 42 Mbe

(case desconhecds, seleoarar 2 000he 30 '0d0) (C830 descondendo, sefesanar 3 00Gio 20 lad)
Data de Nascenanto Raga/Cor
2 2 ]
Preendhs 0 bod Sangunes semente se A0 preencher & Data de Obto, este
tiver cenels Cortho 2a0andl de saude sevd matvade
o
Legenda : (B Origem da Informaghe Histénico do Campo ) Histieico de Cartles & Grau de Quaidade

=2 = ==

6.2.3.2. Aba Contatos

28. Na aba Contatos, registrar:
28.1. Endereco de e-mail
28.2. Telefone com DDD

® Obter no TiMed ou confirmar com o responsavel
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BRE MAARS ASTTENE NI LA R P p— R

W PUICUISAR PADENTE

e o 00 St e Y R

L i N T »
Roge | Con | pAmCA - [ Opites de conuita
[T R . Come Ponguine [ruaviany SOCRICUES EF SLIVESN T et i
e ol ol i dorem "
W Con IoarmTINIRN ) ==
Pl de oigeen | rAse

Whe | RAALY MOBMENDO DR SIER PERRAMSUCT
Pol WA TON CARLOS DA SELVA FIASANICO

29. Inserir o endereco conforme comprovante de residéncia e clicar em Gravar.

& Dados Pessoais  # Contatos B Documentos &) Dados Biométricos 4 Satde Suplementar £ Administracdo

E-mail

E-mail valido € importante para acesso ao Portal de Satide do Cidaddo. Solicite um e-mail ativo e pessoal do usudrio a ser cadastrado.

E-mail Principal Confirmacdo E-mail Principal
3 J
A
E-mail Alternativo Confirmacdo E-mail Alternativo
Telefone

0 preenchimento do campo telefone € obrigatério por determinacdo da Portaria 133/12. Caso o cidadéo nao tenha telefone, o campo telefone devera ser
preenchido com o niimero do telefone do estabelecimento responsavel pela incluséo ou edicdo do cadastro.

Tipo Telefone DDD Telefone
SEECONG - |
i i .
Residencial = | e |v ‘
1 I 2 |
Celular 21 ‘ e |/ ‘

Dados de Endereco do Usudrio

Enderego ndo informado

Selecion este campo caso o cidadio 3o informe seu endereco ou viva em situacio némade (ciganc, morador de rus)

CEP
 Correios
Pais de Residéncia Municipio de Tipo de Logradouro Nome do Logradouro
’ | Residéncia E | E
2
—

Namero Complemento Bairro
)
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30. Confirmar a criagao do CNS definitivo verificando o nimero exibido no topo da pagina.

RN DE FLAVIANY RODRIGUES DE OUIVEIRA
CNS 898006427415141

Impressio comum « Impeessio com os dades de wentificacio "Nome®, "Nome Socal™, "Data de [NONONONONO
0", “Sexo”, "Nomers de CNS® ¢ 0 cddipo de barras M.Seciad/Apalida i NANANANANA

-~ d = & Data Masc. . 01/01/39¢0 Beuo M

) Etiqueta: Impressdo direta em etigueta - € necessdrio uma impressora rdo etiquetas 000 0000 ooo o 0 ooo

Selecione a opgdo de tamanho “Tamanho real™.

() Cartdo: Impressio direta no cartéo por termo-gravacho - & nocessirio uma impraessora IIII“I‘I'"I I""I l
especifica para a inpressio em cartho. Selecione a opgdo de tamanho “Tamanho real™.

Exemplo de Etbqueta

St N0 .. S

O Papel: Impressio em papel comum - pode ser feita em qualquer impeessora padrio.

=

) Cartéo Colorido frente ¢ verso: Impressdo direta no cartio por termo-gravacio - & necessdrio
uma impressora especifica para a impressio em cartio colorido, frente ¢ verso.

B .t

Imnpressio Nome Sooel - Impressko com destaque do Nome Socal. Serfo mnpressos apenas os dados INANANANANA

"Neene Sooal”, "Data de Nasomento®, “Nisnero de CNS™ ¢ 0 cddigo de barmas. .!o.u ¥asc.: 0170371960

O Etiqueta: Impressdo direta em etiqueta - & necessdrio uma impressora padrdo de etiquetas :ooo oooo 0000 0000

Selecione a opcio de tamanho “Tamanho real”. I“IIIlIII"I“ Il

L Cartio: Imprassiio direta no cartio por termo-gravacio - & nocessdrio uma knprossora l IIIIII"I ll'lll]
Papel: Impressio em papel comum - pode ser feita em qualquer impressora padrio. Exemnplo de Etigueta

especifica para a impressio em cartio. Selecione a opgho de tamanho “Tamanho real”.

) Cartio Colorido frente e verso: Impressio direta no cartio por termo-gravacho - € necessério
uma impressora especilica para a impressio em cartio colorido, frente ¢ verso,

O cartio ndo impresso

e R A M) B A AL e

Ser enlregue por um agente de satde

Outra forma do entrega

6.2.4. Impressao e Entrega
31. Imprimir o comprovante atualizado do CNS.
32. Entregar a mde/responsavel.

33. Registrar no sistema administrativo interno a finalizagdo do cadastro.
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7. FORMULARIOS E/OU DOCUMENTOS RELACIONADOS

N3o se aplica.

8. REFERENCIAS

e BRASIL. Ministério da Saude. Sistema Cadastro Nacional de Usudrios do SUS — CADSUS Web: Manual
do Usudrio. Brasilia: Ministério da Saude, 2023.
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9. TRATAMENTO DA DOCUMENTAGAO

Prazo de Guarda

. Cédigo de L. e .
Tipo Documental Classificagdo Série Documental | Classificacdo de Acesso Arquivo Arquivo Destinagao
Corrente Intermediario
Comprovante de Eliminacdo
- (de acordo com
emissdo de A .
~ . A procedimentos
Cartdo Nacional vigéncia .
de Saude para Prontuario do esgota- tecnicos
, . 18.01.01.001 . Restrito 20 anos estabelecidos pela
recém nascido paciente se com o Portaria "N"
(SUPORTE dltimo GI/AGCRJ n@ 02, de
DIGITAL; registro L
INTEGRA) 31 de janeiro de
2022)
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Eliminagdo
Planilha de A (de acordo com
controle de . oA procedimentos
Registro de vigéncia -
cadastro e trole das agdes esgota- tecnicos
emissdo de 18.01.02.005 con N ¢ Ostensivo & 5 anos estabelecidos pela
~ . de urgéncia e se ao gn
Cartdo Nacional mergéncia final de Portaria "N
de Saude para emerg GI/AGCRIJ ne 02, de
A . cada ano L
recém nascido 31 dejaneiro de
2022)
10. MODIFICACOES EM RELACAO A REVISAO ANTERIOR
N3ao se aplica.
11. ANEXOS
11.1. Anexo | - PLANILHA DE CONTROLE
MATERNIDADE
DA ROCINHA CONTROLE DE CNS
Data do Cadastro Nome do RN D: to (DNV/Certiddo) (Prov;l:gl?i(:ifnilrislliﬁvu] Nimero do CNS p avel pelo Cadastro
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