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] LISTA DE SIGLAS

CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

CSLL — Contribuicdes Social sobre Lucro Liquido

CSRF — Contribui¢cdes Sociais Retidas na Fonte

DARF — Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais

DCTFWeb — Declaracao de Débitos e Créditos Tributdrios Federais Previdenciarios e de Ou-
tras Entidades e Fundos

EFD-Reinf — Escrituracdo Fiscal Digital de Retencdes e Outras Informacdes Fiscais ELD (Exa-
me de Liquidacao de Despesa)

E-social — Sistema de Escrituracao Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdencidrias e Traba-
Ihistas

IRRF — Imposto de Renda Retido na Fonte

ISS/ISSQN — Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza PPD (Processo de Pagamento
Digital)

SPED - Sistema Publico de Escrituracao Digital
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I INTRODUGAO

A Empresa Publica de Saude do Rio de Janeiro (RioSaude) lida tanto com tributos provenien-
tes de sua atividade como também com o recolhimento de tributos de terceiros.

Todos os documentos fiscais emitidos por prestadores de servicos contra a empresa devem
ser analisados e seus tributos devidos, apurados e recolhidos. Com relacdo aos tributos de
sua atividade, a RioSaude recolhe mensalmente PIS e Cofins sobre suas receitas financeiras.
Além disso, recolhe as contribuicdes sociais (INSS e IRRF) incidentes sobre sua folha de pessoal.

Para realizar a apuracdo desses tributos, emitir suas guias e pagamento e controlar seu re-
colhimento em dia, a Diretoria de Administracdo e Financas (DAF) da RioSaude conta com
uma equipe dedicada, que € parte da Coordenacdo Técnica de Planejamento Financeiro e
Contabil (CTPF): a Geréncia Fiscal e Tributaria.

O objetivo deste manual € apresentar publicamente um resumo das atividades realizadas
pela equipe fiscal e tributaria, relacionadas a retencao de tributos de terceiros e das receitas
da RioSaude, descrevendo o funcionamento da legislacdo tributdria em vigor, demonstrando
na pratica a aplicacdo de cada regra legal, bem como a padronizacdo quanto a apuracao dos
tributos incidentes sobre as operacdes da RioSaude.

I PROCESSO DE PAGAMENTO DIGITAL -
“DIGITAL"

Antes de apresentar os procedimentos referentes a apuracao e retencdo dos tributos, € pre-
ciso abordar o sistema de controle e processamento das notas fiscais de fornecedores.

O Processo de Pagamento Digital, que sera denominado simplesmente como Digital ao lon-
go deste Manual, € uma ferramenta desenvolvida pela RioSaude para auxiliar no processo
de andlise e pagamento das notas fiscais. Todas as notas fiscais emitidas contra a RioSaude
sdo inseridas no Digital pelas Unidades de Saude por ela administradas. A partir da insercdo
das notas fiscais no sistema Digital inicia-se a fase de analise para a liquidacdo e pagamento
da despesa.

Apds a andlise de toda documentacao suporte que ampara a emissdo das notas fiscais pelo
setor responsavel pelo Exame de Liquidacao, as notas fiscais, sobretudo as de servico, sdo
encaminhadas para o setor fiscal via Digital.

1 Com a adogdo de novo fluxo de pagamento de notas fiscais, agora o sistema Digital ndo mais € utilizado para a instrugdo
processual, apenas sendo inserido no mesmo a nota fiscal. Dessa forma, a nota fiscal € encaminhada pelo Digital e o processo
de pagamento completo é tramitado via Processo.rio (https://acesso.processo.rio/siga). No entanto, o setor Fiscal ndo faz
parte do processual no Processo.rio. Enquanto os documentos fiscais estdo sendo analisados pela equipe o processo se
mantém em posse da equipe do Exame de Liquidagdo, sendo posteriormente tramitado para a equipe de Liquidagao.
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O setor fiscal € o responsavel pela analise detalhada do documento fiscal. Por andlise deta-
Ihada entende-se a verificacdo:

* da autenticidade do documento fiscal junto as prefeituras;
* dos dados referentes a razao social, CNPJ e endereco;

* do cddigo do servico prestado, para fins de incidéncia das retencdes de IRRF,
CSRF, INSS e ISS.

Havendo obrigatoriedade de retencao de qualquer um destes tributos relacionados acima, é
efetuado o cdlculo e registrado no Digital. Importante ressaltar que esse cdlculo devera ser
comparado com a ELD (Exame da Liquidacdo da Despesa). Caso os valores contidos na ELD
estejam em desacordo com os cdlculos efetuados, o processo serd rejeitado, retornando
para o setor de Exame de Liquidacdo para ajuste.

A imagem a seguir mostra a tela do Digital na qual sao registrados os tributos apurados.

— Seledonar Processos

¥ Todos 7 Ano Corrente

RioSatde [
Atualizar ] | Valor I RS 25.987,72
Valor liguido |
Unidade PA EC
| " |Registrar Impostos X
B
usca | e
NF/Série l__ — Dados do Processo
Processo | ng,253981-20
Empresa l_____ |
NF [  ValorBruto [Rsosesry b7-202 e
CNFJ . 25,98 B7-202:
Ex B
Data de Pagamento | CNE) | 28, 111,178/2001-29 |
Data de Emissdo 11/04/20 Ehpresn I TEL AVIV SEGURANCA LTDA $1-2023 |
Selecione o imposto Digite o Valor do Imposto |L;}
Mativo da Rejeicdo I | :.i |
IR

%:gs Valor Liquido
Cadastrar Desconto PIS/COFINS/CSLL | Re 25,087 72 ] Sl _I
Sem recolhimento de imposto
Remover I H

UrIDADE SEL HLIDADE ARQ
Imposto | valor | Data de Pagamento |
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L [ Taea
MoD 53 LTDA 8.
1 E INDUSTRIA ... 22.¢
MoD 2 ENG AMALISES.., 18.%
MOD 5 Valor Total dos Impostos R& 0,00 b 07.0
4! SEGURAMCA ... 11.&
26 mEonOLE romerrororroollOR GASTRO 26,7
1150 R$ 37.093,50 KITCHEN COMERCIOE INDUSTRIA ... 22.¢
m MOD 427 RS§ 7.043,77 BRITRNT A CAR EIRELL 16.f
1762023 RS 14.500,00 BE&F BRASIL LTDA, . 6L v
< >

Figura 1: tela do PPD de cadastro de tributos
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Caso nao seja identificada a obrigatoriedade de retencdo de nenhum dos tributos retidos na
fonte (IRRF, CSRF, ISS e INSS), o documento fiscal sera marcado como “Sem recolhimento
de imposto”.

Apds o cadastro dos tributos, ou a indicacdo de sua ndo incidéncia, o documento fiscal é
enviado ao setor responsavel pela liquidacao?2.

BANCO DE DADOS DE NOTAS FISCAIS EMITIDAS E NOTAS FISCAIS PAGAS

A partir do cadastro das notas fiscais no Digital, o sistema fornece uma consulta por meio —
de planilha eletrénica em que é possivel obter todos os tributos cadastrados para cada nota
fiscal®. Nesse banco de dados, cada observacdo é uma dupla (nota fiscal, tributo ou valor
liquido). Assim, em uma nota fiscal na qual tenha incidido trés tributos havera quatro observa-
cdes (linhas) no banco de dados: uma observacao referente ao valor liquido da nota e outras
trés aos tributos incidentes. J4 uma nota sobre a qual ndo incidiu tributos terd somente uma
observacao, referente ao seu valor liquido, que sera igual ao valor bruto. Com relacdo as in-
formacdes (colunas), elas sdo: a unidade na qual o servico da nota fiscal foi prestado; o
CNPJ da empresa; nome da empresa; nimero da nota fiscal; série da nota fiscal; data da sua
emissdo; 0 més e ano de sua competéncia; o valor bruto da nota; o valor liquido da nota; data
de pagamento; tipo (qual o tributo ou se € o valor liquido da nota, codificado como “NF”); valor
do imposto; empenho que sera utilizado para a liquidacao da despesa; nimero do processo
de pagamento; codificacdo unica da nota (CNPJ da empresa + més e ano de competéncia em
formato MM/AAAA) e o status do processo de pagamento no Digital.

Como existem tributos cuja apuracdo é pelo regime de competéncia (més do fato gerador) e
outros cuja apuracado é pelo regime de caixa (més em que houve o pagamento da notafiscal),
a consulta do banco de dados do Digital € realizada por dois parametros: més de emissdo da
nota fiscal (para os tributos com regime de competéncia) ou més de pagamento da nota fiscal
(para os tributos com regime de caixa).

A seguir serdao detalhados os procedimentos para apuracdo dos tributos retidos na fonte,
que sado: ISSQN (Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza), INSS (contribuicdo do Insti-
tuto Nacional do Seguro Social), IRRF (Imposto de Renda Retido na Fonte), CSRF (Contribui-
¢des Sociais Retidas na Fonte), PIS (contribuicdo do Programa de Integracdo Social) e Cofins
(Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social).

2 No Digital existem dois dominios sob controle da equipe de Retencdo. A “Retencdo” e a “Aprovacao da Retencdo”. Apds a
liberacao das notas no sistema do dominio da Retencdo, elas sao transferidas para o dominio da “Aprovacdo da Retencdo”,
de onde devem ser transferidas para o dominio “Liquidacdo”.
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I ISSQN/ISS (IMPOSTO SOBRE
SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA)

O ISSQN, ou simplesmente ISS, é um tributo de competéncia municipal regulamentado no
Brasil através da Lei Complementar n° 116/2003, dispondo cada municipio de sua regula-
mentacao de forma interna.

O contribuinte do ISS € toda pessoa juridica prestadora dos servicos elencados na lista ane-
xa a Lei Complementar n° 116/2003. Sempre que for contratado servico de pessoa juridica
elencada no Art. 3° Incisos | ao XXV da LC n° 116/2003, a fonte pagadora devera observar a
sua responsabilidade em relacdo a retencao e recolhimento do ISS.

No municipio do Rio de Janeiro, a retencdo do ISS esta regulamentada pela Lei 691/1984
(Codigo Tributario do Municipio do Rio de Janeiro) e pelo Decreto n° 10.514/ 1991. O Art. 7°
deste decreto relaciona quem sdo os responsaveis pelo recolhimento do ISS pelos servigcos
prestados a contribuintes residentes e domiciliados no municipio do Rio de Janeiro. A data de
vencimento do ISS no Rio de Janeiro € o terceiro dia util do més seguinte ao do fato gerador.
Portanto, o ISS devera ter prioridade no calculo das retencdes, em virtude do pouco tempo
habil entre o inicio do més e a data de vencimento.

APURACAO DO TRIBUTO

O ISS é apurado pelo regime de competéncia e sua apuracdo difere da dos demais tributos.
Isso porque o ISS de competéncia do més x: € apurado no inicio do més xt+1 € analisa as
notas fiscais emitidas no més x¢—1. Por exemplo, o ISS de competéncia de julho de 2023 é
apurado em agosto de 2023 e analisa as notas emitidas em junho de 2023. Essa € uma sis-
tematica vigente desde julho de 2022 e considera como competéncia o més seguinte ao da
prestacdo do servico (fato gerador do tributo).

O ponto de partida para a apuracdo do ISS é o banco de dados do Digital contendo as no-
tas emitidas no més de interesse. Deve-se filtrar a coluna “Tipo”, selecionando apenas os
registros com o valor “ISS” nessa varidvel. Desta forma, serdo filtradas todas as observacdes
contendo valores de ISS cadastrados de notas emitidas no més de interesse.

unidade = |onpj bl oo = | nsmeno_-T|emissao_ = valor = |tig = valor_impost: -
RCCHA FARLA 16540 457/0001-99 BRI TRNT & CAR FIRELI B3OS 2RA00 M2 I5.RE1AT 155 1.284,17
UIPA DEL CASTILHO OF 028841 0001-56 DE 54 SERVICOS LTDA S03FL D60 A3 19.718,32 155 983,91
LIPA SCZ 08, 551.559/0001-10 1P INFORTES TECHNOLOGLL LT 164 D602 D02 45,840,156 155 1363, 20
LIPA, RM 1A SHL0001- 70 LASANT CONSTRUODES LTOA =i R El=r T ek ] 1 AFTHE 155 108,93
CAPS ERMESTO NAZARETH 16432 550/0001-70 LASANT COMSTRUGHES LTDA 1264 1303023 511593 155 155,78
LR DL CASTILMO RO 05000104 MG CLLAN COMEIRCIO [ SURVICOS [IREL 17 00R 20N ATS06 ) 184 LN
LIFA MAD 11083, 162000157 SAD GERALDD ALIMENTIS EIREL 1570 2B/ N2 FLOS3AZ 155 L3267
CAPS PALILD DA PORTELA 11083, 162/0001-57  SAD GERALDO ALIMENTOS EIREW 1563 RSO3 9,953,938 155 &79,50
LIPA, DIEL CASTILHO 11083, 142/0001-57 S0 GERALDD ALIMENTOS EIREL 1550 2B/002003 HLEZLES 155 L151.07
ROCHS FARLA 11083, 163/0001-57 5RO GERALDG ALIMENTOS EIREL 1597 IEMOD/2003 254.995,16 155 12,949, 7%
LIPA, RA 00, 190, MASO00S- 17 SERVICESTE SOUUCDIES AMBIENTAIS LTDW £ 35 TR = r e ] LAF1EE 155 124,68
LIPA WK 00350, 3148/0005. 17 SERVIOESTE SOLUCEIES AMEIENTAIS LTDA. 1200 L7000 L1169 155 60,58
CAPS A DO GOVERMADOR B2 9TH96/0001-58 TS LOCACAD DI MAD Dl OBA M GIRAL DIk L 000 200K LAFh11 1S 14648

Figura 2: banco de dados do Digital contendo as notas com ISS cadastrado
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Além da planilha extraida do Digital deve ser efetuado o download de uma planilha no am-
biente da Nota Carioca (https://notacarioca.rio.gov.br/capa.aspx) contendo os dados de to-
das as notas fiscais emitidas contra o CNPJ da RioSaude (19.402.975/0001-74) por prestado-
res do municipio do Rio de Janeiro, sujeitas a retencao do ISS.

Para obtencdo desse banco de dados, € preciso seguir o caminho no site: “Consulta de
Notas = Notas Fiscais”. Uma vez aberta a opcao, selecionar a aba de “Notas Recebidas” e o
botdo “Consultar”. Isso encaminhara o usuario para a tela reproduzida na figura a seguir. Para
isso deve-se aplicar os seguintes filtros: Periodo (selecionar Emissdo NFS-e informar més)
e Status da Nota (“Nao Canceladas”), Retencdo de ISS (“Com Retencdo”) e Situacao do ISS E—
(“Pendente Sem Guia”). Uma vez realizados os filtros, seleciona-se a opcdo de exportar em

formato Excel (CSV).

Consulta de Notas Fiscals Recebidas 4 VOLTAR PARA A CONSULTA

Arenchol A Condalla S0 Nolis Recebedas patiou o b32ar o nidrds ‘Competincis’ 50 mds de Trmitehe’ pars o Birg Pecicdy’. Pach efalule & cordulla considersndn &

L asta de emissdn, utlize o opcho Emissdy’

Terrasior 86 Sariged ]
[5622 5083 EWPRESA FUBLCA DR TAUCE 00 G D8 SNER2 5.4 w| [e=mbewria  w|loumoen a[seacms | FLTRAR
(F0s
Triadag bz S0 Servicon Eabon oy licka RPS Ralencla de 155 Slyscho oz 155 Flagims de Trbtsclo
[- w| | ribe Canoaains w| [- w| [commwwngic w| | Pancerie Sem oo v| [ - w|
CRFACHPI o8 Prepisssd Flowme TLa1 b Sotdl de Preslsdor Para g FTRN L) o lgrmals b gD
[ | | |  [Eewmsviwas v O Compatar (o2 -
Fewemcdots 3 |
TOTAL RECOLHDD KD RECOLHIDD GUTROS
Crsaritiiade WF 5-a: e b e (-]
Valer doy farwigon: R LT3 R 000 RESETL AW RE L0
[ P RS T Lt Dl e B 000 REDOD RS 00D RS 000
155 Dot o Prealaoor feads blufmged: RE 000 RE 000 RE 000 RE 000
155 Davichs polo Tomadsr faile Mufisigio: R T TR0 B 000 P X1 9T 08 B 000
15§ Dyvada 3 Darigs Manicipeon: RS 0,00 RE Q0 RE LD RE L0
Cusntidade NF 5-¢ Canceledes: L] b b L]

Figura 3: tela de Consulta de Notas Fiscais Recebidas no site Nota Carioca

A proxima etapa € o confronto das duas planilhas, Digital e Nota Carioca. Ao confrontar as
notas presentes na base de dados da Nota Carioca com as notas presentes no Digital, € apu-
rada a existéncia de notas fiscais emitidas por prestadores do municipio do Rio de Janeiro
contra a RioSaude e ndo inseridas no Digital.

NOTA CARIOCA (LITAL

¥ da Mota Fivcal Eletrdnk T Data Hora da Eenissdo da Mota Fise - CPF/CNPI do Prestad - Razko Sedial do Prestader = Walor dos Servige = NF K -
55171 02/02/23 071 4/0000-17  BIOWKKI SERVICOS DE ESTERMIZACAD LTOA 17271554 95171
45859 O8/52/23 01.229,954/0000-11  ATAC FIRE SEGURAMCA CONTRA INCENDIO LTRA 1280354 45859
11758 D502 23 05,734, 285/0001-27 BEST VIFILANCIA E SEGURAMNCA LTDA 10, 7E5. 39 11758
1T W20 05,70, 260 0000-27  BEST VIGILANCIA | SEGLRANCA LTDA 10,7850 1N
154 05/02/23 06.331.559/0000-10  IP INFORTES TECNOLOGLA LTDA 45,240, 16 154
8119 02/02/23 12978.986/0000-58  T& 5 LOCACAD DE MAD DE OSRA EM GERAL - LTDA 166471 BLI9
8118 00223 12978.985/0000-58 T & S UOCACAD DE MAD DE OSRA EM GERAL - LTDA 366171 B
2254 0302723 16.432.951,/0001- 70 LASAMNT COMETRUCDES LTDW oTL30%. T 25546
2755 016223 16.402.951/0001-70 LASAMT CONSTRUCOES LTI 170,426,950 2155
51 1502723 16.543.457,/0000-95 BRJ RENT A CAR EIRELI 510674 351
£ ] 1302723 16.543,887/0000-99  BRJRENT A CAR EIRELN 4,258,00 150
1708 010223 19088 605/0000-04 WG5S CLEAM SOLUCOES E SERVICOS LTDA 4750607 1708
108 010 23 19088, 605000004 MIGS CLEAM SOLUCOES E SERVICOS LTDA T4 3T 1708

Figura 4: confronto da base de dados da Nota Carioca com as notas extraidas do Digital
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Por outro lado, ao confrontar as notas presentes no Digital com a base extraida da Nota
Carioca, sdo apuradas as notas fiscais inseridas no Digital e que ndo constam na relacao de
notas emitidas contra a RioSaude no ambiente da Nota Carioca. Esse confronto € de suma
importancia para levantar as notas fiscais sujeitas a retencdo do ISS emitidas por prestadores
de outros municipios que ndao o do Rio de Janeiro.

LTAL ST, L ARSON
e g - omprea - mwmien_ T owaler - walor_mpent - Mm -
poLi ATAL PlE EGLEEMTA (RHTRE FeCE Dl | TDd 4335 1188 L8 Bnny
WOCHA PR Q] SOWYIOR DN F5TERL TACAD LT THT 1T LEIRTE man
EAF MAAHGE, O RaRRDY DR FRAT & LR EHREL) 157 aauee naw By
AP HETTOA ViU DR R TRAT & CAR FHREL W e i ¥
WO AR D SR LT 300 1131779 1L ] AR WRIAECIPID DU MOVE WGUACL. DUCLARAR NP CARIDLA
R R B BERRT O TR 3 ETe gL L] AR Wy e RE]) D P Sy DT LARAE AF CARITH A
L DL CASTILED OB O LT a3 TR s " L] N REIAECIED DO NOVE UL THTLARAE W CARIGLA
[T %1 1P PR ORTES TECROUDGAL LTE B a%480 4 1LMLN ik
Lk SRR P PE QRTER TECMCHDGER L Thak B MM LR 13
WCHE FANA LASANT COAT TR S LTD 13 1Mmax. ESTHT 1 %
AR D e Lk LARANT COATTRLUCEE LTEA. 1154 ST fRELE Y b
E ) WAL CLLAN COW IR [ WY IC0A DRIy e WIne Lims e
R g CLEAS OOl R | LA BB FEFFRRE S LI i
Lk PAL 0 GIRALDO AUSATNTDS DRI LT lEsELTY [ L] MF WA DT WRO GONCALD DECLARAN MF CARIDLA
by niia, LA ASHADS S S LS AumalEBOd DL e FFAR L ah x L] il it B UL Sdimdaus. BECLALLE Ml CaReSEA
RO SERVRORSTE BOLUGES ALIBENTAS LT, BN LITN e L] RF W R DF QR IEADCr. N CLARAN Rf CARSTH A
LS DL CASTILSO SANVEOLTT SOLUGETS AWBENTAS LTDA s 1WA T AR NEIRECEPH0 DU CUIALADOR,. DHCLARAN Kaf CARIOCA
Ll ERAETO AT AR T T4 DCACAD DE wead [of Ol A i GRLL EREL Hly kEET AL (i)
“LkFL TR Rale Dl T4 LDHALAD DT RERD [ Ol A §0A-LTRAL FiBTL 230 LEELT R L
oL AR Wk, vt SEes Do Ereld vl i COMEILTOR 5 LTE DiEE  aded E FATY L] e naureied) O FORTandia SdCLARRE Pl Casmdcn
Rk A MR AR, [0 F el Pl | Cg5 TR 55 L TOA EEL N P ] ERAERS S L F Wb ) OF FOSTALITE O (LA RUE BT[RBT

Figura 5: confronto da base de dados do Digital com as notas extraidas na Nota Carioca

Uma vez realizados os cruzamentos, identificadas e ajustadas as divergéncias, deverdo ser
dados os aceites nas notas fiscais emitidas por prestadores do municipio do Rio de Janeiro
para fins de determinacdo da competéncia do ISS e composicao da guia de recolhimento.

A Fazenda Municipal determina que sejam lancadas no sistema da Nota Carioca todas as
notas fiscais emitidas por prestadores de outros municipios sujeitas a retencdo do ISS, pois
estas notas fiscais também irdo compor a guia de recolhimento. A imagem a seguir mostra a
funcionalidade da Nota Carioca utilizada para o registro dessas notas (“Declaracdo de Notas
Fiscais de Servicos Recebidas).

Declaragao de Notas Fiscais de Servigos Recebidas

Tomador de Servigos

223 535-3 - EMPRESA PUBLICA DE SAUCE DO RID DE JANEIRD S A4 »

() Tributada o Municipio Tribulado fora &6 Muricipio Com Bensfici Fiscsl
Suspensa por Decislo Judicial Suspenso por Procedimenta Adm

Prestador de Servigos

CNPJ Razha Social E-mnail
01780 3520001:67 | VITal SOLUGOES LTDA ] | |
CEP Estado Cidade Bairrg
» [re | [mmERCI | [centrRo ]
Tipa Logradours ] Compiements Inscritbo Estadual
(B | |QUINZE DE HOVEMERQ | |zeszse | | |
Dados da Nota
H* da Mota Fiscal Sévie da Hola Fiscal Daia de Emissio Tipo da Nola
' ] I ] [ I INauﬂ-s:inquvgn Vi
~]
o Alig (%)
Tracoma o Sarvge w
Total ga Neta (RS) [l Toeal Dedugdes (RS} 155 Retide Simples Nacsnal DataPrestagic [
| —I I E‘ Osm Onie B Osm Onée |
[Macriminagiic dos Servigos ?
<< VOLTAR AVANGAR >>

Figura 6: funcionalidade para Declaracdo de Notas Fiscais de Servico Recebidas, no site da Nota Carioca
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Apds todos os confrontos, lancamentos e ajustes € gerada a guia de recolhimento do tributo.
Em seguida, deve-se realizar os rateios entre as unidades, relacionando cada nota fiscal a
unidade na qual o servico foi prestado.

Dessa maneira, é possivel determinar o valor de tributo recolhido correspondente a cada
unidade e, assim, calcular sua contribuicdo para o pagamento da guia.

]I INSS RETIDO NA FONTE

O INSS é um tributo de competéncia federal e atualmente é regulamentado pela Instrucao
Normativa RFB n° 2.110/2022. Toda empresa contratante de servicos prestados mediante
cessdo de mao-de-obra ou empreitada, inclusive em regime de trabalho temporario, deve re-
colher o tributo. A aliquota a ser recolhida € 11% do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do
recibo de prestacdo de servicos. Ao realizar o recolhimento do tributo a Previdéncia Social
deve ser identificada a denominacdo social e o CNPJ da empresa contratada.

O INSS retido deve ser recolhido pela empresa contratante até o dia 20 do més seguinte ao
da emissao da nota fiscal ou fatura (regime de competéncia), antecipando-se esse prazo para
o dia util imediatamente anterior quando ndo houver expediente bancario na referida data.

APURACAO DO TRIBUTO

O INSS ¢é apurado no regime de competéncia, ou seja, no més x: € recolhido o INSS de com-
peténcia de x¢-1, sendo apuradas todas as notas fiscais emitidas contra a RioSaude no més
xt—1. Por exemplo, no més de setembro € apurado o INSS de competéncia de agosto, calcula-
do a partir das notas fiscais emitidas no més de agosto.

Assim como no caso da apuracao do ISS, utiliza-se a planilha eletrbnica extraida do Digital
para selecionar todas as notas fiscais emitidas no més de interesse para as quais houve ca-
dastro de retencado de INSS. A figura a seguir mostra um extrato da planilha do Digital com a
selecdo das notas com retencao de INSS.
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Figura 7: banco de dados do Digital contendo as notas com INSS cadastrado
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Com relacdo a base de calculo do INSS a legislacdo que regulamenta esta contribuicdo au-
toriza o desconto diretamente sobre o valor total da nota fiscal de valores relativos a custo
de alimentacao in natura e vale transporte, desde que devidamente comprovados e discri-
minados em nota fiscal. Além disto, valores de materiais ou de equipamentos, proprios ou
de terceiros, exceto os equipamentos manuais, fornecidos pela contratada, discriminados no
contrato e na nota fiscal, ndo integram a base de cdlculo da retencdo, desde que compro-
vados. Desta forma, o valor total da nota fiscal nem sempre é o valor da base de calculo do
INSS. Essa andlise da base de calculo do tributo é realizada quando o setor fiscal recebe os
processos de pagamento e cadastra os valores dos tributos no Digital.

Na etapa de apuracao e rateio do INSS, utilizando a planilha do Digital, deve-se dividir pela
aliquota de 11% os valores indicados na coluna “valor_imposto”. O resultado sera a base de
calculo do tributo, que pode ser igual ou menor que o valor bruto da nota fiscal, conforme
explicado no pardgrafo anterior. A soma dos valores na coluna “valor_imposto” corresponde
ao valor do INSS apurado no més.

Para que o INSS retido possa ser recolhido, todas as notas fiscais que serviram de base para
apuracado do imposto deverdo ser declaradas na Reinf. A EFD-Reinf (Escrituracdo Fiscal Digital
de Retencdes e Outras Informacdes Fiscais) € um dos mddulos do Sistema Publico de Escri-
turacdo Digital (SPED) que deve ser utilizado, em complemento ao Sistema de Escrituracao
Digital das Obrigacdes Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas (E-Social), para informar rendi-
mentos pagos e retencdes de INSS.

O preenchimento da Reinf é por meio do Portal e-CAC (é preciso que o computador possua
o certificado digital da RioSaude). L3, va em “Declaragdes e Demonstrativos” = “Acessar
EFD Reinf “» “Eventos Periddicos” = “Retencdo Servicos Tomados” = “Incluir” e informar o
periodo de apuracdao.

Deve-se preencher o CNPJ da RioSaude (19.402.975/0001-74) e os demais campos indica-
dos: “Indicativo de Prestacdo de Servicos em Obra de Construcdo Civil”; CNPJ da contratada
e se o prestador é contribuinte da CPRB (Contribuicdo Previdencidria sobre a Renda Bruta)’.

Apds o preenchimento dessas informacodes, deve-se incluir uma a uma as notas fiscais emiti-
das no més de competéncia pela empresa, na opcdo “Incluir Nota Fiscal”.
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Figura 8: tela de cadastro de notas fiscais com retencdo de INSS no e-CAC

3 Contribuintes da CPRB possuem aliquota diferenciada, de 3,5%.
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Além do valor da base de calculo, devem ser preenchidas as informacdes sobre o tipo de
servico e o valor da retencao. Inseridas as informacdes, selecione o botdo “Salvar” para guar-
dar os dados da nota fiscal cadastrada.
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Figura 9: tela de informacgdes sobre os Tipos de Servigos das notas fiscais com retencao de INSS no e-CAC

Apods a insercdo de todas as notas, € preciso conferir os dados, para entdo selecionar a opgao
“Concluir e enviar”. Esse processo deve ser repetido para cada fornecedor.

Apds o envio de todos os prestadores, selecionar “Eventos periddicos” = “Fechamento/re-
abertura do periodo”. Deve-se selecionar a competéncia e a opgao “fechar”. Caso haja a ne-
cessidade de retificar os dados anteriormente enviados, existe a opcao “reabrir”, no mesmo
caminho informado.

Concluida a Reinf, os dados declarados serdo migrados para DCTFWeb. Essa opcdo encon-
tra-se no eCAC, no caminho “Declaracdes e Demonstrativos” = “Assinar e Transmitir” = “DC-
TFWeb”.

Uma vez concluida a etapa de preenchimento e envio da Reinf, € necessario realizar os calcu-
los de rateio para envio aos setores de Tesouraria, Prestacdao de Contas, Contabilidade e de
Gestdo de Pessoas (DGP). Os rateios do INSS sao elaborados separando-se as notas fiscais
(e seus valores de INSS) por unidade de saude e por prestador.

O DARF do INSS devera ser gerado através da DCTFWeb. Entretanto, a DCTFWeb congrega
informacdes de retencao de INSS sobre notas fiscais e INSS retido de funcionarios, este ulti-
mo de responsabilidade da Diretoria de Gestdao de Pessoas. Portanto, a emissdo do DARF do
INSS retido sobre notas fiscais para a Geréncia de Tesouraria € realizado pela DGP.

MANUAL FISCAL TRIBUTARIO PROCEDIMENTO PARA APURACAO DE RETENCOES | RIOSAUDE




! IRRF (IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA
FONTE)

O IRRF é um tributo de competéncia federal regulamentado, hoje, pelo Decreto n° 9.580/2018.
As disposicdes acerca da retencao na fonte do imposto de renda estdo disciplinadas nos ar-
tigos 715 a 717.

Estdo sujeitas a incidéncia do IRRF as importancias pagas ou creditadas por pessoas juridicas
a outras pessoas juridicas, civis ou mercantis, pela prestacdo de servigos caracterizadamen-
te de natureza profissional. Além disto, também estdo sujeitas a retencao as quantias pagas
ou creditadas a titulo de servicos de limpeza, conservacdo, seguranca, vigilancia e locacao
de mdo de obra.

A fonte pagadora devera reter e recolher ao fisco 1,5% sobre os valores pagos ou creditados
nos servicos de natureza profissional e 1% sobre as importancias pagas ou creditadas nos
servicos de limpeza, conservacdo, seguranca, vigilancia e locacao de mao de obra.

O imposto retido devera ser recolhido, via DARF, até o ultimo dia util do segundo decéndio
do més subsequente ao més de ocorréncia dos fatos geradores. O IRRF é um imposto com
regime de caixa, ou seja, o IRRF de competéncia do més x: é apurado no més x¢+1 analisan-
do-se todas as notas fiscais pagas no més x:.

APURACAO DO TRIBUTO (FLUXO ATE A COMPETENCIA DE SETEMBRO DE
2023)

Para a apuracado do valor de IRRF a ser retido deve-se extrair da planilha do Digital todos os
registros cadastrados de retencdo de IRRF de notas pagas no més de competéncia.
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Figura 10: banco de dados do Digital contendo as notas com IRRF cadastrado

Com o intuito de conferir as aliquotas aplicadas no momento da apurac¢do do IRRF no Digital
deve ser efetuada a divisdo do valor do imposto calculado com a base de calculo utilizada.
O resultado deve ser as aliquotas de 1% ou 1,5%. Caso os valores apresentados sejam dife-
rentes serd necessaria uma analise da nota fiscal para identificar e corrigir a inconsisténcia.

Também deve ser apurado se houve prestacdo de servicos por cooperativas, pois nesse
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caso ha uma diferenca na base de cdlculo. Também deve ser observado que alguns presta-
dores emitem notas fiscais cujos valores calculados a titulo de IRRF n&o ultrapassam R$10.
Isso porque esta dispensada a retencéo de imposto de renda com valores inferiores a R$10".
Essa dispensa ndo se refere a cada documento fiscal individualmente, mas sim a soma dos
documentos fiscais pagos em uma mesma data a um fornecedor. Caso a soma dos valores a
serem retidos de IRRF de um conjunto de notas de um mesmo fornecedor supere dez reais,
devera ser realizado o recolhimento do tributo.

Por exemplo, caso em uma mesma data sejam pagos trés documentos fiscais de um mesmo
fornecedor, com valores a serem retidos de IRRF de R$ 5 R$ 2,50 e R$ 3, embora seus valo- E—
res individuais sejam menores que dez reais, seu valor somado € superior (R$ 10,50), haven-

do, portanto, a necessidade de recolhimento.

O DARF para recolhimento do IRRF é gerado no sistema DCTF-Web, utilizando seu cddigo
especifico — 1708.

O rateio entre as unidades deve ser calculado e enviado junto do DARF para o setor de te-
souraria para pagamento.

] CSRF (CONTRIBUIGOES SOCIAIS
RETIDAS NA FONTE)

A CSRF é uma juncao de trés tributos, o PIS/Pasep (Contribuicdo para o Programa de Integra-
¢do Social/Contribuicdo para o Programa de Formacao do Patriménio do Servidor Publico),
Cofins (Contribuicao para o Financiamento da Seguridade Social) e CSLL (Contribuicao So-
cial sobre o Lucro Liquido). E um tributo de natureza federal e sua obrigatoriedade foi exigida
a partir da edicdo da Lei n®10.833/2003 e regulamentada através da Instrucao Normativa RFB
n° 459/2004.

Estdo sujeitas a incidéncia das contribuicdes sociais retidas na fonte as importancias pagas a
titulo de prestacao de servicos de limpeza, conservacdo, manutencdo, seguranca, vigilancia,
transporte de valores e locacao de mao de obra, pela prestacdo de servicos de assessoria
crediticia, mercadoldgica, gestdo de crédito, selecdo e riscos, administracdo de contas a pa-
gar e areceber, e pela remuneracao de servicos profissionais. A fonte pagadora devera reter
e recolher ao fisco uma aliquota de 4,65%, que corresponde a soma das seguintes aliquotas
individuais: 0,65% (PIS/PASEP), 3% (COFINS) e 1% (CSLL).

As contribuicOes retidas deverdo ser recolhidas, via DARF, até o ultimo dia util do segundo
decéndio do més subsequente ao més de pagamento a pessoa juridica fornecedora dos
bens ou prestadora do servico. Dessa forma, as CSRF possuem um regime de competéncia
de caixa, no qual no més x: € apurado o tributo de competéncia xt-1, que é calculado com
base nas notas fiscais pagas no més x¢-1.

4 Lei n° 9.430/1996: “Art. 67. Fica dispensada a retencdo de imposto de renda, de valor igual ou inferior a R$ 10,00 (dez
reais), incidente na fonte sobre rendimentos que devam integrar a base de cdlculo do imposto devido na declaracdo de
ajuste anual.”

MANUAL FISCAL TRIBUTARIO PROCEDIMENTO PARA APURACAO DE RETENCOES | RIOSAUDE



APURAGCAO DO TRIBUTO (FLUXO ATE A COMPETENCIA DE SETEMBRO DE
2023)

Para a apuracdo do CSRF a ser recolhido, deve-se filtrar na planilha do Digital os registros de re-
tencdo do tributo, mantendo apenas aqueles indicados como “PIS/Cofins/CSLL” na coluna “tipo”.
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Figura 11: banco de dados do Digital contendo as notas com CSRF cadastradas

Com o intuito de conferir as aliquotas aplicadas no momento da apuracao das CSRF no Digi-
tal deve-se efetuar a divisdo do valor do imposto calculado com a base de cdlculo utilizada.
O resultado devera ser a aliquota de 4,65%. Caso os valores apresentados sejam diferentes
deve-se realizar nova andlise da nota fiscal para identificar e corrigir a inconsisténcia.

Assim como na retencdo de IRRF, existem prestadores que emitem notas fiscais cujos valores
calculados a titulo de CSRF ndo ultrapassam R$10. Adota-se aqui a mesma metodologia empre-
gada no caso do IRRF, verificando o total diario de tributo a ser recolhido por fornecedor e dia.
Apenas quando o total a ser recolhido ao dia for superior a dez reais havera retencdo de CSRF.

Para que as CSRF possam ser recolhidas aos cofres publicos deve ser gerado DARF no siste-
ma DCTF-Web, com o cédigo especifico 5952.

Junto da DARF, também deve ser encaminhado ao setor de tesouraria o rateio por unidades,
que permite saber qual serd a contribuicdo de cada unidade no pagamento desses tributos.

I ALTERAGOES NA RETENGCAO DE IRRF E
CSRF (A PARTIR DA COMPETENCIA DE
SETEMBRO DE 2023)

O fluxo para o recolhimento do IRRF e CSRF descritos nas duas secdes anteriores sera alte-
rado a partir da apuracdo da competéncia de setembro de 2023, quando a EFD- Reinf passa-
ra aserresponsavel pela apuracdo doImposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) sobre servigcos
tomados, Contribuicdes Sociais Retidas na Fonte (PIS, Cofins e CSLL) sobre pagamentos
efetuados e passara a abranger, além disso, algumas outras situacdes especificas, como o
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IRRF sobre aluguéis pagos a pessoa fisica.

Dessa forma, uma Unica guia passara a conter os valores a serem recolhidos de INSS, IRRF,
IRRF sobre aluguéis e das CSRF.

I PIS/COFINS NAO CUMULATIVO

O PIS (Programa de Integracdo Social) e a Cofins (Contribuicdo para o Financiamento da L
Seguridade Social) sdo tributos de competéncia da Unido. Estas contribuices estao pre-
vistas em nosso ordenamento juridico nos artigos 195 e 239 da Constituicdo Federal
de 1988. Atualmente no Brasil, o PIS e a Cofins sdo calculados por meio de dois regimes
distintos: o Regime Cumulativo e o Regime Nao Cumulativo. A RioSaude adota o Regime
Ndo Cumulativo. Este regime foi inserido na legislacdo tributdria através da edicdo das Leis
n° 10.637/2002 e n° 10.833/2003. A principal diferenca entre os regimes Cumulativo e Nao
Cumulativo é a possibilidade, neste ultimo, da recuperacdo de créditos autorizados na le-
gislacdo sobre bens, servicos, custos e despesas pagos ou creditados a outras pessoas
juridicas. Estes créditos podem ser abatidos dos valores de PIS e Cofins que a entidade
tem a recolher.

O PIS e a Cofins incidem sobre o total das receitas auferidas no més pela pessoa juridica,
independentemente de sua denominacado ou classificacdo contabil. As aliquotas aplicaveis
sobre o total destas receitas sdo respectivamente 1,65% (PIS) e 7,6% (Cofins).

Ja para as receitas financeiras, as aliquotas sdo de 0,65% para o PIS e de 4% para o Cofins.

O PIS e a Cofins apuradas deverdo ser recolhidas, via DARF, até o 25° dia do més subse-
quente ao de ocorréncia do fato gerador. Portanto, o PIS e Cofins de competéncia do més
xt+1 Sao apurados no més x:+1 e sua base de calculo sdo as receitas financeiras auferidas
NoO MEs xt.

Atualmente a Rio Saude ndo possui receita propria, ou seja, receita de prestacdo de servicos.
Entretanto, possui receitas de aplicacao financeira, sobre as quais incidem as aliquotas de
0,65% de PIS e 4% de Cofins.

APURACAO DO TRIBUTO

A base de calculo para fins de apuracado do PIS e Cofins é extraida dos extratos de aplicacao
financeira de cada conta investimento que a Rio Saude possui. Deve-se relacionar e somar
todos os rendimentos brutos da aplicacdo financeira. Importante ressaltar que os investimen-
tos das contas de SDP também devem compor a base de cdlculo do PIS e Cofins.

Apds somadas todas as receitas serdo aplicadas as aliquotas de 0,65% para o PIS e 4% para
a Cofins. O resultado sera o PIS e Cofins a recolher no més.
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Para que o PIS e Cofins possam ser recolhidos aos cofres publicos deve ser gerado DARF no
sistema DCTF-Web. O cddigo para retencao do PIS é 6912 e da Cofins é 5856. Assim como
os demais tributos, o rateio entre as unidades também é realizado para o pagamento do PIS
e Cofins. Neste caso, o rateio é feito separando-se o imposto devido por cada unidade espe-
cifica. Esse rateio deve ser enviado a Tesouraria juntamente com as DARFs, possibilitando ao
setor saber qual sera a contribuicdo de cada unidade no pagamento desses tributos.

] CONCLUSAO

Este Manual foi elaborado para divulgar os procedimentos adotados pela Coordenacdo Fis-
cal e Tributdria na apuracdo e retencdo dos tributos retidos na fonte, de terceiros e os tribu-
tos incidentes sobre a receita financeira da RioSaude.

Futuras alteracdes no fluxo de trabalho aqui descrito podem ocorrer, seja a partir de mudan-
cas na legislacao vigente ou por alteracdes internas desta Empresa Publica.

O planejamento tributario € atividade de extrema relevancia e deve ser realizado de maneira
ininterrupta. A comunicacdo com os demais setores da empresa € parte desse planejamento,
evitando a apuragao indevida de tributos, incorrendo em multas e juros, na impossibilidade
de emissdo de certiddes negativas, com risco de inscricdo na divida ativa e até mesmo a
suspensao de suas atividades.

O planejamento tributdrio da RioSaude deve abarcar ndo somente o financeiro, como tam-
bém o orcamento desta Empresa Publica. Isso porque todos os valores retidos a titulo de
tributos, multa e juros de tributos devem estar representados orcamentariamente. O plane-
jamento tributario deve acompanhar, portanto, também a execucao (empenho, liquidacado e
pagamento) orcamentdria da empresa

MANUAL FISCAL TRIBUTARIO PROCEDIMENTO PARA APURACAO DE RETENCOES | RIOSAUDE
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