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1. INTRODUCAO

A perda, desvio e avaria de materiais médicos, medicamentos, curativos e saneantes nas unidades de saude
podem ocorrer por armazenamento inadequado, transporte indevido, gestdo ineficaz do estoque e falhas no
manuseio. As acdes de controle visam evitar a perda por vencimento ou desvio, o desperdicio e os custos
adicionais, pois representam prejuizo ndo somente financeiro para as instituicdes de saude, mas
principalmente um risco para a saude do paciente. O acondicionamento, segregacdo e descarte dos itens
vencidos e/ou avariados, quando ocorrem, devem ser de forma a atender aos requisitos de seguranca
ambientais e de saude publica, seguindo as normas de acordo com a classificacdo de residuos de servico de

saude.

2. OBJETIVO

Padronizar e orientar, seguindo a regulamentacdo da ANVISA, os procedimentos para identificacdo,
separa¢do e manuseio de materiais médicos, medicamentos, curativos e saneantes com vistas ao controle

de validade e a pratica adequada do descarte.

3. ABRANGENCIA

Hospitais, Maternidades, Unidades de Pronto Atendimento e CoordenacGes de Emergéncias Regionais

geridos pela RioSaude.

4. DEFINICOES E SIGLAS
4.1. DefinigOes

N3o se aplica.
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4.2. Siglas

ANVISA - Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
CMM - Consumo Médio Mensal

DCB - Denominag¢ao Comum Brasileira

PVPS - Primeiro a Vencer, Primeiro a Sair

SIGMA - Sistema de Informacgdes Gerenciais de Materiais

5. RESPONSABILIDADES

ATIVIDADE RESPONSABILIDADE

5.1. Analisar relatdorios dos sistemas Farmacéuticos/Técnicos de
TIMED e SIGMA Farmacia/Auxiliar de Suprimentos
5.2. Conferir a validade dos itens nos Farmacéuticos/Técnicos de
setores de farmacia e almoxarifado. Farmacia/Auxiliar de Suprimentos

5.3. Conferir Validade de produtos nos
Enfermeiros/Farmacéuticos/Técnicos de
setores da assisténcia e carrinhos de

Farmacia
parada.
5.4. Realizar remanejamentos ou Farmacéuticos/Coordenador
permutas, quando necessario. Administrativo

5.5. Comunicar a gestdao local a
Farmacéuticos/Técnicos de
necessidade de retirada de item para
Farmacia/Auxiliar de Suprimentos
descarte

5.6. Solicitar e acompanhar o processo | Coordenador Administrativo/ Assistente

de recolhimento para descarte Administrativo

VERSAO CORRENTE PARA CONSULTA DISPONIVEL NAAREA PUBLICA DO SERVIDOR DA RIOSAUDE. DOCUMENTO IMPRESSO EM 14/07/25



PREFEITURA PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

P
e N8 - ;
ﬂ% ’,‘j Rlo N° DOCUMENTO DATA REVISAO PAGINAS

POP.FARM.011 06/2025 06/2029 5/13
RioSaude CONTROLE DE VALIDADE E DESCARTE DE MATERIAIS MEDICOS,
MEDICAMENTOS, CURATIVOS E SANEANTES

6. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

Os gestores de cada unidade e os setores de farmacia e almoxarifado recebem diariamente por e-mail, de
forma automatizada, relatério extraido do sistema de TIMED com os itens a vencer nos préoximos 60 dias.

(Anexo I)

A avaliacdo do relatério pela unidade embasard a tomada de decisdo quanto a permanéncia do item na
unidade para consumo, com estratégias de prioridade de uso, caso necessdario, ou a disponibilidade para

outras unidades, evitando perda por validade.

6.1. Relatério no sistema TIMED
A visualizacdo do relatdrio direto no sistema TIMED também é possivel, seguindo os passos:

No TIMED gerar relatério no campo “Relatério de Posicao de Estoque™ e seguir, de acordo com o Anexo ll,

0s campos e opgdes descritas abaixo:
- Agrupados por N (Lote)

- Secdo (colocar o setor especifico), caso queira uma visualizacdo de todos os setores de uma vez deixar em

branco

- Categoria do Produto (deixar em branco)

- Grupo de medicamento (deixar em branco)

- Subgrupo de medicamento (deixar em branco)
- Fabricante (deixar em branco)

- Produto (deixar em branco)

- Vencendo nos préximos (60 dias)

- Estoque (Com Estoque)

- Data final (ndo mexer)

- Exibe Psicotrépico (Sim)
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- Padronizado (Todos)
- Quarentena (Sim),

Ap0ds a escolha destas opgdes, clicar em “Pesquisar” e Exportar para Excel ou PDF.

6.2. Relatdrio no sistema SIGMA
A visualizacdo do relatdrio no sistema SIGMA também é possivel, seguindo os passos:

6.2. No SIGMA, gerar relatério no campo “Relatoério de Estoque C 314T", e seguir, de acordo com o Anexo I,

0s campos e opgoes descritas abaixo:
- Data Inicio (Colocar a data desejada)
- Numero de dias (60 dias)

- Impressora (Enter).

6.3. A¢Oes apos visualizagdo dos relatdérios dos sistemas

Com a visualizacdao dos relatérios dos sistemas, deve-se confirmar a quantidade existente no fisico, nos
diversos setores da unidade e verificar o CMM do item para que uma das seguintes acbes seja tomada:

permanéncia do item para consumo na unidade, transferéncia ou permuta entre as unidades.

Caso a quantidade do produto em estoque seja menor que o previsto para consumo do mesmo até sua
validade, de acordo com o CMM, este pode permanecer na unidade, armazenado separadamente dos
demais, de forma que toda equipe esteja ciente da prioridade de sua utilizacao até que o lote com validade

curta se esgote.

Os produtos sempre devem ser organizados conforme o sistema PVPS, priorizando a saida dos produtos com

validade mais préxima, reduzindo o risco de perdas.

Se a quantidade do item em estoque for maior que o previsto para consumo do mesmo até sua validade, de
acordo com o CMM, dever3 ser feita a transferéncia para outras unidades da RioSaude ou permuta com a
rede, evitando perda do produto por validade na unidade.
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Se porventura, mesmo apds as ag¢des citadas, seja preciso o descarte de medicamentos, materiais médicos,
curativos ou saneantes, devido a perda por validade dos produtos, este sera feito apds o ultimo dia do prazo
de validade ou quando houver avaria de algum produto, devendo os itens serem acondicionados atendendo

as exigéncias legais até o recolhimento.

6.4. Segregacao

Os itens devem ser segregados em local adequado, até que haja o devido recolhimento pela empresa
responsavel. A empresa devera disponibilizar um recipiente (bombona) vazio na unidade e identificar os
recipientes de acordo com RDC n2 222, de 28 de marco de 2018. O setor de farmdcia e almoxarifado deve
informar ao Coordenador Administrativo sempre que houver itens para descarte. A solicitacdo da retirada
deve ser feita pelo Coordenador para a empresa responsdavel, sempre que houver a necessidade. A retirada

deve acontecer em dias pré-estabelecidos de acordo com o edital para prestacao de servico.

O armazenamento temporario dos descartes dos produtos deve seguir a Classificacdo de Residuos de

Servicos de Saude, conforme os grupos a seguir:

® Residuos de servico de saude do Grupo B - Comprimidos e Capsulas: Os blisters devem ser

acondicionados em sacos plasticos resistentes a rasgo e descartados na bombona.

® Residuos de servico de saude do Grupo B - Medicamentos sujeitos a controle especial: através da
portaria 344/98, devem ser segregados e enviados para descarte em caixas fechadas de acordo com suas

caracteristicas.

® Residuos de servico de saude do Grupo B - Liquidos (gotas) ou suspensdes: Descartar o frasco

diretamente na bombona. Caso haja avaria, acondicionar em pldstico resistente a rasgo ou vazamentos.

e Residuos de servigo de saude do Grupo B - Pomadas ou geleias: Descartar a embalagem com todo o seu

conteldo, diretamente na bombona.

® Residuos de servico de saude do Grupo B - Ampolas: Colocar as ampolas em recipiente proprio (caixa
para materiais perfurocortantes) resistente a ruptura e vazamento, devidamente selada e armazenada em

local temporario.
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e Residuos de servico de salde do Grupo B - Saneantes: Descartar o frasco diretamente na bombona. Caso

haja avaria, acondicionar em plastico resistente a rasgo ou vazamentos.

® Residuos de servico de saide do Grupo D — Materiais do almoxarifado: Colocar em sacos plasticos pretos

ou cinzas resistentes a rasgo.

® Residuos de servigo de saude do Grupo E - Insumos perfurocortantes: Devem ficar em recipiente préprio
(caixa para materiais perfurocortantes) resistentes a ruptura, vazamento e punctura, devidamente selada e

armazenada em lugar temporario.

6.5. Procedimento para itens descartados por perda ou avaria

Todos os itens descartados por perda ou avaria devem ser registrados no sistema TIMED, no campo “Saida

de produto por perda/avaria” com os devidos langamentos, da seguinte forma (Anexo IV):
- Produto — escrever o nome do item

- Lote — selecionar o lote

- Validade — selecionar a validade

- Motivo — selecionar o motivo

- Quantidade — descrever a quantidade perdida

Na sequéncia, salvar clicando na figura do disquete e gerar duas vias do Registro de Saida de produto por
perda/avaria, em formato .pdf, armazenando uma via junto aos produtos segregados até a retirada e a outra

entregar ao gestor local para ciéncia, acompanhamento e posterior arquivamento.

7. FORMULARIOS E/OU DOCUMENTOS RELACIONADOS

POP.DOP.005 - Coleta de Residuo Infectante
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9. TRATAMENTO DA DOCUMENTAGAO

Classificagao Prazo de Guarda
Série Documental de

Acesso

Cadigo de

Tipo Documental Arquivo Arquivo Destinagao

Corrente Intermediario

Classificagdo

E-mails, planilhas,
relatdrios,

manifestos e
demais registros
sobre posicdo de
estoque, controle

de validade,

descarte de itens e
coleta de residuos
de servicos de
saude

01.01.01.14

Relatdrio de
atividade
administrativa

Ostensivo

2 anos

5 anos

técnicos estabelecidos

GI/AGCRJ n2 02, de 31

Eliminagdo
(de acordo com
procedimentos

pela Portaria "N"

de janeiro de 2022)
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10. MODIFICACOES EM RELACAO A REVISAO ANTERIOR

Versao Alteracao Data Elaboragdo/Revisdo Validagdo Aprovagao
Coordenador de
00 Emissdo inicial 18/11/2014 Luiz Vieira Junior Farmacéutica
Qualidade
Revisdo para Eduardo Almas/Marcia Coordenador de
01 17/12/2024 Farmacéutica
Treinamento Melo/ Katia Navariny Qualidade
Padronizagao
Isabel Silveira/Katia Diretor de
02 para todas as 29/06/2015 Farmacéutica
Navariny Operagdes
Unidades
Revisdo do
Processo: Diretor de Diretor de
03 02/01/2028 Madrcia Cruz
Inclusdo dos Operagdes Operagoes
anexos | e ll
Revisdo do
Processo:
Inclusdo do
SIGMA no Carlos Alberto
04 processo. 13/05/2025 Patricia Gaspar Gustavo Dias das.
Alteragdo da Rodrigues

codificagao

documental POP

D-02-08
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11. ANEXOS

11.1. Anexo | — Notificagdao de Estoque - Vencendo

Notificacao de
Estoque - Vencendo

m E>.-]i'.i[g;i

N naorespon...

'
ild

Ola, Seque abaixo a lista dos produtos vencendo
em até 60 dia(s) .

L e e
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11.2. Anexo Il — Relatodrio de Posi¢ao de Estoque - TIMED

SAUDE

Agrupar por N Secio

IRio %0 T A RELATORIO DE POSIGEO DE ESTOQUE

Categoria do Produto

Lote v

|

SELECIONE

v

Fabricants Produto

Sub Grupo de medicamento

Grupo de medicamento

Todos A Todos v

Vencendo nos prdximos Estoque

| | |

\ { 60 . Com estoque v

Data final Exibe psicotrapicos

Padronizado Quarentena

Dia(s)

{ s 1737 @‘ Sim

Todos v Sim

v Pesquisar

&) Export to Excel Export to PDF

11.3. Anexo lll — Relatério de Posi¢do de Estoque - SIGMA

SIGMA

Estoques

| Atualizacao

© @ ©C O

Sistema de Informacdes Gerenciais de Material [Info  Ajuda E-mail

Consultas

Relatérios

SIGMA
Sair

>| Parametros de Relatorios de Estoques C314T

1851-Empresa Publica de Saude do Rio de Janei - 45577 -Diretoria de Administracao e Financ

09MAI2025 - 17

Cligue

Relacao de Lotes de Materiais a Vencer

Relatério: e
Descricdo

Codigo do Almoxarifado
Codigo da U.Consumidora
CNPJ/CPF
Codigo do Material
Data Inicio
Data Fim

Numero Documento
Alfabetico / Numerico
Status

Imprimir

Tipo de Material

Tipo de Documento
Tipo de Relatorio

N de dias / Tipo

Formato
NMNNNNNNN
NNNNNNNN
NMNNNNNNNNMNN NN
NNNNNNNNNNN
NN/NN/NNNN
NN/NN/NNNN
NMNNNNNN
A
A
T- Todos M- > Zero Z- Zero
A-Consumo,Permanente, Todos
NN
A-R ou -ativo

999

Impressora

S [

ui para ver a Lista de Relatérios Pedidos TXT/PDF(888

Parametro

]
| | |
| | B—
]

L]
[ ]

|consuma

|Fntrada Alienacio

KK

IResumo

S
M} 999 = envia Email / 888 = TXT/PDF
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11.4. Anexo IV - Saida de Produto por Perda ou Avaria - TIMED

W SAIDA DE PRODUTO POR PERDA / AVARIA

e

Saida Sugesties Saidas anteriores

Produto ‘ ‘

Lote
Validade

Motive | SELECIONE v
Quantidade ‘

=J=!
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