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01.01.01.02 | Oficio de esclarecimento de instituigao

ATOS DO PREFEITO 01.01.01.03 | Oficio de solicitagdo de esclarecimento -TCM

01.01.01.04 | Oficio de solicitagdo de esclarecimento - CGM

01.01.01.05 | Oficio de solicitagédo de esclarecimento - ALERJ

DECRETO RIO N° 53907 DE 31 DE JANEIRO DE 2024 01.01.01.06 | Oficio de solicitagio de esclarecimento - CMRJ
Divulga o Plano de Classificagdo de Documentos - PCD e 01.01.01.07 | Oficio de solicitagdo de esclarecimento de outro municipio
a Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD, para a 01.01.01.08 | Memorando de solicitagéo de abertura de processo administrativo
implementacédo da Gestdo dos Documentos de Atividades- 01.01.01.09 | Memorando de comunicacéo interna

meio da Prefeitura da Cidade Do Rio de Janeiro - PCRJ. 01.01.01.10 | Oficio de comunicacao externa

0O PREFEITO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pela legislagéo 01.01.01.11 | Memorando de solicitagao de esclarecimento

em vigor, e 01.01.01.12 | Ata de reunido extraordinaria

. - ~ 01.01.01.13 | Ata de reuni&o ordinaria
CONSIDERANDO que ¢ dever do Poder Publico promover a Gestédo dos Documentos bem como assegurar o

acesso as informagdes neles contidas, de acordo com o art. 216 da Constituicio Federal e com o art. 2° da Lei 01.01.01.14 | Relatdrio de atividade administrativa

Municipal n® 3.404, de 5 de junho de 2002; 01.01.01.15 | Portaria de constituigdo de comisséo

01.01.01.16 | Resolugao de constituicdo de comisséo

CONSIDERANDO as disposigdes contidas no art. 8° do Decreto n° 24.008, de 5 de marco de 2004, sobre o 01.01.01.17 | Processo de constituicdo de comissao

Orgéo Central de Sistema Municipal de Gestédo de Arquivos - SIMARQ e no Decreto n° 22.615, de 30 de janeiro —
de 2003, que determinou a Instituicio de Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos; 01.01.01.18 | Processo de consulta juridica

01.01.01.19 | Processo de consulta administrativa

CONSIDERANDO o Decreto Rio n° 48.729, de 9 de abril de 2021, que dispde sobre a avaliagdo e destinagéo de

documentos produzidos e acumulados pela Administragdo Publica Municipal, 01.01.02.01 | Curriculo de candidato a emprego publico

01.01.02.02 Processo de abertura de concurso publico para provimento de
CONSIDERANDO o Decreto Rio n° 48.973 de 10 de junho de 2021, que cria o Programa de Gestdo de Docu- ~ 7 | cargo mediante nomeag&o

mentos da Cidade do Rio de Janeiro - PGD Carioca; 01.01.02.03 | Processo de abertura de processo seletivo especial interno

01.01.02.04 | Processo de recrutamento e selecédo de estagiario

CONSIDERANDO a Portaria “N” GI/AGCRJ n° 02 de Janeiro de 2022 que implementa os procedimentos e ope-

ragoes técnicas de gestdo documental no ambito da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro - PCRJ; 01.01.02.05 | Ata de aplicagdo de prova
01.01.02.06 | Caderno de prova objetiva e/ ou discursiva
CONSIDERANDO o que consta no processo n° CVL-PRO-2023/04271, que versa sobre o Plano de Classifi- 01.01.02.07 | Caderno de resposta definitivo

cagao de Documentos - PCD e a Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD elaborada pela Geréncia de

Gestao de Documentos - GGD aprovada pelo Arquivo Geral da Cidade do Rio de Janeiro, 01.01.02.08 | Cartéo-resposta

01.01.02.09 | Certiddo de aprovagao em concurso publico

DECRETA: 01.01.02.10 | Ficha de controle de habilitagdo de candidato provido

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a divulgagdo do Plano de Classificagdo de Documentos - PCD e a Tabela 01.01.02.11 | Edital de concurso

de Temporalidade de Documentos - TTD, referente as atividades-meio para a implementacéo do Programa de - — - —
Gestao de Documentos na Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro (PGD Carioca). 01.01.02.12 | Ficha de avaliagéo de hipossuficiéncia

01.01.02.13 | Ficha de avaliagao de prova pratica/oral

Art. 2° Todas as atividades e registros das a¢des de identificagdo e avaliagdo para eliminagao, transferéncia ou 01.01.02.14 | Ficha de avaliagao de teste antropométrico e/ou capacitacao fisica

recolhimento de documentos, devem estar em conformidade com as normas e orientagdes do Orgéo Central do

Sistema Municipal de Gestao de Arquivos - SIMARQ. 01.01.02.15 | Ficha de inscrigéo de selegéo

Contratagéo, 01.01.02.16 | Ficha de inscrigdo de concurso

Art. 3° Ficam publicados o Plano de Classificagdo de Documentos - PCD (Anexo |) e a Tabela de Temporali-

01.01.02 | recrutamento e -
01.01.02.17 | Folha de resposta definitiva
dade de Documentos - TTD (Anexo Il) das atividades-meio da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro - PCRJ,

selecédo
elaborada através da Geréncia de Gestdo de Documentos - GGD, do Arquivo Geral da Cidade do Rio de Ja- 01.01.02.18 | Formulario de recurso relativo as etapas do certame
neiro - AGCRJ. 01.01.02.19 | Gravagao de prova pratica

01.01.02.20 | Lista de presenga de candidato

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao. 101.0221 1M | = |
Rio de Janeiro, 31 de janeiro de 2024; 459° ano da fundago da Cidade. 01.01.02. apa de alteragao de dado cadastra
EDUARDO PAES 01.01.02.22 | Formulario de resultado de recurso de certame
01.01.02.23 | Processo de resultado de recurso de certame
ANEXO | - PLANO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL 01.01.02.24 | Processo de requerimento de certiddo de inteiro teor
PLANO DE CLASSIFICAGAO DOCUMENTAL 01.01.02.25 | Termo de compromisso de banca examinadora
ATIVIDADES-MEIO DA PREFEITURA DO RIO DE JANEIRO 01.01.02.26 | Edital de selegdo
Competéncia: 01. Implementacédo da politica financeira, orgamentdria, patrimonial e de recursos humanos 01.01.02.27 | Ficha de avaliagéo de entrevista
do municipio

01.01.02.28 | Formulario de Indicagdo de bolsista

Funcao: 01.01 Gestéo financeira e orgamentaria

01.01.02.29 | Declaragao de Inicio da atividade de trabalho

Atividade Série Documental 01.01.02.30 | Declaragéo de vinculo ndo empregaticio
eseogsgg ge 01.01.02.31 | Declaragéo de utilizagdo de bolsa de estudo
01.01.01 demandas 01.01.01.01 | Oficio de solicitagéo de instituicdo 01.01.02.32 | Processo de contratagéo de estagiario
administrativas 01.01.02.33 | Ficha de cadastro de estagiario

4 )
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01.01.02.34 | Contrato individual de trabalho 01.01.06.01 | Folha de pagamento
01.01.02.35 | Termo aditivo de contrato de estagio 01.01.06.02 | Processo de solicitagdo de segunda-via de contracheque
01.01.02.36 | Apdlice de seguro de estagiario 01.01.06.03 | Planilha de encargo especial
01.01.02.37 | Processo para preenchimento de fungéo-confianga e ou emprego Pagamento de | 01.01.06.04 | Processo de desconto de pens&o alimenticia
01.01.02.38 dCe Cfn?azc'i balh 01.01.06 se;v::?;iess € 01.01.06.05 | Processo de pagamento de encargo social e patronal
— ontreto de Tabatho — colaboradores | 01.01.06.06 | Processo de pagamento de estagiario
01.01.02.39 | Processo de acumulo de cargo ou fungao-atividade 01.01.06.07 | Processo de brestacao de confas
01.01.02.40 | Termo aditivo ao contrato de trabalho o1 .01.06.08 P & x
01.01.02.41 | Formulério de ficha limpa :01.06.08 | Processo de acordo coletivo
01.01.02.42 | Boletim de investidura 01.01.06.09 | Processo de pagamento de jeton
01.01.02.43 | Oficio de apresentagéo de servidor 01.01.07.01 | Memorando de solicitagéo de férias
01.01.02.44 | Oficio de abertura de conta corrente 01.01.07 Concesséo de 01.01.07.02 | Processo de solicitagéo de férias
01.01.02.45 | Declaragao de Imposto de Renda férias 01.01.07.03 | Processo de licenga especial
01.01.02.46 | Declaragéo de imposto de renda 01.01.07.04 | Memorando de solicitagéo de licenca especial
01.01.03.01 | Comprovante de frequéncia 01.01.08.01 | Processo de concesséo de aposentadoria
01.01.03.02 | Cronograma de curso 01.01.08.02 | Memorando de solicitagdo de aposentadoria
01.01.03.03 | Plano de atividade de desenvolvimento e capacitagéo 01.01.08.03 | Oficio de solicitagdo de aposentadoria
01.01.03.04 | Processo de autorizagéo de curso 01.01.08.04 | Requerimento de solicitagdo de direito e vantagem
Capacitagdo, | 91.01.03.05 Relatdrio de avaliagdo de curso de capacitagdo ou qualificagao 01.01.08.05 | Processo de triénio
01.01.03 | Promogéoe tecnica 01.01.08.06 | Processo de averbagdo de tempo de contribuicao/servigo
T aperfeigoamento | 01.01.03.06 | Planilha de progresséao funcional : = = -
) — - — 01.01.08.07 | Processo de incorporagdo de fungéo gratificada
funcional 01.01.03.07 | Processo de promogao por merecimento ou antiguidade ~ -
— " - — —— 01.01.08.08 Processo de pagar_nento de penséo especial para reparo ou com-
01.01.03.08 Proces§o de sollcnaga.ol de 9rat|ﬁc.:a.gao adlmonal. fie Q_uallﬂcagao .U1.Uc. pensacdo econdmica
01.01.03.09 Requerl]rr}ento de C.%rat~|f|cagao Adicional de Quallflc.z’a({‘ao - GAQ 01.01.08.09 | Processo de incorporagao de cargo em comissao
01.01.03.10 FormL'JI.arlo de .a\{allagao de dessn'wpenho de estagiario 01.01.08.10 | Processo de pagamento de salario familia triplice
01.01.03.11 Relatorlo de, atividade de estagiario Concesséao de | 01.01.08.11 | Processo de incorporacdo de gratificagao
01.01.04.01 | Livro de registro de empregados 01.01.08 | aposentadorias - -
- - o 01.01.08.12 | Processo de contagem de licenga especial em dobro
01.01.04.02 | Livro de posse de servidores e beneficios 01010813 P ) i do fer dob
01.01.04.03 | Registro de Afastamento Concedido - RAC — 125, 1° | FT0Cesso de contagem de ferias em dobro
01.01.04.04 | Oficio de solicitagéo de nomeacao 01.01.08.14 | Processo de so!lcﬂagao de conta}g-em de fel'-las em dobro
01.01.04.05 | Memorando de apresentacéo de servidor 01.01.08.15 Prc’)c.esso de adlantamen‘to c.ie décimo terceiro
01.01.04.06 | Questionario preliminar de integridade 01.01.08.16 | Oficio de abono permanéncia
01.01.04.07 | Declaragao de informagéo geral da vida funcional 01.01.08.17 | Processo de posicionamento em classe
01.01.04.08 | Memorando de solicitagio de exonerag3o de servidor 01.01.08.18 | Processo de enquadramento por formagéo
01.01.04.09 | Oficio de solicitagdo de exoneragdo de servidor 01.01.08.19 | Processo de efetivagéo
01.01.04.10 | Ato de exoneragéo de servidor 01.01.08.20 | Formulério de plano de cargo, carreira e salario
01.01.04.11 | Carta de pedido de demissao 01.01.08.21 | Processo de licenga médica
01.01.04.12 | Comunicado de dispensa ou desligamento 01.01.08.22 | Processo de licenga gestante
01.01.04.13 | Aviso prévio 01.01.08.23 | Processo de licenga especial
01.01.04.14 | Processo para transformagdo em cargo 01.01.09.01 | Atestado Médico
01.01.04.15 | Processo para mudanca de categoria 01.01.09.02 | Processo de redugéo de carga horario
01.01.04.16 | Processo para provimento de cargo 01.01.09.03 | Certificado de Aprovagao de Instalagéo - CAl
01.01.04.17 | Processo de substituigdo de cargo 01.01.09.04 | Comunicado de Acidente de Trabalho -CAT
Cadastro, 01.01.04.18 | Processo de dispensa ?0 cargo 01.01.09.05 | Laudo Técnico das Condigdes Ambientais de Trabalho - LTCAT
01.01.04 | Movimentagao e | 01.01.04.19 ] Processo de exoneragdo do cargo 01.01.09.06 | Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP
deshg:sn;iztlo de [ 01.01.04.20 | Processo de resmsac.) de contrat.o individual de trabalho 01.01.09.07 | Processo de sindicancia de acidente de trabalho
01.01.04.21 | Processo de ressarcimento servidor externo 01.01.09.08 | Programa de Controle Médico de Satide Ocupacional - PCMSO
81 818222 grocesso ge CeSS?O .e>;terna 01.01.09.09 | Programa de Prevengdo de Riscos Ambientais - PPRA
o1 '01'04'24 Processo de cessaci |nderna - Controle, 01.01.09.10 | Relatério da Comisséo Interna de Prevengéo de Acidentes -CIPA
o1 '01'04'25 Processo de :emofgaci Pf SZNI or - 01.01.09 preven;;ag € | 01.01.09.11 | Ficha de controle de inspegéo de extintor
— rocesso ce rans ere:nCIa © seﬂl or T garan :ja a 01.01.09.12 | Planta de ambiente de trabalho e localizagéo de extintor
01.01.04.26 | Processo de nomeagao de servidor saude - — —
= - ocupacional 01.01.09.13 Lista de presenca em reunides da Comissao Interna de Preven-
01.01.04.27 | Processo de exoneragao de servidor U109, a0 de Acidentes - CIPA
01.01.04.28 | Processo de permuta de servidor 01.01.09.14 | Livro de ata da Comiss&o Interna de Prevencgao de Acidentes - CIPA
01.01.04.29 | Processo de readmisséo de servidor 01.01.09.15 | Mapa anual de acidente de trabalho
01.01.04.30 | Processo de atribui¢éio de matricula 01.01.09.16 | Mapa de risco de acidente de trabalho
01.01.04.31 | Memorando de comunicagéo de falecimento de servidor 01.01.0917 Processo de constituigao de Comissao Interna de Prevengéo de
01.01.04.32 Formulario para o cadastro geral de empregados e desemprega- o Acidentes - CIPA
- dos - CAGED 01.01.09.18 | Processo de contratagéo de seguro de vida
01.01.04.33 | Pasta funcional 01.01.09.19 Processo de eleigdo da Comisséo Interna de Prevengdo de Aci-
01.01.04.34 | Pasta do estagiario/aprendiz o dentes - CIPA
01.01.04.35 | Termo de rescisdo de compromisso de estagio 01.01.09.20 | Programa de seguranga e medicina do trabalho
01.01.04.36 | Recibo de entrega de comunicado de dispensa 01.01.10.01 | Processo de aquisi¢cdo de bens de consumo
01.01.04.37 | Recibo de entrega de requerimento do seguro-desemprego 01.01.10.02 | Processo de aquisi¢do de bens permanentes
01.01.05.01 | Folha de ponto de servidor 01.01.10.03 | Estudo Técnico Preliminar - ETP
01.01.05.02 | Registro de ponto CLT 01.01.10.04 | Processo de sangdo administrativa
01.01.05.03 | Banco de horas 01.01.10.05 | Termo de bens inventariado
01.01.05.04 | Escala de servico Gestéo de bens [ 01.01.10.06 | Processo de devoluggo de garantia contratual
Controle de - P— 01.01.10 materiais e = :
noE 01.01.05.05 | Formulario de justificativa de falta / atraso atrimoniais 01.01.10.07 | Processo de captacédo de demanda de registro de preco
01.01.05 | frequéncia de — patri iai - ° .
pessoal 01.01.05.06 | Processo de comunicagédo de falta 01.01.10.08 | Processo de liberagdo de seguro garantia
01.01.05.07 | Planilha e mapa de controle de horas-extras 01.01.10.09 | Processo de locacéo de bens moéveis
01.01.05.08 | Processo unico de contagem de tempo 01.01.10.10 | Processo de adesao de ata de registro de prego
01.01.05.09 | Declaragéo de servigo voluntario a Justiga Eleitoral 01.01.10.11 | Processo de locagao de bens imdveis
01.01.05.10 | Folha de controle de frequéncia de estagiario 01.01.10.12 | Processo de contratagdo de servigo
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01.01.10.13

Processo de pagamento de servigo

01.01.10.14

Processo de doagao de bens moéveis

01.01.10.15

Processo de baixa de bens moéveis

01.01.10.16

Processo de transferéncia de bens moéveis

01.01.10.17

Guia de entrada e saida de material

01.01.10.18

Relatério de manutencéo de ar condicionado

01.01.10.19

Contrato de manutengéo e montagem

01.01.13.13

Termo de formalizacéo de contrato

01.01.13.14

Oficio de atendimento a determinacéo judicial

01.01.13.15

Processo de acordo judicial

01.01.13.16

Processo de atendimento a mandado judicial

01.01.13.17

Parecer de analise judicial

01.01.13.18

Processo de criagéo e alteracdo de ato administrativo

01.01.10.20

Edital de pregéo

Funcgao: 0

1.02 Gestédo da Comunicagao Institucional

01.01.10.21

Relatério de controle de manutengao predial

01.01.11

Gestao financeira
e orgamentaria

01.01.11.01

Processo de solicitagao de crédito suplementar

01.01.11.02

Processo de solicitagdo de crédito especial

01.01.11.03

Processo de solicitagcdo de crédito extraordinario

01.01.11.04

Formulario de Instrugédo de Processo Orgamentario (IPO)

01.01.11.05

Processo de solicitacdo de excepcionalidade de pagamento

01.01.11.06

Oficio de solicitagdo de excepcionalidade de pagamento

01.01.

11.07

Processo de pagamento de passagens e diarias

01.01.

11.08

Processo de pagamento de fatura de concessionaria

01.01.

11.09

Processo de empenho de despesa

01.01.

1.

10

Processo de liquidagéo de despesas ELD (Exame de Liquidagao
de Despesas)

01.01.

11.

11

Declaragéo de conformidade para empenho

01.01.

11.

12

Oficio de informagéo de estimativa de receita

01.01.

1.

13

Processo de estimativa da receita

01.01.

11.

14

Parecer técnico sobre excesso de arrecadacao

01.01.

11.

15

Oficio de solicitacdo de alteracéo orgamentaria

01.01.

11.

16

Oficio de solicitacédo de liberagdo orcamentaria

01.01.

1.

17

Processo de solicitagdo de alteragdo orgamentaria

01.01.

11.

18

Processo de solicitagdo de liberagdo orgamentaria

01.01.

11.

19

Parecer sobre alteragéo orgamentaria

01.01.

11.20

Relatério de solicitagédo de aprovacéo de crédito

01.01.

11.21

Relatério anual de execugao orgamentaria

01.01.

11.22

Relatério mensal de execugdo orcamentaria

01.01.

11.23

Processo de Sistema Descentralizado de Pagamento de Despesas
- SDP

01.01.

11.24

Processo de descontigenciamento de recurso

01.01.

11.25

Processo de prestagdo de contas SDP - Sistema Descentralizado
de Pagamento de Despesas

01.01.12

Gestéo de
documento e
informagéo

01.01.

12.01

Termo de Transferéncia de Documento - TTD

01.01.

12.02

Lista de Transferéncia de Documento - LTD

01.01.

12.03

Oficio de solicitagdo de aprovagdo de plano de classificagdo e ta-
bela de temporalidade

01.01.

12.04

Oficio de solicitacdo de eliminagéo de documento

01.01.

12.05

Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos - ECED

01.01.12.06

Lista de Eliminagao de Documento - LED

01.01.12.07

Termo de Eliminagdo de Documentos - TED

01.01.12.08

Lista de Recolhimento de Documento - LRD

01.01.12.09

Termo de Recolhimento de Documento - TRD

01.01.12.10

Oficio de solicitacédo de visita técnica arquivistica

01.01.12.11

Resolugéo de constituicdo de Comissdo Permanente de Avaliagcao
de Documentos - CPAD

01.01.12.12

Portaria de constituicdo de Comissdo Permanente de Avaliagdo
de Documentos - CPAD

01.01.12.13

Guia de Remessa de documento

01.01.12.14

Oficio de solicitacdo de desarquivamento de documento

01.01.12.15

Plano de Classificagdo de Documentos - PCD

01.01.12.16

Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD

01.01.12.17

Ficha de identificagéo de tipologia documental

01.01.12.18

Processo de solicitacdo de reabertura de processo

01.01.12.19

Termo de abertura de processo

01.01.12.20

Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos - ECED

01.01.13

Gestéo de atos
juridico-adminis-
trativo

01.01.13.01

Processo de celebragao de convénio

01.01.13.02

Processo de elaboragéo de ato normativo

01.01.13.03

Decreto municipal

01.01.13.04

Decreto Lei

01.01.13.05

Projeto de Lei

01.01.13.06

Resolugao municipal

01.01.13.07

Resolugdo Conjunta

01.01.13.08

Portaria Conjunta

01.01.13.09

Portaria municipal

01.01.13.10

Processo de inquérito civil

01.01.13.11

Processo administrativo disciplinar (PAD)

01.01.13.12

Processo de abertura de sindicancia

01.02.01

Elaborar e publi-
car documentos
de interesse da
Administracao
Publica e da
populagao

01.02.01.01

Minuta de projeto de lei

01.02.01.02

Projeto de Lei

01.02.01.03

Lei Municipal

01.02.01.04

Decreto Municipal

01.02.01.05

Portaria P

01.02.01.06

Portaria N

01.02.01.07

Resolugéo P

01.02.01.08

Resolugdo N

01.02.01.09

Requerimento de Ordem de servigo

01.02.01.

10

Processo de Ordem de servigo

01.02.01.

1

Processo de nomeagao Logradouro publico

01.02.01.

12

Processo de fechamento de rua para evento

01.02.01.

13

Processo de fechamento de rua definitivo

01.02.01.

14

Processo de Tombamento

01.02.01.

15

Processo de licitagdo de contrato de agéncia publicitaria

01.02.01.

16

Processo de pagamento de material publicitario

01.02.01.

17

Processo de contratagéo de servigo de passagens e diarias

01.02.01.

18

Relatério de pesquisa de opinido publica

01.02.01.

19

Relatério de midias exteriores

01.02.01.20

Relatério de midias interiores

01.02.01.21

Termo de autorizacé@o do uso de imagem

01.02.01.22

Relatério de entrega de projeto

01.02.01.23

Processo de licitagdo de aquisigdo de bens e servigos

01.02.01.24

Processo de Sistema Descentralizado de Pagamento -SDP

01.02.01.25

Processo de prestagdo de contas de Sistema Descentralizado de
Pagamento - SDP

01.02.01.26

Processo de pagamento de fatura

01.02.01.27

Processo de solicitagdo orcamentaria

01.02.01.28

Processo de solicitacdo de dispositivo legal

01.02.01.29

Processo de solicitagcdo de elaboragdo de contrato

01.02.01.30

Processo de cessao de direitos autorais

01.02.01.31

Processo de licitagdo de publicagcdo de matéria legal

01.02.01.32

Processo de pagamento de publicacdo de matéria legal

01.02.01.33

Processo de licitagdo de midias digitais

01.02.01.34

Processo de pagamento de midias digitais

01.02.01.35

Relatério de monitoramento de redes sociais

01.02.01.36

Relatério de gestéo de redes sociais

01.02.01.37

Processo de pagamento de media training

01.02.01.38

Processo de pagamento de clipping

01.02.01.39

Processo de licitagdo de assessoria de imprensa

01.02.01.40

Processo de pagamento de assessoria de imprensa

01.02.01.41

Relatério de frequéncia time sheet

01.02.01.42

Relatério de midia training

01.02.01.43

Edital de concorréncia

01.02.01.44

Processo de recurso de concorréncia

01.02.01.45

Processo de termo de cess&o de servidor

01.02.01.46

Oficio de abertura de licitagao

01.02.01.47

Oficio de solicitacdo de constituicdo de comisséao especial

01.02.01.48

Processo de solicitacdo de depdsito caugéo

01.02.01.49

Processo de solicitagdo de empenho

01.02.01.50

Processo de capacitagéo de servidor

01.02.01.51

Processo de pagamento de capacitagéo de servidor

01.02.01.52

Processo de isencéo de contribuigdo previdenciaria

01.02.01.53

Oficio de solicitacdo de nomeagao

01.02.01.54

Processo de tomada de contas

01.02.01.55

Processo de solicitagdo de crédito suplementar

01.02.01.56

Processo de movimentagéo de bem patrimonial

01.02.01.57

Processo de baixa de bens moveis

01.02.01.58

Processo de criagdo de comissdo especial de baixa e avaliagcdo
patrimonial

01.02.01.59

Processo de criagdo de comissao especial de baixa e avaliagcdo
patrimonial
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ANEXO Il - TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL

e
I RIO
PREFEITURA
TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL

ATIVIDADES-MEIO DA PREFEITURA DO RIO DE JANEIRO

Competéncia: 01 Gestao Institucional da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro (Gestao das ac6es de governanca do municipio)

Fungéo: 01.01 Gestdo Administrativa

Classificacs Prazo de Guarda Destinagao
Atividades Série Documental assiiicagao . oL Guarda Fundamento Legal/Observagoes
de Acesso Corrente Intermediario | Eliminagdo
Permanente
- s TR . Até sanar a Portaria SG n° 2, de 11.1.1991, DOU de
01.01.01.01 | Oficio de solicitagao de instituicdo Ostensivo fragilidade 5 anos X 15.1.1991
A 1 o
01.01.01.02 | Oficio de esclarecimento de instituicdo Ostensivo Até sanara 5 anos X Portaria SG n° 2, de 11.1.1991, DOU de
fragilidade 15.1.1991
. 1 o
01.01.01.03 | Oficio de solicitagdo de esclarecimento -TCM Ostensivo Até s.gnar a 5 anos X Portaria SG n® 2, de 11.1.1991, DOU de
fragilidade 15.1.1991
< 1 o
01.01.01.04 | Oficio de solicitagéo de esclarecimento - CGM Ostensivo Ate s_gnar a 5 anos X Portaria SG n® 2, de 11.1.1991, DOU de
fragilidade 15.1.1991
. i (]
01.01.01.05 | Oficio de solicitagdo de esclarecimento - ALERJ Ostensivo At s.:.anar a 5 anos X Portaria SG n° 2, de 11.1.1991, DOU de
fragilidade 15.1.1991
A 1 o
01.01.01.06 | Oficio de solicitagéo de esclarecimento - CMRJ Ostensivo Até s.z.anar a 5 anos X Portaria SG n° 2, de 11.1.1991, DOU de
fragilidade 15.1.1991
- o - - ) : S
01.01.01.07 O’f|f:|o de solicitagdo de esclarecimento de outro muni Ostensivo Até s.e.mar a 5 anos X Portaria SG n° 2, de 11.1.1991, DOU de
cipio fragilidade 15.1.1991
Resolugdo n° 169 de 20 de maio de 1980
O documento que compde a abertura
Controle e execu- | 01.01.01.08 Mfarporapdo de solicitagado de abertura de processo ad- Ostensivo 5 anos 5 anos X do processo seguira a temporglldade
01.01.01 | ¢do de demandas ministrativo do processo. Caso tenha uma via extra,
administrativas contara o tempo estabelecido na tabela
de temporalidade.
01.01.01.09 | Memorando de comunicacao interna Ostensivo 2 anos 5 anos X Resolugdo n° 169 de 20 de maio de 1980
1 o
01.01.01.10 | Oficio de comunicagdo externa Ostensivo 2 anos 5 anos X Portaria SG n 5’5(161191551'1991’ DOU de
01.01.01.11 | Memorando de solicitagao de esclarecimento Ostensivo 2 anos 5 anos X Resolugdo n° 169 de 20 de maio de 1980
01.01.01.12 | Ata de reuni&o extraordinaria Ostensivo 2 anos 5 anos X Resolugao n° 169 de 20 de maio de 1980
01.01.01.13 | Ata de reunido ordinaria Ostensivo 2 anos 5 anos X Resolugao n° 169 de 20 de maio de 1980
01.01.01.14 | Relatério de atividade administrativa Ostensivo 2 anos 5 anos X
01.01.01.15 | Portaria de constituigdo de comissao Ostensivo 5 anos 5 anos X Art. n° 38 da Lei 8.666 de 1993
01.01.01.16 | Resolugao de constituigdo de comisséo Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei federal n° 8.666 de 93
01.01.01.17 | Processo de constituigdo de comissao Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei federal n°® 8.666 de 93
01.01.01.18 | Processo de consulta juridica Ostensivo Até o assunto 5 anos X
for sanado
Até a fina-
01.01.01.19 | Processo de consulta administrativa Ostensivo lizagéo do 5 anos X
processo
Até a fina-
01.01.02.01 | Curriculo de candidato a emprego publico Ostensivo lizagdo do 10 anos X Lei n® 11644/08
processo
’ ' Até homo- R
Processo de abertura de concurso publico para provi- ) ~ Art. 37 Inc. Il da constituicdo
01.01.02.02 mento de cargo mediante nomeacéo Ostensivo logagdo do 10 anos X FEDERAL/88
concurso
Processo de abertura de processo seletivo especial in- Até homo-
01.01.02.03 terno P p Ostensivo logagao do 10 anos X Lei federal n° 8745/93
concurso
Até a fina-
01.01.02.04 | Processo de recrutamento e selegdo de estagiario Ostensivo lizagdo da 10 anos X Lei federal n° 11788/08
contratacéo
Contratag3o, recru- Até homo-
01.01.02 630, . 01.01.02.05 | Ata de aplicacéo de prova Ostensivo logagao do 5 anos X PL 2258/02
tamento e selegédo
concurso
Até a publica-
01.01.02.06 | Caderno de prova objetiva e/ ou discursiva Ostensivo ¢do do resul- 5 anos X PL 2258/02
tado de cada
etapa
Até homo-
01.01.02.07 | Caderno de resposta definitivo Ostensivo logagao do 5 anos X PL 2258/02
concurso
Até homo-
01.01.02.08 | Cartao-resposta Ostensivo logagao do 5 anos X PL 2258/02
concurso
01.01.02.09 | Certiddo de aprovagdo em concurso publico Ostensivo A:jeaaczrrz:js;:o 5 anos X PL 2258/02
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01.01.02.10 | Ficha de controle de habilitacdo de candidato provido Ostensivo 4 anos 4 anos X PL 2258/02
Até homo-
01.01.02.12 | Edital de concurso Ostensivo logagao do 5 anos X Lei n® 17.675/21
concurso
01.01.02.13 | Ficha de avaliagéo de hipossuficiéncia Ostensivo | A€ oresulta | 5 og X Lei n® 13105/2015
do de recurso
Até homo-
01.01.02.14 | Ficha de avaliagao de prova pratica/oral Ostensivo logagao do 5 anos X PL 2258/22
concurso
Ficha de avaliagdo de teste antropométrico e/ou capa- Até homolo-
01.01.02.15 | cna de avaliag P P Ostensivo gagao do 5 anos X PL 2258/22
citagdo fisica
concurso
Até homo-
01.01.02.16 | Ficha de inscrigéo de selegéo Ostensivo logagéao do 5 anos X PL 2258/22
concurso
Até homolo-
01.01.02.17 | Ficha de inscrigdo de concurso Ostensivo gagao do 5 anos X PL 2258/22
concurso
Até homo-
01.01.02.18 | Folha de resposta definitiva Ostensivo logagao do 5 anos X PL 2258/22
concurso
Até homolo-
01.01.02.19 | Formulario de recurso relativo as etapas do certame Ostensivo gacéo do 5 anos X PL 2258/22
concurso
Até homo-
01.01.02.20 | Gravagao de prova pratica Ostensivo logagao do 5 anos X PL 2258/22
concurso
Até homo-
01.01.02.21 | Lista de presenga de candidato Ostensivo logagao do 5 anos X PL 2258/22
concurso
Até homo-
01.01.02.22 | Mapa de alteragéo de dado cadastral Ostensivo logagao do 5 anos X PL 2258/22
concurso
Até homolo-
01.01.02.23 | Formulario de resultado de recurso de certame Ostensivo gacéo do 5 anos X PL 2258/22
concurso
Até homo-
01.01.02.24 | Processo de resultado de recurso de certame Ostensivo logagao do 5 anos X PL 2258/22
concurso
Até a publica-
01.01.02.25 | Processo de requerimento de certidao de inteiro teor Ostensivo cdo em 5 anos X PL 2258/22
Diario Oficial
Até homo-
01.01.02.26 | Termo de compromisso de banca examinadora Ostensivo logagao do 5 anos X PL 2258/22
concurso
Até homolo-
01.01.02.27 | Edital de selegao Ostensivo gacéo do 5 anos X PL 2258/22
concurso
Até homo-
01.01.02.28 | Ficha de avaliagao de entrevista Ostensivo logagao do 5 anos X PL 2258/22
concurso
01.01.02.29 | Formulario de Indicagdo de bolsista Ostensivo 2 anos 5 anos X Art. 4; Lei federal 8958/04
01.01.02.30 | Declaragédo de Inicio da atividade de trabalho Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei federal n°® 8.958/04
01.01.02.31 | Declaragéo de vinculo ndo empregaticio Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei federal n° 8.958/04
01.01.02.32 | Declaragédo de utilizagédo de bolsa de estudo Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei federal n°® 8.958/04
Até a homo-
01.01.02.33 | Processo de contratagéo de estagiario Ostensivo logagao do 5 anos X Lei federal n° 11.788/08
contrato
01.01.02.34 | Ficha de cadastro de estagiario Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei federal n° 11.788/08
01.01.02.35 | Contrato individual de trabalho
01.01.02.36 | Termo aditivo de contrato de estagio Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei federal n° 11.788/08
01.01.02.37 | Apolice de seguro de estagiario Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei federal n® 11.788/08
01.01.02.38 Processo para pr_eenchlmento de funggo-confianga e ou Ostensivo 2 anos 5 anos X Art. 37 da CF
emprego de confianca
Até homolo-
01.01.02.39 | Contrato de trabalho Ostensivo gacéo do 5 anos X Lei n®9.601/1998, Art. 442 da CLT
contrato
01.01.02.40 | Processo de acumulo de cargo ou fungéo-atividade Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei n° 8112/90
Até homo-
01.01.02.41 | Termo aditivo ao contrato de trabalho Ostensivo logacao do 5 anos X Decreto-Lei n° 5452/43
contrato
01.01.02.42 | Formulario de ficha limpa Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei Complementar n® 135/10
01.01.02.43 | Boletim de investidura Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei n° 8112/90
01.01.02.44 | Oficio de apresentagao de servidor Ostensivo Ano:izisxer- 5 anos X Lei n® 8112/90
01.01.02.45 | Oficio de abertura de conta corrente Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei n°® 8112/90
01.01.02.46 | Declaragéo de Imposto de Renda Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei n® 8112/90
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01.01.03.01 | Comprovante de frequéncia Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei n® 8112/90
01.01.03.02 | Cronograma de curso Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei n° 8112/90
01.01.03.03 | Plano de atividade de desenvolvimento e capacitagao Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei n® 8112/90
Até finaliza-
01.01.03.04 | Processo de autorizacdo de curso Ostensivo ¢ao da capa- 5 anos X Lei n® 8112/90
citacdo
Capacitigéoy 01.01.03.05 Efﬁtf?cr;gg taé\glilggao de curso de capacitagao ou Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei n® 8112/90
01.01.03 ang’e’};‘;‘;":ﬁ;to 01.01.03.06 | Planilha de progressao funcional Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei n° 8112/90
funcional 01.01.03.07 | Processo de promog&o por merecimento ou antiguidade |  Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei n°8112/90
01.01.03.08 gzoa‘zlﬁ;c;é‘ée solicitaggo de  gratificagdo adicional de | qi0ngiyo 2 anos 5 anos X Lei n° 6739/20
01.01.03.09 gi(gjerlmento de gratificagéo adicional de qualificagéo - Ostensivo Vigéncia 95 anos X Ls(;:;:g:;ilzo(i‘. Eg; \(/jlg(:jri;ti(taoa
01.01.03.10 | Formulario de avaliagdo de desempenho de estagiario Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei complementar n°® 46/94
01.01.03.11 | Relatério de atividade de estagiario Ostensivo 2 anos 5 anos X I;‘esl.gggzr;l g;lgésgﬁ'sﬁgieﬁg 2R1u/)1r;°
01.01.04.01 | Livro de registro de empregados Ostensivo Vigéncia 5 anos X Lei Federal n°® 5.452/43, Art. 41
Enquanto
01.01.04.02 | Livro de posse de servidores Ostensivo o servidor 95 anos X Lei n° 8112/90
permanecer
no 6rgao
01.01.04.03 | Registro de afastamento concedido - RAC Ostensivo 5 anos Nenhum X Lei n° 8112/90
Enquanto
01.01.04.04 | Oficio de solicitagdo de nomeacéo Ostensivo ersn?;:gggr 5 anos X
no 6rgao
Enquanto o
01.01.04.05 | Memorando de apresentagdo de servidor Ostensivo servidor 5 anos X Lei n® 8112/90
permanecer
no 6rgao
01.01.04.06 | Questionario preliminar de integridade Ostensivo 5 anos Nenhum X Lei n° 8112/90
01.01.04.07 | Declaragdo de informacéo geral da vida funcional Ostensivo 5 anos Nenhum X Lei n® 8112/90
01.01.04.08 | Memorando de solicitagéo de exoneragéo de servidor Ostensivo 5 anos 10 anos X Lei n® 8112/90
01.01.04.09 | Oficio de solicitagdo de exoneragao de servidor Ostensivo 5 anos 10 anos X Lei n® 8112/90
01.01.04.10 | Ato de exoneragéo de servidor Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei n® 8112/90
Art. 7, inciso XXIX da CF; Lei n°®
01.01.04.11 | Carta de pedido de demissao Ostensivo Vigéncia 10 anos X 5.584/70 Art.11 e 500; Lei n® 13.467/1
Art.11 e 500.
Art. 7, inciso XXIX da CF; Lei n°® 5.584/70
01.01.04.12 | Comunicado de dispensa ou desligamento Ostensivo 2 anos 10 anos X Art.11 e 500; Lei n® 13.467/1 Art.11 e
500.
01.01.04.13 | Aviso prévio Ostensivo Vigéncia 10 anos X Lei n°® 8112/90
Enquanto
01.01.04.14 | Processo para transformagédo em cargo Ostensivo o servidor 5 anos X Art. 30 da Lei Qrgénica d_o Municipio do
Cadastro, permanecer Rio de Janeiro
movimentag&o e no orgao
01.01.04 desligamenfo de Enquanto
pessoal 01.01.04.15 | Processo para mudanca de categoria Ostensivo o servidor 5 anos X Art. 42 da Lei Qrgénica d.o Municipio do
permanecer Rio de Janeiro
no érgéo
01.01.04.16 | Processo para provimento de cargo Ostensivo Vigéncia 10 anos X Lei n°® 8112/90
01.01.04.17 | Processo de substituicdo de cargo Ostensivo Vigéncia 10 anos X Lei n® 8112/90
01.01.04.18 | Processo de dispensa do cargo Ostensivo 2 anos 8 anos X Lei n® 8112/90
01.01.04.19 | Processo de exoneragéo do cargo Ostensivo 5 anos 10 anos X Lei n® 8112/90
01.01.04.20 | Processo de rescisao de contrato individual de trabalho Ostensivo Vigéncia 10 anos X Lei n® 8112/90
01.01.04.21 | Processo de ressarcimento servidor externo Ostensivo Vigéncia 10 anos X Lei n°® 8112/90
01.01.04.22 | Processo de cess&o externa Ostensivo Vigéncia 10 anos X Lei n° 8112/90
01.01.04.23 | Processo de cessao interna Ostensivo Vigéncia 10 anos X Lei n® 8112/90
Enquanto
01.01.04.24 | Processo de remogéo de servidor Ostensivo o servidor 95 anos X Lei n® 8112/90
permanecer
no érgéo
01.01.04.25 | Processo de transferéncia de servidor Ostensivo 2 anos 8 anos X Lei n°® 8112/90
Enquanto
01.01.04.26 | Processo de nomeagao de servidor Ostensivo o servidor 15 anos X Lei n® 8112/90
permanecer
no érgéo
01.01.04.27 | Processo de exoneragdo de servidor Ostensivo 5 anos 15 anos X Lei n® 8112/90
Enquanto
01.01.04.28 | Processo de permuta de servidor Ostensivo o servidor 15 anos X Lei n® 8112/90
permanecer
no érgéo
Enquanto o
01.01.04.29 | Processo de readmissao de servidor Ostensivo servidor 15 anos X Lei n® 8112/90
permanecer
no 6rgao
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beneficios

Enquanto
01.01.04.30 | Processo de atribuigdo de matricula Ostensivo o servidor 15 anos Lei n° 8112/90
permanecer
no 6rgao
01.01.04.31 | Memorando de comunicagéo de falecimento de servidor Ostensivo 5 anos Nenhum X Lei n® 8112/90
01.01.04.32 Formullario para o cadastro geral de empregados e de- Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei n® 94/79 do Estatuto do Servidor
sempregados - CAGED
Enquanto o
. - .
01.01.04.33 | Pasta funcional Ostensivo servidor 95 anos X Lein 94/7? do Estatuto do Senndor.
permanecer Contém dados pessoais.
no 6rgao
Ee”s‘:;‘ai”;:i’f Lei Federal n° 11.778/08; Decreto Rio
01.01.04.34 | Pasta do estagiario/aprendiz Ostensivo 9 5 anos X 45.582/08 e Portaria CVL/SUBSC
permanecer 21/2019
no érgéo
01.01.04.35 | Termo de rescisdo de compromisso de estagio Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei Federal n° 11.788/08
Resolugdo n° 393 de 2004, do Conselho
Deliberativo do Fundo de Amparo ao
01.01.04.36 | Recibo de entrega de comunicado de dispensa Ostensivo 2 anos 5 anos X Trabalhador - CODEFAT. Em vigor até
a concluséo da rescisé@o do contrato de
trabalho.
Resolugao n° 393 de 2004, do Conselho
Recibo de entrega de requerimento do seguro-desem- Deliberativo do Fundo de Amparo ao
01.01.04.37 | ~5° 9 q 9 Ostensivo 1ano 5anos X Trabalhador - CODEFAT. Em vigor até a
preg conclusédo da rescisao do contrato de
trabalho.
Até a forma- A folha de ponto do servidor devera ser
01.01.05.01 | Folha de ponto de servidor Ostensivo lizagdo da 50 anos X eliminada, apenas apods cinquenta anos
aposentadoria da aposentadoria.
Enquanto o
Registro de ponto CLT Ostensivo celetistaesti- 7 anos X Lein® 13.647 de 17
ver no cargo
01.01.05.02 | Banco de horas Ostensivo Vigéncia 5 anos X CLT, Art. 59 de gil/r?;ms - Pasta fun-
. . Ano de exer- CLT, Art. 70 de 01/05/43 - Pasta fun-
Controle de 01.01.05.03 | Escala de servico Ostensivo cicio 10 anos X cional
01.01.05 frequéncia de -~ - -
pessoal 01.01.05.04 | Formulario de justificativa de falta / atraso Ostensivo Ano:iii;exer 5 anos X CLT, Art. 473 dec?;r/](;|5/43 Pasta fun
Enquanto
01.01.05.05 | Processo de comunicagao de falta Ostensivo o servidor 6 anos X
permanecer
no 6rgao
01.01.05.06 | Planilha e mapa de controle de horas-extras Ostensivo 2 anos 5 anos X Pasta funcional
01.01.05.07 | Processo unico de contagem de tempo Ostensivo 5 anos 95 anos X Pasta funcional
01.01.05.08 | Declaragdo de servigo voluntario a Justica Eleitoral Ostensivo Vigéncia 5 anos X Pasta funcional
01.01.05.09 | Folha de controle de frequéncia de estagiario Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei Federal n° 11.788/08
01.01.06.01 | Folha de pagamento Ostensivo 5 anos 10 anos X
01.01.06.02 :’Lrjc;cesso de solicitagdo de segunda-via de contrache- Ostensivo Ano corrente 5 anos %
01.01.06.03 | Planilha de encargo especial Ostensivo Vigéncia 5 anos X
01.01.06.04 | Processo de desconto de penséo alimenticia Ostensivo Vigéncia 10 anos X Leis 5.478/68 e 8.971/94
Art. 22, inciso |, da Lei 8.212/91; Art. 2°
. . oA do Decreto n°® 3.142/99; e art. 212, § 5°
Pagamento de ser- 01.01.06.05 | Processo de pagamento de encargo social e patronal Ostensivo Vigéncia 10 anos X da CF: Lei n° 8.030/90, artigo 15; Artigo
01.01.06 | vidores e demais 22, inciso Il, da Lei n® 8.212/91
colaboradores Lei n° 11.778/08; Decreto Rio n°
01.01.06.06 | Processo de pagamento de estagiario Ostensivo 2 anos 5 anos X 45.582/08 e
Portaria CVL/SUBSC 21/2019
Até a apro-
01.01.06.07 | Processo de prestagao de contas Ostensivo vagao das 10 anos
contas
01.01.06.08 | Processo de acordo coletivo Ostensivo 2 anos 15 anos X Lei Federal n° 5.452/43
01.01.06.09 | Processo de pagamento de jeton Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei Federal n® 7.394/85
s - - - —
01.01.07.01 | Memorando de solicitagédo de férias Ostensivo Vigéncia 50 anos X Lein 94/79LEm vigor até a fafetlvagao
ou ndo da acumulagéo.
— - - - —
01.01.07.02 | Processo de solicitagcdo de férias Ostensivo Vigéncia 50 anos X Lein 94/79,~Em vigor até a ~efet|va<;ao
. ou ndo da acumulagéo.
Concesséo de - - -
01.01.07 férias Lei n° 94/79;Contém dados pessoais.
01.01.07.03 | Processo de licenca especial Ostensivo Vigéncia 50 anos X Em vigor até a concessao ou ndo do
direito.
— - . -
01.01.07.04 | Memorando de solicitacéo de licenga especial Ostensivo Vigéncia 50 anos X LPTI n 94’/79,Contem-dados Pessoa!s. .Em
vigor até a concessao ou nao do direito.
Lei n° 94/79, art. 71 Estatuto Municipal
A vigéncia esgota-se com o falecimento
= do aposentado ou, se houver benefi-
Concessdo de ciario, quando o direito deste a pensao
01.01.08 | aposentadorias e | 01.01.08.01 | Processo de concesséo de aposentadoria Ostensivo Vigéncia 95 anos X -q P

extinguir-se.
Tipos de aposentadorias compulsoria,
especial, invalidez, reverséo, proporcio-
nal ou voluntaria.
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Lei n® 94/79, art. 71 Estatuto Municipal
Compde o processo de aposentadoria,

01.01.08.02 | Memorando de solicitagéo de aposentadoria Ostensivo Vigéncia 95 anos X
neste caso, acompanha a mesma tem-
poralidade.
Lei n® 94/79, art. 71 Estatuto Municipal
01.01.08.03 | Oficio de solicitagéo de aposentadoria Ostensivo Vigéncia 95 anos X Compde o processo de aposentadoria,
neste caso, acompanha a mesma tem-
poralidade.
. s Lo . . Lei Federal n° 8.212/91, Art. 46; Lei
01.01.08.04 | Requerimento de solicitacdo de direito e vantagem Ostensivo Vigéncia 60 anos X Federal n°8.213/91
Art. 126 da Lei n° 94/79 com redagao
i (]
01.01.08.05 | Processo de triénio Ostensivo Vigéncia 5 anos X acrescentad_a pela'Le| Comple[nentarp
34/97. Em vigor até a concesséo ou nao
do direito.
Lei n® 94/79, Art. 6° Estatuto do servidor
01.01.08.06 | Processo de averbagéo de tempo de contribuigao/servigo Ostensivo Vigéncia 95 anos X publico municipal. Em vigor até o deferi-
mento ou indeferimento da averbagéo.
Lei n® 94/79, Art. 6° Estatuto do servidor
01.01.08.07 | Processo de incorporagao de funcéo gratificada Ostensivo Vigéncia 95 anos X publico municipal. Em vigor até o deferi-
mento ou indeferimento da averbagéo.
= - - 5
01.01.08.08 Processo de pa~gament9 dg penséao especial para reparo Ostensivo Vigéncia 95 anos X Lei Complementar N° 193, DE 24 de
ou compensagao econémica Julho de 2018.
Lei n® 94/79, Art. 6° Estatuto do servidor
01.01.08.09 | Processo de incorporagdo de cargo em comissdo Ostensivo Vigéncia 97 anos X publico municipal. Em vigor até o deferi-
mento ou indeferimento da averbagao.
01.01.08.10 | Processo de pagamento de salario familia triplice Ostensivo Vigéncia 95 anos X
— " -
01.01.08.11 | Processo de incorporagéo de gratificagcdo Ostensivo Vigéncia 95 anos Lei n° 94/79, Ar’t. 6 L Est_a?uto do servi
dor publico municipal
01.01.08.12 | Processo de contagem de licenga especial em dobro Ostensivo Vigéncia 95 anos Lei n® 94/79, Art.110
Art. 178 da Lei Organica do Municipio do
Rio de Janeiro
01.01.08.13 | Processo de contagem de férias em dobro Ostensivo Vigéncia 95 anos X Declarada a Inconstitucionalidade pelo
Orgao Especial do Tribunal de Justica.
(Representagao n°® 26/90 - Acordao de
01.01.08.14 | Processo de solicitagdo de contagem de férias em dobro Ostensivo Vigéncia 50 anos X Lei n® 94/79
01.01.08.15 | Processo de adiantamento de décimo terceiro Ostensivo 2 anos 3 anos X Lei n° 94/79
s - - —
01.01.08.16 | Oficio de abono permanéncia Ostensivo Vigéncia 50 anos X Lei n® 94/79. Em vigor até a efetivagdo
da contagem.
01.01.08.17 | Processo de posicionamento em classe Ostensivo Vigéncia 50 anos X Lei n°® 94/79
— - -
01.01.08.18 | Processo de enquadramento por formagao Ostensivo Vigéncia 50 anos X Lei n® 94/79. Em vigor enquanto o servi
dor permanecer afastado.
01.01.08.19 | Processo de efetivacéo Ostensivo Vigéncia 5 anos X Lei n® 94/79
01.01.08.20 | Formulario de plano de cargo, carreira e salario Ostensivo Vigéncia 5 anos Lei n® 94/79
52::;22 Art. 88 da Lei n° 94/79; Resolugcéo
01.01.08.21 | Processo de licenga médica Ostensivo 95 anos X SMA n° 1917/2014; Resolugdo SMA n°
permanecer 1548/2009
no 6rgao ’
SEe”r‘\‘,i‘:;r;me‘r’_ Art. 177, inciso X, da LOMRJ/90, De-
01.01.08.22 | Processo de licenca gestante Ostensivo manecelF') no 95 anos X creto n°®
o~ 35.575, de 07 de maio de 2012
6rgdo
— - -
01.01.08.23 | Processo de licenca especial Ostensivo Vigéncia 50 anos X Art. 110 da Le.' n 94/29' Em vigor ata
concessao ou néo do direito.
E’;‘;‘r’jgg’r O Decreto 27.048/1949 que aprova o re-
01.01.09.01 | Atestado Médico Ostensivo 50 anos X gulamento da Lei 605/1949, no artigo 12,
permanecer §§1°e2°
no 6rgao
Enquanto
01.01.09.02 | Processo de redugédo de carga horario Ostensivo o servidor 20 anos X
permanecer
no 6rgao
Lei n® 6514/77
Documento que aprova todas as ins-
01.01.09.03 | Certificado de Aprovagéo de Instalagéo - CAl Ostensivo 5 anos Nenhum X talagdes novas antes do inicio de suas
atividades, apos inspecéo previa do
Ministério do Trabalho - MTB
Controle, preven- Até a conclu-
01.01.09 | céo e garantiada | 01.01.09.04 | Comunicado de Acidente de Trabalho -CAT Ostensivo séo daapu- 50 anos Lei n® 8213/91, Art.19
saude ocupacional ragéo
- - ) ) Até a con-
01.01.09.05 |-2udo Técnico das Condigoes Amblentais de Trabalho | ogiensivo | cusdoda | 50anos Lei n° 8213/91, Art.19
apuracao
01.01.09.06 | Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP Ostensivo 5 anos Nenhum X IN INSS/DC 96/2003
Até a con- o A
01.01.09.07 | Processo de sindicancia de acidente de trabalho Reservado clusdo da 50 anos Art. 23 do Decreto n 3402.3/12' Contém
= dados pessoais
apuragao
01.01.09.08 ﬁrcc’&rsag‘a de Controle Médico de Satde Ocupacional - | 5061y 10 anos Nenhum X Portaria SSST n° 24/94
01.01.09.09 | Programa de Prevengao de Riscos Ambientais - PPRA Ostensivo 5 anos Nenhum X Portaria n°® 3.214/78
01.01.09.10 Relatdrio da Comisso Intema da Prevengdo de Aciden- Ostensivo 5 anos Nenhum X Art. 163, Lei n°® 6.514/77

tes - CIPA
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01.01.09.11 | Ficha de controle de inspegao de extintor Ostensivo 5 anos Nenhum X
01.01.09.12 | Planta de ambiente de trabalho e localizagéo de extintor Ostensivo 5 anos Nenhum X
01.01.09.13 | Lista de presenca em reunies da Comissdo Intemna de | gy 5 anos Nenhum X Art. 163, Lei n° 6.514/77
Prevencao de Acidentes - CIPA
01.01.09.14 | 1V7o de ata da Comissdo Interna de Prevengdo de Ostensivo 10 anos Nenhum X Art. 163, Lei n° 6.514/77
Acidentes - CIPA
01.01.09.15 | Mapa anual de acidente de trabalho Ostensivo 5 anos Nenhum X Art. 163, Lei n° 6.514/77
01.01.09.16 | Mapa de risco de acidente de trabalho Ostensivo 5 anos Nenhum X Art. 163, Lei n® 6.514/77
01.01.09.17 Proc?sso de .const|tu|z;,ao de Comissdo Interna de Pre- Ostensivo 8 anos Nenhum X Lein® 6.514/77
vencao de Acidentes - CIPA
01.01.09.18 | Processo de contratagédo de seguro de vida Ostensivo 7 anos Nenhum X Lei n° 6.514/77
01.01.09.19 | Frocesso de eleicdo da Comissdo Interna de Prevencao | o qjy 5 anos Nenhum X Lei n° 6.514/77
de Acidentes - CIPA
. . Portaria 3.214/78 do Ministério do
01.01.09.20 | Programa de seguranca e medicina do trabalho Ostensivo 8 anos Nenhum X Trabalho e Emprego e NR18
i n° . i n° . i n°
01.01.10.01 | Processo de aquisi¢do de bens de consumo Ostensivo 2 anos 5 anos X Lein 14'133/211(’) ;‘;'0?028'666/93’ Lein
C o 1 aino 1 aino
01.01.10.02 | Processo de aquisicdo de bens permanentes Ostensivo 2 anos 10 anos X Lein 14'133/211(’) 262'0705'666/93‘ Lein
01.01.10.03 | Estudo Técnico Preliminar - ETP Ostensivo 5 anos 20 anos X Lei n® 14.133/21
01.01.10.04 | Processo de sangdo administrativa Ostensivo 5 anos 15 anos X Lei n® 14.133/21
- i no . i N0 . i N0
01.01.10.05 | Termo de bens inventariado Ostensivo Ano d,e. exer 5 anos X Lein® 14.133/21; Lei n° 8.666/93; Lei n
cicio 10.520/02
01.01.10.06 | Processo de devolucéo de garantia contratual Ostensivo Vigéncia do 10 anos X Lein 14'133/.210; Lei 8.666/93, Art. 6°;
contrato Lei n° 101/2000
. . . Vigéncia do L
01.01.10.08 | Processo de captagdo de demanda de registro de preco Ostensivo contrato 10 anos X Lei n® 8.666/93, Art. 15
. ~ . . Vigéncia do Lein® 14.133/21; Lei 8.666/93, Art. 6°;
01.01.10.09 | Processo de liberacédo de seguro garantia Ostensivo contrato 10 anos X Lei n° 101/2000
Até apro- i o Tl ain® lain®
01.01.10.10 | Processo de locagéo de bens méveis Ostensivo vacao das 10 anos X Lein 14'133/2116 22'0?03'666/93’ Lein
contas ’
Até aprova-
01.01.10.11 | Processo de adeséo de ata de registro de pregco Ostensivo céo das 6 anos X Lei n® 7892/13
Gestao de bens contas
e - o 1 ai o | o 10
01.01.10 materlalsg_ patri 01.01.10.12 | Processo de locacédo de bens iméveis Ostensivo Vigéncia 10 anos X Lein® 14.133/21; Lei n° 8.666/93; Lei n
moniais 10.520/02
i Nn° . i Nn° . i n°
01.01.10.13 | Processo de contratagdo de servigo Ostensivo Vigéncia 5 anos X Lein®14.1 33/211(’) ;?0?028'666/93‘ Lein
. . . Lei n® 14.133/21; Lei n° 8.666/93; Lei n°
01.01.10.14 | Processo de pagamento de servigo Ostensivo Vigéncia 15 anos X 10.520/02. Até a conclusdo da apuragao.
- i no . i N0 . i O
01.01.10.15 | Processo de doagdo de bens moéveis Ostensivo Ano d,e. exer 5 anos X Lein® 14.133/21; Lei n° 8.666/93; Lei n
cicio 10.520/02
Até a apro- i 0 <l ein® - Lei n°
01.01.10.16 | Processo de baixa de bens méveis Ostensivo vagao das 10 anos X Lein®14.133/21; Lei n° 8.666/93; Lei n
10.520/02
contas
Lei n® 14.133/21; Lei n°® 8.666/93; Lei n°
01.01.10.17 | Processo de transferéncia de bens méveis Ostensivo Ano:zigxer- 5 anos X 10.520/02, Resolugzo CGM n. 1642/20
07/05/2020 Art. 40 e Art. 41
01.01.10.18 | Guia de entrada e saida de material Ostensivo 2 anos 5 anos X Resolugéo n°® 1642, de 01/05/20, Art.12
01.01.10.19 | Relatério de manutengéo de ar condicionado Ostensivo 5 anos Nenhum X
01.01.10.20 | Contrato de manutengdo e montagem Ostensivo 5 anos Nenhum X
i n° . i n° . i n%
01.01.10.21 | Edital de pregéao Ostensivo 2 anos 5 anos X Lein® 8.666/93; Lei n® 10.520/02; Lei n
14.133/21.
01.01.10.22 | Relatério de controle de manutengéo predial Ostensivo 5 anos Nenhum X
i MO - i o
01.01.11.01 | Processo de solicitagéo de crédito suplementar Ostensivo 2 anos 5 anos X Lein 14412/2210L17|Ogomplementar n
i O - i o
01.01.11.02 | Processo de solicitagéo de crédito especial Ostensivo 2 anos 5 anos X Lein 14412/2210L1<7|080mplementar n
i O - i o
01.01.11.03 | Processo de solicitagéo de crédito extraordinario Ostensivo 2 anos 5 anos X Lein 14412/2210L1%gomplementar n
- = - — o 3
01.01.11.04 Formulario de Instrucdo de Processo Orgamentario Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei n® 14412/22 - Lei complementar n
(IPO) 101/00
— - - ; — T 3
01.01.11.05 Processo de solicitagédo de excepcionalidade de paga Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei n° 14412/22 - Lei complementar n
L . mento 101/00
01.01.11 Gestéo financeira e Lei n° 14412/22 - Lei | arne
o orgamentaria 01.01.11.06 | Oficio de solicitagdo de excepcionalidade de pagamento |  Ostensivo 2 anos 5 anos X en 1-017080mp ementarn
Até a apro-
01.01.11.07 | Processo de pagamento de passagens e diarias Ostensivo vagao das 10 anos X Lei 14133/21 e 8666/93
contas
Até a aprova- - . o
01.01.11.08 | Processo de pagamento de fatura de concessionaria Ostensivo céo das 5 anos X Lein 14412/221—0L1e/é)gomplementar n
contas
Até a apro- Py ; o
01.01.11.09 | Processo de empenho de despesa Ostensivo vacao das 5 anos X Lein 14412/221-0L1%gomplementar n
contas
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Processo de liquidagédo de despesas ELD (Exame de

Até a aprova-

Lei n® 14412/22 - Lei complementar n°®

01.01.11.10 Liquidagdio de Despesas) Ostensivo céo das 5 anos 101/00
contas
Até a apro- - ) o
01.01.11.11 | Declaracéo de conformidade para empenho Ostensivo vagao das 5 anos Lein 14412/2210L1%gomplementar n
contas
i 0 - H 0
01.01.11.12 | Oficio de informacéo de estimativa de receita Ostensivo 2 anos 5 anos Lein 14412/2210L1%80mplementar n
ino - H o
01.01.11.13 | Processo de estimativa da receita Ostensivo 2 anos 5 anos Lein 14412/2210L1elé)(c)omplementar n
i O - H o
01.01.11.14 | Parecer técnico sobre excesso de arrecadagéo Ostensivo 2 anos 5 anos Lein 14412/2210L1%gomplementar n
i 0 _ H ]
01.01.11.15 | Oficio de solicitagdo de alteragdo orgamentaria Ostensivo 2 anos 5 anos Lein 14412/2210L1%80mplementar n
im0 - H o
01.01.11.16 | Oficio de solicitagdo de liberacdo orcamentaria Ostensivo 2 anos 5 anos Lein 14412/2210L1%gomplementar n
i 0 - H ]
01.01.11.17 | Processo de solicitagdo de alteragdo orgamentaria Ostensivo 2 anos 5 anos Lein 14412/2210L1%80mplementar n
ino - H )
01.01.11.18 | Processo de solicitagéo de liberagdo orcamentaria Ostensivo 2 anos 5 anos Lein 14412/2210L1e/|080mplementar n
i MO _ i o
01.01.11.19 | Parecer sobre alteragdo orgcamentaria Ostensivo 2 anos 5 anos Lein 14412/2210L1%80mplementar n
i no - i o
01.01.11.20 | Relatdrio de solicitagdo de aprovagao de crédito Ostensivo 2 anos 5 anos Lein 14412/2210L1e/680mplementar n
i O - i o
01.01.11.21 | Relatério anual de execugao orgamentaria Ostensivo 2 anos 5 anos Lein 14412/2210L1%80mplementar n
i 0 _ H ]
01.01.11.22 | Relatério mensal de execugdo orgamentaria Ostensivo 2 anos 5 anos Lein 14412/2210L1elz)80mplementar n
01.01.11.23 Processo de Sistema Descentralizado de Pagamento de Ostensivo Até Zoaszjsva- 7 anos Decreto Rio n° 50162/22; Resolugdo
T Despesas - SDP ¢ Conjunta CGM/SMPF n° 107/22
contas
Decreto Rio 51.925/23
Até a apro- Vale ressaltar que, o Decreto de exe-
01.01.11.24 | Processo de descontingenciamento de recurso Ostensivo vagao das 7 anos cucéo orcamentaria € por praxe anual.
contas Publica-se em Diario Oficial do Municipio
todo ano antes da abertura do orgcamento.
Processo de prestagdo de contas SDP (Sistema Des- Até apro- Lei n° 14412/22 - Lei complementar n°®
01.01.11.25 . P ¢ Ostensivo vagao das 12 anos P
centralizado de Pagamento de Despesas) 101/00
contas
o . Portaria “N” GI/AGCRJ n° 02 de Junho
01.01.12.01 | Termo de Transferéncia de Documento - TTD Ostensivo 2 anos 10 anos de 2021: Decreto Rio n° 48.729/21
. o . Portaria “N” GI/AGCRJ n° 02 de Junho
01.01.12.02 | Lista de Transferéncia de Documento - LTD Ostensivo 2 anos 5 anos de 2021: Decreto Rio n° 48.729/21
Oficio de solicitagdo de aprovagao de plano de classifi- ) Portaria “N” GI/AGCRJ n° 02 de Junho
01.01.12.03 cacdo e tabela de temporalidade Ostensivo 2anos 5 anos de 2021; Decreto Rio n° 48.729/21
- o A . Portaria “N” GI/AGCRJ n° 02 de Junho
01.01.12.04 | Oficio de solicitagao de eliminagdo de documento Ostensivo 2 anos 5 anos de 2021: Decreto Rio n° 48.729/21
. L A . Portaria “N” GI/AGCRJ n° 02 de Junho
01.01.12.05 | Edital de Ciéncia de Eliminag@o de Documentos - ECED |  Ostensivo 2 anos 5 anos de 2021: Decreto Rio n° 48.729/21
. A . Portaria “N” GI/AGCRJ n° 02 de Junho
01.01.12.06 | Lista de Eliminag&o de Documento - LED Ostensivo 2 anos 5 anos de 2021: Decreto Rio n° 48.729/21
N . Portaria “N” GI/AGCRJ n° 02 de Junho
01.01.12.07 | Termo de Eliminagdo de Documentos - TED Ostensivo 2 anos 5 anos de 2021: Decreto Rio n® 48.729/21
. . . Portaria “N” GI/AGCRJ n° 02 de Junho
01.01.12.08 | Lista de Recolhimento de Documento - LRD Ostensivo 2 anos 5 anos de 2021; Decreto Rio n° 48.729/21
. . Portaria “N” GI/AGCRJ n° 02 de Junho
01.01.12.09 | Termo de Recolhimento de Documento - TRD Ostensivo 2 anos 5 anos de 2021: Decreto Rio n° 48.729/21
01.01.12 Gestéo de 01.01.12.10 | Oficio de solicitagéo de visita técnica arquivistica Ostensivo 2 anos 5 anos
o Documentos Resolugao de constituigdo de Comissdo Permanente de
01.01.12.11 e ¢ Ostensivo 2 anos 10 anos Lei n° 8112/90
Avaliacdo de Documentos - CPAD
01.01.12.12 Portgrla~de constituigo de Comissdo Permanente de Ostensivo 2 anos 10 anos Portaria Normativa n° 6/18
Avaliagdo de Documentos - CPAD
01.01.12.13 | Guia de Remessa de documento Ostensivo 2 anos 5 anos
01.01.12.14 | Oficio de solicitacdo de desarquivamento de documento Ostensivo Ano:iii;axer- 5 anos
s ) -
01.01.12.15 | Plano de Classificagdo de Documentos - PCD Ostensivo Vigéncia Nenhum Decreto Rio n® 48.973/21; Decreto Rio
n° 48.729/21
H 0 . H o
01.01.12.16 | Tabela de Temporalidade de Documentos - TTD Ostensivo Vigéncia Nenhum Decreto Rio n ii%?él/zzz Decreto Rio n
s 3 -
01.01.12.17 | Ficha de identificagao de tipologia documental Ostensivo Vigéncia Nenhum Decreto Rio 201%97722//2211 Decreto Rio
01.01.12.18 | Processo de solicitacdo de reabertura de processo Ostensivo Vigéncia Nenhum
01.01.12.19 | Termo de abertura de processo Ostensivo Anocdiii;zxer- Nenhum
01.01.12.20 | Edital de Ciéncia de Eliminagéo de Documentos - ECED Ostensivo 2 anos 10 anos Portaria "N” GVAGCRJ n® 02 de Junho

de 2021; Decreto Rio n°® 48.729/21.
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01.01.13.01 | Processo de celebragéo de convénio Ostensivo Vigéncia 10 anos X Lei n° 8.666/93 Inc XXVI
i (]
01.01.13.02 | Processo de elaboracéo de ato normativo Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei Complementa;r n® 95/98 e pelo
Decreto n° 9.191/17
i 0
01.01.13.03 | Decreto municipal Ostensivo 2 anos 5 anos X Lei Complemenrtsrgn1 315//1978 € pelo Decreto
01.01.13.04 | Decreto Lei
01.01.13.05 | Projeto de Lei
= - . Lei Complementar n°® 95/98 e pelo De-
01.01.13.06 | Resolugdo municipal Ostensivo 2 anos 5 anos X creto n® 9.191/17
01.01.13.07 | Resolugdo Conjunta
01.01.13.08 | Portaria Conjunta
. = . Lei Complementar n°® 95/98 e pelo
01.01.13.09 | Portaria municipal Ostensivo 2 anos 5 anos X Decreto n® 9.191/17
Gestéo de atos o ) Até a con- . )
01.01.13 | juridico- adminis- 01.01.13.10 | Processo de inquérito civil Restrito clusdo da 10 anos X Art. 8°, paragrafo 1°, Lei n°® 7.347/85
trativo apuracéo
01.01.13.11 | Processo administrativo disciplinar (PAD) Ostensivo Vigéncia 95 anos X Art. 68, Lei n°94/78
Até a con-
01.01.13.12 | Processo de abertura de sindicancia Reservado cluséo da 10 anos X Lei n®8.112/90 , Art. 143 e 145
apuracao
Até liquidagédo
01.01.13.13 | Termo de formalizagdo de contrato Ostensivo do 10 anos X Lei n® 8.666/93 Inc. XXVI
processo
01.01.13.14 | Oficio de atendimento a determinag&o judicial Ostensivo 5 anos 15 anos X
01.01.13.15 | Processo de acordo judicial Ostensivo 5 anos 15 anos X Art. 8° da Lei n® 12.153/09
01.01.13.16 | Processo de atendimento a mandado judicial Ostensivo 2:?] }L?;:(;tg 5 anos X Art. 692 da Lei n° 10.406/02
01.01.13.17 | Parecer de analise judicial Ostensivo 5 anos 15 anos X
— -
01.01.13.18 | Processo de criagdo e alteragdo de ato administrativo Ostensivo Vigéncia 10 anos Lei n 8'112./90 2 Art. 143 e 14.5'. Em vigor
X até a publicagdo do ato administrativo.
Funcéo: 01.02 Gestado da Comunicagéo Institucional
01.02.01.01 | Minuta de projeto de lei Ostensivo Vigéncia X Lei complementar 95/1998
01.02.01.02 | Projeto de Lei Ostensivo Vigéncia X Lei complementar 95/1998
01.02.01.03 | Lei Municipal Ostensivo Vigéncia X
01.02.01.04 | Decreto Municipal Ostensivo Vigéncia X Art. 3° do Decreto 13.150/94
01.02.01.05 | Portaria P Ostensivo Vigéncia X Art. 3° do Decreto 13.150/94
01.02.01.06 | Portaria N Ostensivo Vigéncia X Art. 3° do Decreto 13.150/94
01.02.01.07 | Resolugao P Ostensivo Vigéncia X Art. 3° do Decreto 13.150/94
01.02.01.08 | Resolugdao N Ostensivo Vigéncia X Art. 3° do Decreto 13.150/95
Até a liqui- Considera a eliminagéo apos a liquida-
01.02.01.09 | Requerimento de Ordem de servigo Ostensivo dacéo da 5 anos X ¢éo da despesa, sem que haja fragilida-
despesa de pela CGM
Até a liqui- Considera a eliminagéo apos a liquida-
01.02.01.10 | Processo de Ordem de servico Ostensivo dacéo da 5 anos X cao da despesa, sem que haja fragilida-
despesa de pela CGM
01.02.01.11 | Processo de nomeacgéo de Logradouro publico Ostensivo 1 ano 4 anos X Lei 6.454/77
01.02.01.12 | Processo de fechamento de rua para evento Ostensivo 1 ano 4 anos X
01.02.01.13 | Processo de fechamento de rua definitivo Ostensivo 1 ano Nenhum X
01.02.01.14 | Processo de Tombamento Ostensivo 5 anos 15 anos X Lei n° 166/80
Lei federal 12.232/10, Lei federal
4.680/85, Lei federal 8.666/93, Lei
. Até a liqui- Complementar federal 123/06, Lei com-
Elaborar e publicar | 01.02.01.15 | Processo de licitagéo de contrato de agéncia publicitaria | Ostensivo dagdo do 8 anos X plementar federal 101/00, Lei federal
_ documentos de contrato 8.078/90, Lei n° 207/80, Lei complemen-
01.02.01 | interesse da Admi- tar n°1/90, Lei complementar municipal
nistragdo Publica e 111/11, Decretos n° 57.690/66 e 4.563/02.
da populagéo - -
Lei federal 12.232/10, Lei federal
4.680/85, Lei federal 8.666/93, Lei
Até a liqui- Complementar federal 123/06, Lei com-
01.02.01.16 | Processo de pagamento de material publicitario Ostensivo dacéo do 8 anos X plementar federal 101/00, Lei federal
contrato 8.078/90, Lei n° 207/80, Lei complemen-
tar n°1/90, Lei complementar municipal
111/11, Decretos n°® 57.690/66 e 4.563/02.
Processo de contratagdo de servico de passagens e Até a liqui-
01.02.01.17 diarias Ostensivo dagéo do 9 anos X Lei 14133/21 e 8666/93
contrato
Até a liqui- . .
- . AT . ~ Lei federal 12.232/10, Lei federtal
01.02.01.18 | Relatério de pesquisa de opiniéo publica Ostensivo dacéo do 5 anos X 10.520/02, Lei federal 8.666/93
contrato
01.02.01.19 | Relatério de midias exteriores Ostensivo 2 anos 3 anos X Lei federal 12.232/10, Lei federtal
10.520/02, Lei
01.02.01.20 | Relatério de midias interiores Ostensivo 2 anos 3 anos X Leifederal 12.232/10, L_e| federtal
10.520/02, Lei
01.02.01.21 | Termo de autorizagdo do uso de imagem Ostensivo 2 anos 3 anos X Artigo 50, |n0|s<()jé(rez‘:lladgonstltmgao Fe-
- . . Lei federal 12.232/10, Lei federtal
01.02.01.22 | Relatério de entrega de projeto Ostensivo 2 anos 3 anos X 10.520/02, Lei
R S . . Até a liquida- )
01.02.01.23 | Processo de licitagdo de aquisicdo de bens e servigos Ostensivo ¢do do 8 anos X Lei federal 8.666/93
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01.02.01.24 | Processo de Sistema Descentralizado de Pagamento -SDP Ostensivo Ate@zg%‘ﬂda_ 5 anos X Decreto rio 50.162/22, Resolugdo Conjunta
~ ’ . Até a liquida- . ~ .
01.02.01.25 | Processo de prestacdo de contas de Sistema Ostensivo ¢80 do 5 anos X Decreto rio 50.162/22, Resolugdo Conjunta
01.02.01.26 | Processo de pagamento de fatura Ostensivo Ate;jcl)'%%da_ 5 anos Lei federal 8.666/93
01.02.01.27 | Processo de solicitagdo orgamentaria Ostensivo 4 anos 4 anos X Art. 20 do Decreto n° 41.206/16
01.02.01.28 | Processo de solicitagcdo de dispositivo legal Ostensivo 4 anos 3 anos X Lei federal 9.610 de 98
01.02.01.29 | Processo de solicitacdo de elaboracdo de contrato Ostensivo 2 anos 3 anos X Lei federal 8.666/93
01.02.01.30 | Processo de cessé&o de direitos autorais Ostensivo 2 anos 3 anos Lei federal 9.610 de 98
01.02.01.31 | Processo de licitagdo de publicacdo de matéria legal Ostensivo Ategaég%ﬂda_ 8 anos Art. 37 da Constituicdo Federal de 1988
s - . Até a liquida- R
01.02.01.32 | Processo de pagamento de publicacéo de matéria legal Ostensivo ¢80 do 5 anos X Art. 37 da Constituicdo Federal de 1988
01.02.01.33 | Processo de licitagdo de midias digitais Ostensivo At a liquida- 8 anos X Lei federal 8.666/93, Lei CAF 207/80,
¢éo do Decreto
01.02.01.34 | Processo de pagamento de midias digitais Ostensivo At a liquida- 5 anos X Leifederal 8.666/93, Lei CAF 207/80,
¢éo do Decreto
01.02.01.35 | Relatorio de monitoramento de redes sociais Ostensivo 2 anos 3 anos X Lei federal 8.666 de 93
01.02.01.36 | Relatério de gestéo de redes sociais Ostensivo 2 anos 3 anos X Lei federal 8.666 de 93
01.02.01.37 | Processo de pagamento de media training Ostensivo 2 anos 3 anos X Lei federal 8.666 de 93
01.02.01.38 | Processo de pagamento de clipping Ostensivo 2 anos 3 anos X Lei federal 8.666 de 93
01.02.01.39 | Processo de licitagdo de assessoria de imprensa Ostensivo Ate a liquida- 8 anos X Lei federal 8.666/93, Lei CAF 207/80,
¢do do Decreto
01.02.01.40 | Processo de pagamento de assessoria de imprensa Ostensivo At a liquida- 5 anos X Leifederal 8.666/93, Lei CAF 207/80,
¢éo do Decreto
01.02.01.41 | Relatério de frequéncia time sheet Ostensivo 2 anos 3 anos Leifederal 8'66&/5?:?&';8' CAF 207780,
01.02.01.42 | Relatério de midia training Ostensivo 2 anos 3 anos Lei federal 8.666/93
01.02.01.43 | Edital de concorréncia Ostensivo Ategaé(l;(zjlgda- 8 anos X Lei federal 8.666/93
01.02.01.44 | Processo de recurso de concorréncia Ostensivo Ati;(r)lz;l:a— 5 anos X Lei federal 8.666/93
01.02.01.45 | Processo de termo de cessao de servidor Ostensivo Azeaocteesrsrggo 5 anos X Artigo 93 da Lei n° 8.112/90
01.02.01.46 | Oficio de abertura de licitagdo Ostensivo 2 anos 3 anos X Lei federal 8.666/93
01.02.01.47 | Oficio de solicitagao de constituigdo de comisséo especial Ostensivo 2 anos 3 anos X Lei federal 8.666/93
01.02.01.48 | Processo de solicitagdo de depdsito caugéo Ostensivo Ate;]cl)'%lgda' 5 anos X Lei federal 8.666/93
01.02.01.49 | Processo de solicitagdo de empenho Ostensivo 2 anos 3 anos X Decreto n° 41.206/16
01.02.01.50 | Processo de capacitagéo de servidor Ostensivo 2 anos 3 anos X Art. 16 do Decreto10.506/20
01.02.01.51 | Processo de pagamento de capacitagao de servidor Ostensivo 2 anos 3 anos X Art. 16 do Decreto10.506/20
01.02.01.52 | Processo de isencéo de contribuigdo previdenciaria Ostensivo 20 anos 30 anos X Art. 149 da Constituicdo Federal de 88
01.02.01.53 | Oficio de solicitagdo de nomeagéao Ostensivo At rzg;:ne' 5 anos X
01.02.01.54 | Processo de tomada de contas Ostensivo 4 anos 4 anos X Decreto n° 41.206/16
01.02.01.55 | Processo de solitagéo de crédito suplementar Ostensivo 4 anos 4 anos X Decreto n° 41.206/16
01.02.01.56 | Processo de movimentagao de bem patrimonial Ostensivo 2 anos 3 anos X Decreto n® 9.373/18
01.02.01.57 | Processo de baixa de bens moéveis Ostensivo 2 anos 3 anos X Decreto n® 9.373/18
Processo de criagdo de comissé@o especial de baixa e .
01.02.01.58 avaliacdo patrimonial Ostensivo 2anos 3 anos X Decreto n° 9.373/18

DECRETO RIO N° 53908 DE 31 DE JANEIRO DE 2024
Dispde sobre o Regimento Interno do Conselho Regulador
de Servigos Publicos Delegados do Municipio do Rio de
Janeiro - REGULA RIO e da outras providéncias.

O PREFEITO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO, no uso das atribuigdes que lhe s&o conferidas pela legislagcdo
em vigor, e

CONSIDERANDO o Decreto Rio n°® 49.545, de 05 de outubro de 2021, que Institui o Conselho Regulador de Ser-
vigos Publicos Delegados do Municipio do Rio de Janeiro - REGULA RIO e da outras providéncias;

CONSIDERANDO as modificagdes de estrutura organizacional do Poder Executivo Municipal promovidas por
intermédio do Decreto Rio n° 51.942, de 17 de janeiro de 2023, e do Decreto Rio n° 53.302, de 5 de outubro de
2023,
DECRETA:
CAPITULO |

DA ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO
Art. 1° O Conselho Diretor serd composto pelos seguintes membros permanentes:
| - Secretario Municipal da Casa Civil;

II - Secretario Municipal de Fazenda e Planejamento;

Il - Secretario Municipal de Desenvolvimento Urbano e Econdmico;

IV - Procurador-Geral do Municipio; e
V - Controlador-Geral do Municipio.

§1° Por serem membros permanentes, todos os Conselheiros exercerao mandato pelo periodo em que estiverem
no exercicio do cargo.

§2° Podera haver, ainda, a escolha de 01 (um) suplente para cada membro, a fim de representarem os seus res-
pectivos titulares em eventual vacancia, afastamentos e/ou impedimentos.

§3° As deliberacdes do Conselho Regulador serdo tomadas por mais da metade de seus votos, deliberando
apenas quando estiverem presentes 3 (trés) de seus membros.

§4° As reunides do Conselho Regulador serdo convocadas pelo seu Conselheiro-Presidente, por 3 (trés) de seus
membros ou por convocagdo do Chefe do Poder Executivo Municipal.

§5° Havera a designacéo de um relator para os processos e consultas formulados pelo Gabinete do Prefeito ao
Conselho Regulador, cuja escolha sera por sorteio ou deliberagdo do Conselheiro-Presidente, dentre os mem-
bros do colegiado, mantendo-se a equidade, de modo a distribuir os expedientes de maneira igualitaria para
todos os membros.

Art. 2° Ao Conselheiro-Presidente do Conselho Regulador compete:

| - convocar as sessdes e determinar a respectiva pauta;

II - presidir as sessdes do Conselho Regulador;

Il - representar o REGULA RIO perante os 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal;
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