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1. OBJETIVO

O objetivo deste manual é orientar sobre a instrucao correta dos
procedimentos de pagamento financeiro, garantindo que sejam
executados de forma sistematizada, criteriosa e segmentada, atuando
como um instrumento facilitador para o funcionamento do processo.

Como empresa publica, a RioSaude tem a responsabilidade de
integrar suas atividades bancarias ao Sistema Unico e Integrado de
Execucao Orcamentaria, Administracao Financeira e Controle (SIAFIC),
utilizado pelos 6rgaos e entidades da Administragcao Direta, Indireta e
Fundacional do Municipio.

Para isso, o pagamento financeiro € efetuado por meio do Banco
do Brasil, enquanto o pagamento orgamentario € realizado através do
sistema SIAFIC.

DESTINATARIOS

Este Manual destina-se a:

e Equipe da Geréncia de Tesouraria;
e Membros da Comissao Especial de Encerramento de Caixas e
Meios de Pagamento.

3. PAGAMENTOS

As Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracao e
controle dos orcamentos e balancos da Uniao, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal, sdo definidas pela Lei n°® 4.320, de 17
de margo de 1964.

Anualmente, o Municipio edita as normas de execugao
orcamentaria e financeira para o exercicio que irao vigorar. Neste
sentido, a Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento do
Municipio do Rio de Janeiro institui um calendario de pagamentos a
fornecedores e prestadores de servico no ambito da Administracao
Direta e Indireta, do Municipio do Rio de Janeiro.



Calendario de Pagamentos:

DIA DO VENCIMENTO DESCRIGAO DA DESPESA
1

FOLHA DE PAGAMENTO

5 FOLHA SUPLEMENTAR

5 ISS DE TERCEIROS

10 CONSIGNADOS

10 VALE TRANSPORTE E VALE REFEICAO SUPLEMENTAR

20 FGTS

20 IRRF FOLHA

20 IRRF TERCEIROS

20 INSS FOLHA

20 INSS DE TERCEIROS

20 CSRF

25 PIS/COFINS

25 FERIAS

30 REFIS

30 VALE TRANSPORTE E VALE REFEICAO MENSAL
QUINZENALMENTE VALE TRANSPORTE E VALE REFEICAO SUPLEMENTAR

SEMANALMENTE RESCISAO

4. SISTEMAS E PROCEDIMENTOS

Mensalmente, a Geréncia de Tesouraria, subordinada a
(Coordenadoria Técnica de Planejamento Financeiro e Contabilidade
(CTPF) efetua o pagamento de cerca de 1.500 notas fiscais (média) da
RioSaude. A seguir, sera descrito em detalhes o fluxo de pagamento
dessas notas, trabalho executado exclusivamente pela Geréncia de
Tesouraria.

4.1 Sistema Processo.rio

O sistema Processo.rio é destinado a producdo, tramitacao,
controle e busca de documentos (expedientes e processos
administrativos), sendo utilizado pelos o6rgdos/entidades da
Administragao Direta e Indireta da Prefeitura do Rio de Janeiro.



Ao final dos procedimentos de pagamento realizados pela
Geréncia de Tesouraria, os comprovantes de pagamento bancario e
orcamentario serdo inseridos nos processos de pagamento existentes
no sistema.

)

o

SIGA_n Processorio faf weu-

trando o oo do pape

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeino * Empresa Priblica de Sadde do Rio de Janeiro S04 f RIOSAUDE
Ambiente Oficial - v.10.3.1.0-PCRI-3.13.1-PE-245

Situagho Atendents Lotacho
Em Elaboracio 1
Como Subscritor
Pendente de Assinatura
Anexo Pendente Assanatura/Confendnos
A devolver (Fora do prano)

Aguardando devolucio (Fora do praze)

Aguardando Andamento

Arguinvo Cormente L
# Assinado s

Situacio

= B = I = = = U = ]

4.2 Processo de Pagamento Digital - PPD

O sistema PPD - Processo de Pagamento Digital foi inaugurado
em 2017, sendo utilizado pela equipe da Coordenadoria Técnica de
Planejamento Financeiro e Contabilidade para tramitacao de processos
de pagamento. No PPD é possivel consultar as informagdes das notas
fiscais cadastradas e verificar quais se encontram aptas para
pagamento. Através do sistema PPD, procedemos com a
movimentacao do processo de pagamento.

As primeiras etapas do processo sao realizadas no PPD. O acesso
ao sistema é limitado aos funciondrios/servidores que executam
tarefas relacionadas ao fluxo de pagamento de documentos fiscais da
RioSaude.



4.2.1 - Acesso ao Sistema PPD

O acesso ao Processo de Pagamento Digital é feito pela Planilha
GED 1.51.0 localizada na area de trabalho do usuario.

Na sequéncia, devem ser inseridos o login e senha fornecidos
pelo administrador da planilha.

Login X

Processo de Pagamento Digital

Insira o login e a senha fornecidos pelo administrador desta planilha.
Atencdo: nao € a mesma senha para logar no computador.

LOGIN: | |

SENHA:

Entrar ‘

Versdo: 1.46.0\




A tela abaixo representa a area de trabalho inicial do sistema.
Cada geréncia da CTPF possui acessos especificos, de acordo com suas

atribuigdes:

DAF/CTPF

Prestacdo de Contas

Processo de Pagamento Digital

Célculo Retencdo de Imposto l

Pagamento

Consulta Completa

RioSalde
Mais controle, mais eficiéncia, menos tempo
Parcelamento | DEA |
Liquidacdo | Prog. Desembolso l
Contabilidade | Arquivo l
Cadastrar Fornecedor | ]
|

Contas Vencimento

Processos Finalizados l

Relatdrio de Pagamento

Logout l




4.2.2 - Etapas para Pagamento Financeiro das

Despesas de Custeio no sistema PPD

123 Etapa: acessar o Sistema PPD e selecionar a Caixa “Pagamento”

Processo de Pagamento Digital

DAF/CTPF

Mais controle, mais eficiéncia, menos tempo

Parcelamento l DEA \ Calculo Retencdo de Imposto

l Liquidacdo 1 Prog. Desembolso | | Pagamento I

Prestacdo de Contas | Contabilidade l Arquivo | Processos Finalizados |
| Cadastrar Fornecedor | | Consulta Completa |

| Contas Vendmento | Relatdrio de Pagamento |

ot |

Na caixa de Pagamento é possivel observar as notas fiscais
inseridas pelas unidades de salde e que ja passaram por analises das

geréncias responsaveis pelas etapas de Liquidacao,

Programacgdo de Despesas.

Retencao e




22 Etapa: selecionar os documentos a serem pagos no campo “Fila

Notas Fiscais”:

Processo Pagamento I

Data de Emiss&o

Proc. Pagto (RSU) I

Motivo da Rejeicdo

[~ Sem Liquidacdo
RioSaUde — Selecionar Processos —————————————
& Todos " Ano Corrente Competéncia I
Atualizar Valor I
Unidade | Valor liquido I
Busca | Desconto/Glosa I
NF/Série | Processo Instrutivo |
Empresa | Proc. Inst. (RSU) |
CNPJ I
I
I

L] Data do Borderd I

Data de Pagamento |

Visualizar I Rejeitar Atualizar Dados Bancarios I Registrar Pagamento I
(& B ]
UNIDADE SEDE ABERTURA LIQUIDAGAD PAGAMENTO APROVAGAO  CONTABILIDADE
[ selecionar Todos Adam;oeaderal Exbir Borderd ] Aquardando Recurso ]
Fila Notas Fiscais (3183) || Processos Rejeitados (195) | Processos Aguardando Recurso (0) | Notas Fiscais - Registrar Impostos (149) |
Processo I Data do Borderd [ Data de Pagamento I Valor
[ 02.264%62-2021 26/10/2022 27/10/2022 RS 76.000,58
[J09.256922-2022 26/08/2022 29/08/2022 RS 18.524,36
[ 09.252125-2020 RS 30.768,56
[J09.255961-2020 R$ 98,60
[Jos.262755-2021 RS 25.813,18
[ 09.254073-2020 R$ 7.947,12
Moo nenc1o.Mmna De 210 AN
<




Uma vez selecionadas as notas, selecionar a opgao “Adicionar
ao bordero”:

Pagamento X
Atualizar I I sem Uquidacdo
RioSatde [~ Seleconar Processos -

Valor l
Unidade | valor liquido |
Suech l Desconto/Glosa l

fsdde: | | Processo Instrutivo. | [&]

Exgremn: | Proc. Ingt. (RSU) |

St [ Processo Pagamento l @

Data de Emissdo I Proc. Pagto (RSU) I Q
Motivo da Rejeigdo I L] Data do Borderd l
Data de Pagamento I

Visualizar | ~~M;~lt;r ....... Atualizar Dados Bancarios I Registrar Pagamento I Enviar |
UNIDADE SEDE ABERTURA LIQUIDAGAO PAGAMENTO APROVAGAO  CONTABILIDADE ARQ
I~ seleconar Todos |  Adiconar a0 Borders | Exbriorders | AuardandoRearso | Comentérios _ |

Fia Notas Fiscas (2399) | er

tados (189) | Processos Aguardando Recurso (0) | Notas Fiscals - Registrar Impostos (143) |

| Data do Borderd | Data de Pagaments | valor | valor Liqudo ~
22/03/2021 23/03/2021 R$ $9.150,00 RS 59.150,00
26/10/2022 27/10/2022 R$ 76.000,58 R$62.950,11
25/08/2022 29/08/2022 R$ 13.524,36 R$ 14,513,84
17/11/2023 21112023 R$ 2.733,00 R$ 2.733,00
R$ 30.768,56 RS 30.768,56
R$ 98,60 R$ 98,60
MWW DY atn an De 9 eeh AN A4
< >

10




32 Etapa: apos a selecdo e inclusdo das notas fiscais ao bordero,
selecionar a opcgao “Exibir Borderd”, abrindo uma nova janela no

sistema:

I™ sem Liqudag3o
RioSatde Selecionar Processos
@ Todos " Ano Comente Competénda [
Atualizar Valor I
Unidade I Valor liquido l
Busca | Desconto/Glosa I
NF/Sére | Processo Instrutvo | (&)
Empresa | Proc. Inst. (RSU) l
o | Processo Pagamento | (]
Data de Emiss3o I Proc. Pagto (RSU) I Q
Motivo da Rejeicdo I _:] Data do Borderd [
Data de Pagamento l
Visualizar I Rejeitar Atualizar Dados Bancérios | Registrar Pagamento | Enviar |
UNIDADE SEDE ABERTURA UIQUIDAGCAD PAGAMENTO APROVAGAO  CONTABILIDADE ARQ

[ Seleconar Todos anl Exibir Borderd ]

Aguardando Reaurso I

Fila Notas Fiscais (3183) | Processos Rejeitados (195) | Processos

Recurso (0) | Notas Fiscais - Regsstrar Impostos (149) |

<

Processo | Data do Borderd | Data de Pagamento | valor

[ 0s.264962-2021 26/10/2022 27/10/2022 RS 76.000,58
[09.256922-2022 26/08/2022 20/08/2022 RS 18.524,36
[09.252125-2020 RS 30.768,56
[Jos.255961-2020 R$ 98,60
[09.262755-2021 RS 25.813,19
[J0s.25%73-2020 R$ 7.947,12
Moo nencr10.m% o 1A AN

11



42 Etapa: na nova janela aberta, preencher os campos "“Data
Borderd” e “Data Pagamento”. Em seguida, selecionar o sistema

“Gestao Max":

Bordero X
Processo I NF l
l Valor I CNFJ '
Empresa I
& Data
Data Borderd I | Pagamento I
— Selecione o Sistema
(" BBPag | Gestdo Max
™ Selecionar Todos
Processo ] NF l Valor Liquido ] Empresa
'l R
!
Valor Total Selecionado I Valor Total I T
Qtd Processos I

12




52 Etapa: apds o preenchimento das datas e da selecdo do sistema,
selecionar o campo “Exportar Borderd”, gerando assim um arquivo
em formato”.txt"”:

Borderd

Processo I NF I
| valor | CNP) l

Empresa |

Data Borderd | | Pagamento I

~ Selecione o Sistema

(" BBPag Gestdo Max

[~ Selecionar Todos

Processo | N | valor Liquido | Empresa
' < >
!

Valor Total Selecionado I Valor Total I R$ 0.0C
Qtd Processos I
Remover doBorder | | Exportarsorders ||

13



4.3 Sistema BB Gestao Max

O BB Gestdo Max é um sistema de propriedade do Banco do Brasil
gue ¢é utilizado pela RioSaude para gerenciar pagamentos a
fornecedores e recebimentos.

Através desse sistema a equipe da Geréncia de Tesouraria
encaminha as remessas de pagamento com base no arquivo (.txt)
gerado pelo PPD. Pelo mesmo sistema também ¢é realizada a
importagdao dos comprovantes de pagamento.

BE Gestdo
M ax

~

. BB GestaoMax

Este programa de computador é protegido pela lei de copyright
e tratados internacionais. Sua reproducio ou distribuigio ndo
autorizada resultara na imposi¢cio de rigorosas penas civis e
criminais e serd objeto de agio judicial.

Aguarde enguanto o sistema é inicializado.

As proximas etapas dos procedimentos de pagamento financeiro
das despesas de custeio, que serao demonstradas a seguir, sao
realizadas no BB Gestdao Max.

14



4.3.1 Etapas para Pagamento Financeiro das
Despesas de Custeio no sistema BB Gestao Max

O Sistema BB Gestao Max € acessado através de aplicativo
previamente instalado no computador pela equipe de TI da RioSaude.
O Acesso é liberado pelo gerente responsavel pelas contas bancarias.

Cadastro | Remessa | Retomo | Ferramentas | Gerenciar | Ajuca Saar

BB GestaoMax

15



62 Etapa: apds acessar o BB Gestdo Max, selecionar os campos
“"Pagamentos” |:>“Dados"|:> “Importar Dados Externos"”:

# BB GestioMax - Versido 1.00.20

™ ™ Pagamentos £ Recebimentos £ Servicos

BB GestéoMax Fornecedores, Salarios e Outros Tulos & Guias Tributos

Pagamento a Fornecedores

Pagamentos >
Favorecidos >
Consultar >
Convenentes >
Remessa >
Retorno >
Dados ~

Migrar base de dados de
versbes arteriores

Manter lelautes para
dados externos

Importar dados externos

Expurgar
Ajuda >

72 Etapa: apos a importacao dos dados relacionados ao arquivo .txt
gerado pelo PPD, selecionar as opcoes “Remessa” IZ:) “Gerar
remessa”. Indicar a conta correspondente a nota fiscal e, em seguida,
selecionar “Gerar”:

16



# 85 GestaoMax - Versdo 1.00.20 - 8 X
9‘
'6 ® Pagamentos B Recebimentos B Servicos
BE CostioMax | T =i, falkiesOuies || s s | |Taem] omavav] | eowons
Gerar Remessa de Pagamentos °
Pogamentos
Fevorscdos v] Favorecido Data do Pagamento Valor do Pagamento
Consubiar V'] ALFAMA INDUSTRIA E COMERCIO DE 20/11/2023 1.140,00] &
o [¥] BRAXTER HOSPITALAR LTDA 30112023 188,00
¥ BRAXTER HOSPITALAR LTOA 30112023 820,00
Rosmssa [¥] CARLA DE OLIVEIRA CORREA - ME 30112023 122,00
Gerar [v] ESSENCIAL RIO DISTRIBLIDORA DE 20/112023 188800/~
W] HYPOFARMA INST DE HYPODERMIA E 300112023 158328
[¥] LABORATORIO BLESSING ANALISES 30/11/2023 £0 20139
Retorno V] LEMAN MEDICAMENTOS E CIA LTDA 30/112023 1.080,00[™
Dados W] UMPEZA E BRILHO LTDAEFP 30/112023 2200.00
V] MARCK SERVIGOS E DISTRIBUIGAD 20/11/2023 12.030,00
Auda [¥] MULTIFARMA COMERCIAL LTDA 30°11/2023 100,00| »

Total de Registros. 16

Valor Total: 171.872.1

fl avancan BB wernnon Bl voLta

82 Etapa: abrir o Gerenciador Financeiro do Banco do Brasil, acessar
“Troca de Arquivos”c—) “Remessa/ Retorno”——) “Remessa”:

17



JOERWL

EMPRESA, PUBLICA, DE SALIDE DO RI0 DE JAMERO 518,

= MENU  cliquenotem TROCA DE ARQUIVOS REMESSA / RETORNO

['* Acesso rapido Aplicativos - Babar Central de Arquives

[® Contacomente Aplicativos - Configuragio Consulta coniratos com remessa

q@ Pagamentos Leiautes Consulta CONratos com retomos

E' Transferéncias Remessa / Retomo Refazimento de arguivos

& P Visualizador de Arquivos Retome Remessa

EEE  Empréstimos e AntecipagBes Retome - por contrate

@  Open Finance Retoma - todos

El e ‘:Zﬁswadurdeleimgdeaquivmeimagemdn
Troca de anquivos Validador de boleto de cobranga

T:,ij. Seguranca & Gerenclamento Consulta estado de remessa débito automdatico
B Limites

:!F.‘.I: Cobranca - painel de bolatos

Logo apods, selecionar o simbolo “+" e a remessa gerada:

IGBESIAE

Agincn
EMPRESA PUBLICA DE SAUDE DO RIO DE JANBRO S/A .. 22349

243 bem vincola) & aprovese as faclida

@ € Home / Troca de arquivos / Remessa / Retormo

£ Remessa

—

&

ATENCAD! A trarsacio de envio e Remesia mudou Cevido &5 nOviEs regras dot favegadons
E ang C
E.
+
x
-
Arquivo Formato

18



92 Etapa: apds a liberacdo dos lotes de pagamento nas senhas Master,
conferir todas as contas correntes:

1CBE5M8
EMPRESA PUBLICA DE SAUIDE DO IO DE JANERO S/A .

£

PENDENCIAS SELECIONE LIMA CONTA ABAIXO

mansacoes B

LIBERACOES
Q Buscar Pendénta
-
&
AGENCIA / CONTA DATA NUMERO  QTDE
@ ™0 DESCRIGAO DESTINO VALOR  ypANSACAO  PENDENCIA  ASS.
L]
TN DOC ou TED Eietronico 9096  24/11/2023 278000424 O
R TR DOC ou TED Eletrénico 9096  24/11/2023 278001533 O
v
@.
160

L) ASSINAR  EXCLUIR

102 Etapa: finalizado os procedimentos bancarios no sistema BB
GestaoMax, os comprovantes de pagamento devem ser anexados nos
processos de pagamento no sistema Processo.rio:

Anexar F'[:-F M Anotar | =y Arg Comente E Autenticar g Definir Marcador = Desfager Marc
B Inteiro Teor | P Juntar | P Notificar | g& Perfil de Acompanhamento | BB Reclassificar | W Redefinir Acesso m

9

FREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRD

', Inchr Documento/D pspachar

EMPRESA PUBLICA DE SAUDE DO RIO DE JANERO S04 1/ RICSAUDE

19



Atencdo
* Arquivo selecionados devem estar em formato .PDF
* Maximo de 10 arquivos
» O tamanho total dos arquivos selecionados nio deve ultrapassar 10MB

Arquivo:

| Escolher arquivos al-:'".hh.n* arquivo escolhido

Descrigdo: \
ﬂ Cancela [ Exibir anexos assinados

Conforme ilustrado na figura acima, os comprovantes anexados
devem estar no formato '.PDF'."

4.4 - Sistema Unico e Integrado de Execucao
Orcamentaria, Administracao Financeira e Controle -
SIAFIC

O SIAFIC foi implementado na Prefeitura do Rio de Janeiro em
2024, substituindo trés sistemas utilizados anteriormente para gestdo
orcamentaria e financeira:

« ORCAMENTO, que gerenciava o planejamento orgamentario;
« FINCON, responsavel pela execugao orgamentaria e contabil;

« FINANC, voltado a execucdo financeira.

A transicao foi oficializada pelo Decreto Rio n° 53.891, de 18 de
janeiro de 2024. Para garantir o sucesso da migragcao, mais de 2.000
servidores receberam treinamento intensivo em dezembro de 2023.

O SIAFIC unificou essas funcbes em uma Unica plataforma,
permitindo maior transparéncia e integracdo entre os O6rgdos da
administragao publica.

20



4.4.1- Etapas para Pagamento Orcamentario das
Despesas de Custeio no sistema SIAFIC

As préximas etapas, que envolvem a execucdo da Programacgao
de Despesa (PD) e a Ordem Bancaria (OB), serao realizadas no Sistema
SIAFIC (Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria,
Administracao Financeira e Controle).

1132 Etapa: acessar o Sistema de SIAFIC utilizando o link:
https://siafic.rio.rj.gov.br/Siafic/faces/login.jsp e informar o Usuario e
Senha:

SIAFIC @

Carioca

* Usudrio
* genha

* Exeracio | 2024 v

Esgueceu sua senha?

12° Etapa: selecionar as abas “Execucao”, “Execucao Financeira”
e, em seguida, “"Execucao de PD":

Planejamento m Projetos Apoio Administracio Relatorios
Execucdo Orcamentaria I Execucdo Financeira I Contabilidade Contratos e Transferéncias Folha de Pagamento
Acompanhamento de Execuc3o de PD Execucao Financeira
Cédigo de Barras A execugao financeira representa a utilizacao de recursos financeiros, visando atender a realizag3o dos projetos €/ou atividade

Condiliagdo Bancaria
Conalia¢so de OB
Envio de OB
—
Fechamento do Dia
Geragdo de RE
Guia de Devolugdo

21


https://siafic.rio.rj.gov.br/Siafic/faces/login.jsp

| rincncus  [RS

132 Etapa: informar a Programacdo de Despesa (NUmero da PD) e
logo apds selecionar “Pesquisar”

Planejamento Execucdo

Projetos Administracio Relatorios Acesso Répid()
Execugado Financeira Contabilidade Contratos e Transferéncias 8 970 mensagens ndo idas
ExeeuqiodePD Execucdo > Execucdo Financeira > Execuc3o de PD
Tipo de Filtro Filtros Disponivels | UG Pagadora; UG Emitente; NUi )
UG Pagadora Q . Domicilio Origem
UG Emitente Qe
| tvimero da PD de |2024PD023389 até | 2024PD023389 | —
Favoredde @ PF O P) O €6 O UG Qe
Data de Programagao de % até %
Natureza
Subitem
Fonta o W S Ao E=AA 0O a 22
v) Programac3o de Desembot Colunas | Tipo de PD; UG Pagadora; UG E ] e Indluir PD Lote @) Agendar Q) V
- @ ‘Tloo de PD ‘:UG Pagadora UG Emitente “Favoleodo gmero da Regularizacdo | Domicilio Origem }Proqramado! St
® O Retenclo 180051 - 180051 - 0304460005887 - MINISTERIO DA FAZENDA 2024PD023 gc?;mnhada 20 001 - 2234 - 0000
i RIOSAUDE RIOSAUDE e

142 Etapa: selecionar a PD no icone m e em seguida selecionar
“"Agendar”

Projetos Administrocso Relatorios

Apoio

Execugio Orcamentsnia Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Transferéncias Folha de Pagamento
Execucdo de PD
! Filtro
Tipo de Filtro Filtros Disponiveis | UG Pagadara; UG Emitente; Nir |
UG Pagadora Q e Domicilio Origem
UG Emitents Qe
Nimero da PD de | 2024PO000718 abé | 2024PR000800
Favorecide (8) PF () P) () 0G () U6 Q [ )
Data de Programacio de % aké %
Naturers
Subiterm
~ P'togmnacande Desemboiso Colunas | Tige de PD; UG Pagadors; UG £ ] s Induir PD Lote visulizar

|
Tno dePD UG Fagadara luG Emtente |Fhmdn ""'"'"' = |Rewmuch |D«mub Origem | Programaghio Status Exe

180051 -
O @® R RIUSAUDE RIGSAUDE 0033460005857 - MINISTERIQ DA FAZENDA 2029PD000. :n:mnhadeww1 2234 - 0000... 01/10/2024

22



152 Etapa: no Lote de Execugcao de PD, informar a “Data do
Agendamento” (pagamento) e o “"Nome"” e logo apds “Confirmar”:

Lote de Execucdo de PD L] l
* Data do [ 13/12/2024 Ey
Agendamento
* Nome INSS

- ) Confirmar I #24 Cancelar |

A informacdo sobre o agendamento sera apresentada:

Planejamento Execucao Projetos Apoio Administracio Relatorios @ Informaches m
Execugdo Financeira Contabilidade Contratos @ Transferéncias Lote INSS agendado para o dia 14/11/2024 com 1
- ' PD(s).
Execucao de PD
~! Filtro
Tipo de Filtro [Padréo- VJ Fitros Disponivels | UG Pagadors; UG Emitente; Nu1 &)
UG Pagadiora O\ e Domicilio Origem
UG Emitente Q Q
Nomero da PD de | 2024PD023389 até | 2024PD023389
Favorecido @ PF O P) O CG O UG Q®
Data de Programagao de % ate Cb
Natureza
Subitem

,,,,, P et v A ﬂ

~ Programacgao de Desembolso

X |Tigo de PD UG Pagadora |UG Emitente Favorecido
= 1 1| |
Retengio ot B sl el 0039460005687 - MINISTERIO DA FAZENDA

162 Etapa: no campo “Tipo de Filtro” selecionar "Agendamento”:

Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Transferéncias Folha de Pagamento |

Execucao de PD
¥ Filtro
| Tivo de Fatro | Padrio v | Filtros Disponiveis UG Pagadora; UG Emitente; Nin ¥
UG Pagadora Padrdo pmicils gem
Flexvision

UG Emitente

Nimero da PD de

Agendamento com g Agendamento
Favorecido J bttt ——— Qe

Data de Programac3o de % até Eb
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172 Etapa: selecionar “Lote de Agendamento” usando o icone da
lupa <. :

Execucdo de PD
~! Filtro
Tipo de Filtro Filtros Disponiveis >
* Lote de Agendamm!i O\ IQ,
~! Programacao de Desembolso Colunas | Tipo de PD; UG Pagadora; UG € x| (@) Publicar Lote
&) [TipodePD UG Pagadora |UG Emitente Favorecido :(;)‘;mem
N30 hd dados para esta consulta.
0 registro(s)
encontrado(s)
H L~ W ”
182 Etapa: selecionar o lote e logo apos “"Ok
Selecione o Lote de Agendamento L]
>| Filtro
Conteudo
| Nome Agendamento Status | Valor

w2024 Agendado 32,57

N

'

®) ok || €3 cancelar |

192 Etapa: apods a selecao do lote, selecionar “Pesquisar” e em
seguida “Executar”, conforme demonstrado a seguir:

Planejamento Execucdo Projetos Apoio Administracio Relatérios Acesso Rapido m
m E o Financeira Contabididade Contratos e Transferéncias B 873 mensage
Execugao de PD Execucdo > Execucio Financeira > Execucho de PD
— Q/ —
Tioo de Firo Fitros Disponives =l
* Lote de Agendamento (55D Q, @ nss- 13/12/2024 /
¥ Prog 30 de D bol Colunas | Tipo de PD; UG Pagadora; UG E x| @) Publicar Lote [ Alterar Data [ Salvar Lote Ty Excluir Lote |
» An Nomero da = 3 A
) [TipodePD UG Pagadora UG Emitente Favorecido o0 Regularizacdo | Domicllio Origem Status ExecugBo Valor
Néo ha dado'.'pau esta consults,
0 registro(s) - . X
encontrado(s) Total selecionado: R$ 0,00 | Total: RS 0,00
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Execugdo Financeira Contabdidade Comtratos e Transferéncias Folha de Pagamento w

Execucdo de PD
! Filtro
Tipo de Fitro [Agendamento V| Filtros Disponiveis =l
* Lote de Agendamento | INSS Q @ miss - 13/12/2024
30 de Colunas  Tipo de PD; uGPoqnduu UGE v| @) Publicar Lote [ Aterar Dota  [® Salvar Lote  Tyf Exdluir Lote Q) Visualizar ‘lmpm'u ' Executar
Tipo de PO UG Emitente "‘""""“ ’Rewlmncio |oomicio Origem | mex«uao

202 Etapa: uma informacdo sobre o envio do lote para execugao sera
apresentada. Selecionar "Acompanhar Execugao”

3

| @ Informagoes L]
Lote ] foi enviado para execucdo com 1 PD(s).

N

Acompanhar Execucdo i]

212 Etapa: apos a execucao da PD sera gerado o numero da Ordem
Bancaria correspondente:

‘inanceira Contabilidade Contratos e Transferéncias Folha de Pagamento
Visualizar Acompanhamento de Execucao de PD Execucdo
1d 13900 PrOQresso e m—
Responsvel [ - —] Sucesso R$ 14.310,12 em 1 documento(s)
UG 180051 - EMPRESA PUBLICA DE SAUDE DO RIO DE JANEIRO Emo RS 0,00 em 0 documento(s)
Descrigio 1 Total R$ 14.310,12 em 1 documento(s)
Agendamento 14/11/2024
>/ Filtro \
Itens
|
Tipo de PD UG Em«entel Namero Ordem Banciria Bj’;‘e‘:“ gffg';;" |conta Origem RE {oau Emiss3o
Retencio 180051 2024PD023389 202408021330 Iaox 234 0000000113123 21/10/2024

25



222 Etapa: ao término das operagoes realizadas no SIAFIC sera
necessario a anexacao da Ordem Bancaria no processo de pagamento
(Processo.rio). Selecionar a opgao “Imprimir”:

.. Registrar @)Anular M. Imprimir || (‘D“eriagndstico Contabil I A Sair |

232 Etapa: logo apds, selecionar o icone “PDF” para realizar a
exportagao do resultado da consulta para esse formato:

Relatério /
——
|« Primeira < Anterior > Proxima | Ultima @ XLS @ RTF @@ TXT o XML

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Ordem Bancaria de Retengéao

TIPO 10
Encemado até Setembro

Identificacdo
UG Emitente Documento Emissdo
180051 - RIOSAUDE 202408021330 14/11/24
UG Liguidante UG Pagadora
180051 - RIOSAUDE 180051 - RIOSAUDE
Valor por Extenso Valor
Quatorze mil e trezentos e dez reais e doze centavos 14.310,12
Tipo de Regularizacio
OB j4 encaminhada ao banco
Detalhamento
Tipo de Retengdo INSS - SERVICOS DE TERCEIROS
Credor da Retengio MINISTERIO DA FAZENDA
Competéncia 10/2024
Domicilio Bancario Origem 001 - 2234 - 0000000113123
Domicilio Bancario Destino 001 - 2234 - REGULARIZA
Processo 092002312022
Itens
Nidmero da NL 2024NL013386 - 180051
Transferéncia de Receita 235017 - Contrato de Gestao
Transfaréncia de Despesa 000000 - SEM CONVENIO
Aquisicao 231851000129 - 129/2023- ANALISES CLINICAS E ANATOMO PATOLOGICAS
Tipo Patrimonial OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA - 26
Item Patrimonial SERVIGOS MEDICO-HOSPITALAR, ODONTOLOGICO E LABORATORIAIS - 207
Credor Secundario 183 |80-LABORATORIO[_____ } ANALISES CLINICAS E ANATOMIA PATOL...
Sentenca Judicial 0 - Processo: SEM PROCESSO
Vinculagio de Pagamento 0-GERAL
Valor 14.310,12
Observagio

PRESTAGAD DE SERVIGOS CONTINUADOS DE COLETA DE AMOSTRAS BIOLOGICAS E REALIZAGAO DE EXAMES LABORATORIAIS DE ANALISES
CLINICAS E ANATOMO-PATOLOGICAS NAS DEPENDENCIAS DAS UNIDADES ADMINISTRADAS PELA EMPRESA PUBLICA DE SAUDE DO RIO DE
JANEIRO RIOSAUDE.
PROCESSO DE PAGAMENTO-2024/12580-HMRF
Programacdo de Desembolso
Documento 2024PD023389 Emissio 2111024 Data de 14/11/24

Programacdo
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243 Etapa: de volta ao sistema Processo.rio, selecionar “Anexar
PDF"” e escolher o arquivo (ordem bancaria) emitido no SIAFIC, como
representado abaixo:

| Anexar PDF | M Anotar =% Arg. Corrente BS Definir Marcador .
E& Perfil de Acompanhamento [® Redassificar | W Redefinir Acesso

Anexagao de Arquivo - - 1° Volume

Data Responsavel

Atencdo
® Arquivo selecionados devem estar em formato .PDF
e Méximo de 10 arquivos
e O tamanho total dos arquivos selecionados ndo deve ultrapassar 10MB

Arquivo: /

ﬂ Escolher arquivos

Descricdo:

Cancela [ Exibir anexos assinados
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5. ORIENTAGOES GERAIS:

Seguem abaixo, algumas orientagdes gerais das fases do processo

de pagamento:

e Os borderds precisam ser sempre gerados em blocos de custeio
separados por unidades conveniadas. Essa medida evita erros
como trocas de pagamentos entre contas;

e No caso de notas fiscais referentes a Sede da RioSaude, deve-se
fazer o rateio necessario para a sequéncia do pagamento;

e Em remessas com valores acima de R$1.000.000,00, é necessario
solicitar a liberagao junto ao Banco do Brasil;

e A disponibilidade de recursos sempre deve ser consultada com
antecedéncia antes de seguir com os pagamentos;

e Despesas referentes a reformas, aquisicdes de equipamentos e
material permanente, devem ser listadas em uma planilha
especifica, compartilhada no Google Drive, para controle interno
da Geréncia de Tesouraria;

e Ao fim dos procedimentos, os comprovantes financeiros e
orcamentarios sao inseridos nos processos de pagamento no

sistema Processo.rio.
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Geréncia de
Tesouraria (DAF)

Presidéncia
RioSalde /
Diretoria DAF

Selecionar
Notas Fiscais
no PPD

6. FLUXO DE TRABALHO: PAGAMENTO DE DESPESAS DE CUSTEIO

Adicionar
NFs ao
Borderd

Exportar Importar dados autitr)ii‘;g:) 3
Borderd ao externos e Presidanciaa
sistema BB gerar remessa a0 Difetorda
GestaoMax de pagamento DAF

Autorizar as
transferéncias
entre contas e 0s
devidos
pagamentos

Reprogramar
os
procedimentos

(=]
)

|

Procedimento
s autorizados?

u

Realizar os
Realizar os pagamentos
pagamentos orgamentarios
no SIAFIC
-Sim

Inserir os
comprovantes

no processo
(Processo.rio)

29



RIOSAUDE

Oy

y)"{

) AP | I
PREFEITURA

Y.
P

P 449




