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INTRODUCAO

A pesquisa de precos é fundamental para o éxito de um
processo de contratacdo publica. No entanto, considerando
as constantes alteragBes na legislacdo e as indagacgles
encontradas na aplicacdo prdtica das normativas, tem
sido observada certa dificuldade por parte dos agentes
responsaveis pela sua realizacao.

Dessa forma, ante a auséncia de regulamentacdo especifica
para tratar o tema no ambito desta Empresa Publica,
foi realizada consulta por meio do memorando n°® RSU-
MEM-2023/01184 quanto a possibilidade juridica de utilizacdo
da Resolucdo TCMRio n° 1.214/2023 nas pesquisas de precos
realizadas pela RioSaude. Nesse documento foi emitido
parecer favordvel, entendendo ser possivel a aplicacdo em
analogia da resolucdo supracitada, desde que observadas as
consideragdes realizadas no parecer RS/PRE/DJUR/TMFP n°
114/2023.

Assim, com o objetivo de possibilitar o desenvolvimento de
mecanismos que oferecam maior efetividade a realizacdo
da pesquisa e orientar sobre o assunto, de forma pratica, foi

elaborado este guia.



PESQUISA DE PRECO

1.1 - OBJETIVO

A pesquisa de precos, procedimento prévio e indispensavel para o processo de contratacdo
publica, funciona como instrumento de baliza aos valores oferecidos nos certames licitatérios e
aqueles executados nas respectivas contratagdes.

Sua principal funcdo é garantir que o Poder Publico identifique o valor referencial de mercado
para uma pretensao contratual, de forma a assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa,
conforme previsto no artigo 31 da Lei n° 13.303/2016.

Além disso, a pesquisa de precos apresenta outras funcdes:

I.  Verificar se a Administracdo dispde de recursos financeiros para assumir
a contratacao;

[I. Servir de base para o exame das propostas durante o procedimento
licitatdrio;

[ll. Subsidiar decisdo do pregoeiro para desclassificar as propostas
apresentadas que ndo estejam em conformidade com os requisitos

estabelecidos no edital;

V. Aferir a vantajosidade dos valores registrados nas atas de registro de
precos;

V. Auxiliar na identificacdo de vantagem econdémica na adesdo a uma ata de
registro de precos;

VI. Servirde parametro dos precos contratados nas prorrogagdes contratuais;

VII. Buscar, nos casos de dispensa de licitacdo, a proposta mais vantajosa
para a Administracdo;

VIII. Identificar e evitar sobreprecos ou precos inexequiveis ofertados.

1.2 - QUANDO DEVE SER FEITA A PESQUISA DE PRECOS

Sempre que se adquirir um bem ou contratar um servigo, seja por licitagcdo ou contratacdo
direta, a pesquisa de precos deve ser realizada para se determinar o preco de referéncia,
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inclusive para aferir se ha vantagem econdémica em aderir a uma ata de registro de prego ou
para justificar a contratacdo de um item especifico constante de um grupo de itens em ata de
registro de preco.

1.3 - DEFINICOES

PESQUISA DE PRECOS: procedimento prévio e indispensavel para verificar a existéncia de
recursos suficientes para cobrir despesas decorrentes de contratagdes publicas, cuja finalidade
precipua € a coleta de precos praticados no mercado, de forma a compor as estimativas e
orientar as contratacdes;

PRECO DE REFERENCIA: preco/valor aceitdvel para a aquisicdo ou contratacéo;

CESTA DE PRECOS ACEITAVEIS: conjunto de precos oriundo de pesquisa em bases de
sistemas de compras, precos praticados nas contratacdes publicas, a partir da avaliacdo de
contratos recentes ou vigentes, valores homologados em licitagdes de outros érgados publicos,
valores registrados em atas de Sistema de Registro de Precos, pesquisa com cotacdo especifica
a fornecedores, midia especializada, sitios eletronicos especializados, desde que, com relacdo
a qualquer das fontes utilizadas, sejam expurgados os valores que, manifestamente, nao
representem a realidade do mercado;

MEDIA: resultado da soma dos valores de todos os dados dividido pelo nimero de dados;

MEDIANA: depois de ordenados os valores por ordem crescente ou decrescente, o valor que
ocupa a posicdo central, se a quantidade desses valores for impar, ou a média dos dois valores
centrais, se a quantidade desses valores for par;

PRECO ACEITAVEL: preco que poderd ser incluido no célculo da estimativa, sendo considerado
aceitdvel aquele que apresentar o coeficiente de variacdo de até 25%, indicando que ndo ha
precos discrepantes.

PRECO ESTIMADO: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de
precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formacado, os valores inexequiveis e 0s
excessivamente elevados;

SOBREPRECO: preco contratado em valor expressivamente superior aos precos referenciais
de mercado.

FATOR K: indicador de economicidade nos servigos terceirizados de natureza continua e que
corresponde a razao entre o custo total de um trabalhador (remuneracdo, encargos sociais,
provisionamentos, insumos, reserva técnica, despesas operacionais/administrativas, lucro e
tributos) e o valor pago ao mesmo trabalhador a titulo de remuneracdo, indicando quantos
reais sdo pagos pela Administracdo a contratada para cada real pago por esta ao trabalhador.
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1.4 = FONTES DA PESQUISA DE PRECOS

De acordo com a Resolugao TCMRio n° 1.214/2023 e com o disposto no Decreto Rio n°
44.698/2018, a pesquisa de precos serd realizada mediante a utilizacdo dos seguintes

parametros:

VI.

VILI.
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Composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos,
observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;

Contratacoes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo
ou concluidas no periodo de até 12 meses anteriores a data da pesquisa
de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado
o indice de atualizacdo de precos correspondente;

Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal,
municipal, pelo Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro e de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados
no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 12 meses
de antecedéncia da data de divulgacdo do instrumento convocatdrio,
contendo a data e hora de acesso;

Pesquisa direta com, no minimo trés fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotacdo, desde que os orcamentos considerados estejam
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses antecedéncia da data
de divulgacao do edital;

Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a
data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 12 meses
anteriores a data de divulgacado do edital, conforme disposto no Caderno
de Logistica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial
de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da
Economia;

Sistema de Precos Maximos e Minimos (SPMM) disponibilizado pela
Controladoria Geral do Municipio através do endereco http://spmm/,
onde se encontram registrados os valores obtidos nas licitagdes ou
dispensas realizadas pelos diversos orgdos da Prefeitura, devendo ser
consideradas, apenas, aquelas ocorridas até um ano anterior a data da
pesquisa, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

Atas de registro de precos vigentes, gerenciadas por drgdos ou entidades
do Municipio, divulgadas no portal E-Compras Rio, no endereco http://
ecomprasrio.rio.rj.gov.br, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente;




VIII. Tabelas de precos vigentes, disponibilizadas por érgdos ou entidades do
Municipio, se houver.

81° A pesquisa de precos, sempre que possivel, devera ser realizada
observando a regionalizacdo, devendo ser orientada preferencialmente
pelos valores praticados no Estado e Municipio do Rio de Janeiro.

§2° Especialmente nos casos de cotacdo de precos de servicos com
cessdao de mao de obra exclusiva e de natureza continua, deverdo ter
obrigatoriamente o fator K como referéncia de preco unitario maximo
aceitavel, na forma prevista no Anexo Il deste Guia Orientador.

83° A pesquisa de precos deverd, sempre que possivel, conter como um
de seus parametros, os precos praticados pela Administracdo Publica,
justificando a impossibilidade de seu uso quando ndo contemplados na
pesquisa.

84° A pesquisa de precos feita exclusivamente junto a fornecedores deve
ser utilizada como ultimo recurso, na auséncia de precos obtidos em
contratacdes publicas anteriores.

85° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos
termos do item |V, deverd ser observado:

| - Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

Il - Obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitdrio e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do proponente;

c) enderecos fisico e eletrénico e telefone de contato;

d) data de emissdo; e

e) nome completo e identificagdo do responsavel.

Il - Informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo,
com vistas a melhor caracterizacdo das condicdes comerciais
praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - Registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente,

da relacdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram
propostas como resposta a solicitacdo de que trata o item IV.
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A tabela abaixo sintetiza os prazos das fontes elencadas nos itens | a VIII:

FONTE PRAZO INICIO DA CONTAGEM
Sistemas oficiais do 12 meses Da data da pesquisa de precos
governo
Contratacdes similares
feitas pela admnistracao 12 meses Da data da pesquisa de precos
publica, SPMM
Midia especializada, sitios
eletroncos, tabelas de 12 meses Da data de divulgacdo do edital
referéncia
Fornecedores 6 meses Da data de divulgacdo do edital
Nota fiscal eletrénica 12 meses Da data de divulgacdo do edital
ATENCAO!

Entende-se por data da pesquisa de precos a data de
encerramento da pesquisa e assinatura do documento.

CONTRATACOES DIRETAS

Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou dispensa aplicam-se os mesmos
parametros listados acima, mas quando ndo for possivel, a comprovacdo da
compatibilidade dos precos podera ser feita diretamente pela futura contratada,
observando-se as seguintes condicdes:

a) notas fiscais emitidas para outros contratantes (publicos ou privados),
em contratacdes de objetos idénticos, dentro do periodo de um ano
anterior a data da contratacdo que estd sendo realizada;

b) outros métodos idéneos.

EXCEGCAO: caso a contratada ndo tenha comercializado o mesmo objeto
anteriormente, excepcionalmente, a justificativa do preco podera ser realizada
com outros objetos de mesma natureza, cabendo a contratada demonstrar a
similaridade das especificagdes técnicas com o objeto pretendido, além das
notas fiscais emitidas no periodo.

Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de precos demonstre a
possibilidade de competicdo.
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1.5 - METODOS ESTATISTICOS PARA
DEFINICAO DO VALOR ESTIMADO

De acordo com o artigo 5° da Resolu¢cdo TCMRio n° 1.214/2023, serdo utilizados, como métodos
para obtencado do preco estimado, a média, a mediana ou o0 menor dos valores obtidos na pesquisa
de precos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou
mais parametros de que trata o seu art. 4°, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes
e 0s excessivamente elevados. Para tanto cabe trazer as seguintes definicdes:

MENOR PRECO: sera adotado o menor preco nos casos em que a amostra nao
possua valores inexequiveis e o objeto a ser contratado ndo apresentar um
histérico de licitacdes desertas e/ou fracassadas.

MEDIA: seréd adotada a média quando os precos estiverem dispostos de forma
homogénea, sem a presenca de valores inexequiveis ou excessivamente
elevados.

MEDIANA: serd adotada a mediana quando os valores da pesquisa estiverem
de forma heterogénea, havendo a influéncia de valores extremos, sobretudo
nos casos em que nao hd desconsideracdo dos precos e nos casos de amostras
com um numero restrito de valores.

Logo, sobre os precos coletados no mercado devera ser aplicado calculo matematico, no caso,
a média aritmética, mediana ou até mesmo a adogcdo do menor precgo, para alcancar o preco
estimado da contratacdo.

Contudo, antes de definir o método a ser utilizado, devera o agente responsavel proceder a
andlise critica das amostras obtidas no mercado, a fim de verificar se ha precos que destoam
entre si e que podem comprometer o valor estimado do objeto, ensejando licitagdes com
sobreprecos ou precos inexequiveis podendo resultar em licitacdes desertas/fracassadas.

Importante destacar que o tamanho da amostra € crucial para possibilitar um adequado
tratamento estatistico, jd que poderdo ser realizados expurgos, descartando-se alguns precos
cotados. Ressalta-se que a resolucdo supracitada preconiza que o calculo da média, mediana
ou menor preco deve incidir sobre um conjunto de trés ou mais precos.

Em carater excepcional, mediante a devida justificativa do gestor responsdvel, podera ser
admitida a determinagcdo de preco estimado sobre uma amostra com menos precos, desde
que devidamente aprovada pela autoridade competente, conforme disposto no 85° do artigo
5° da Resolucdo n° 1.214/2023 do TCMRio'.

1“8 B° Excepcionalmente, serd admitida a determinacdo de preco estimado com base em menos de
trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela
autoridade competente.”
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Outros métodos ou critérios podem ser utilizados, mas € preciso que o gestor responsavel pela
pesquisa os justifique e submeta a aprovacao da autoridade competente, de acordo com o que
prediz o §1° do art. 5° da Resolucdo TCMRio n°® 1214/20232.

1.6 = ANALISE CRITICA DOS PRECOS COLETADOS

Apds realizar a pesquisa de pregos no mercado, com base nos diferentes parametros de consulta
estabelecidos na legislagdo vigente, serd formado um conjunto de precos que chamaremos
doravante de “amostra”.

Importante destacar a necessidade de ser realizada uma anadlise critica primdria da amostra
coletada, a fim de verificar se a especificacdo dos precos de mercado encontrados sdo
compativeis com a especificacdo do objeto que se pretende adquirir ou contratar, observando-
se, sempre que possivel, as condicdes comerciais praticadas, como, por exemplo: quantitativo,
prazo e local de entrega, garantias exigidas, forma e condicdes de pagamento, fretes, dentre
outras caracteristicas e condicdes que possam impactar no preco do objeto.

Os precos descartados nesta etapa serdo incluidos no processo com a devida fundamentacdo
para sua nao utilizacdo, mas ndo serdo incluidos no calculo do preco estimado do objeto.

Apds a andlise critica primaria, passa-se a analise critica dos precos. Quanto mais precos
englobarem a amostra maior a viabilidade de a estimativa aproximar-se do preco de mercado.
Entretanto, € importante analisar os precos obtidos no mercado e se nele existem precos
discrepantes. Antes de calcular o preco estimativo para um determinado objeto € essencial
descartar os precos que destoam, ou seja, aqueles excessivamente altos ou os que parecam

ser inexequiveis.

Essa tarefa ndo € nada facil e tampouco pode ser feita de forma subjetiva, com base apenas no
bom senso. Para tanto, € necessdria a aplicacdo de método estatistico para tal andlise, de forma
a verificar se a amostra é homogénea ou heterogénea.

No caso de verificacdo de amostra heterogénea, torna-se necessario encontrar os pregos
discrepantes para expurga-los da amostra. Esses precos ndo devem fazer parte do cdlculo
final do orcamento estimativo. Caso contrario, poderdo distorcer o resultado, aumentando a
probabilidade de insucesso nos certames.

Existem diferentes métodos que podem ser adotados na pratica para fazer a analise critica
da amostra de precos. Aqui, apresentaremos o método denominado “média saneada”, que é
utilizado por varios drgaos e entidades da Administracdo Publica.

2 “g 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos
autos pelo gestor responsdvel e aprovados pela autoridade competente.”
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A média saneada consiste em realizar uma avaliacdo critica dos precos obtidos na pesquisa, a
fim de descartar valores que apresentam grandes variacdes em relacdo aos demais.

O referido método consiste na adocdo do cdlculo do coeficiente de variacdo (CV) com a
finalidade de verificar a homogeneidade da amostra de precos. Para isso, € necessdrio saber
que o célculo do coeficiente é resultado da divisdo do desvio padrdo pela média aritmética,
multiplicado por 100, ja que o valor é percentual, como mostrado a seguir:

desvio padrdo
Coeficiente de Variac¢do (CV) = X100
média aritmética

Apds o célculo, deve-se verificar se o valor resultante € superior a 25%, nos seguintes termos:

Se CV <25%: Amostra homogénea

Se CV >25%: Amostra heterogénea

Quanto menor o CV, mais homogénea a amostra. Portanto, se o coeficiente de variacdo
demonstra que a amostra de precos € homogénea, significa que ndo ha precos discrepantes.
Logo, para o cdlculo do orcamento estimativo podera ser aplicada a média aritmética simples
de todos os precos da amostra ou ainda ser adotado o menor preco.

Por outro lado, se o coeficiente de variacdo denota uma amostra heterogénea, € necessdrio
desconsiderar os precos discrepantes. Para isso, deve ser estabelecido um intervalo de
confianca, com limite inferior (LI) e superior (LS), e, para fins de cdlculo, somente deverdo ser
considerados os precos dentro desse intervalo.

Para o cdlculo do intervalo de confianca, adotamos como referéncia os valores da média e do
desvio padrao como apresentado a seguir:

Limite inferior (LI) = média - desvio padréo

Limite superior (LS) = média + desvio padréo

Apds a exclusdo do preco discrepante, novo teste com coeficiente de variacdo deve ser
realizado para verificar se a nova amostra € homogénea. Caso o coeficiente de variacdo esteja
dentro do limite aceitdvel, ja € possivel utilizar o cdlculo para definicdo do método e elaboracdo
da planilha orgamentdria contendo a estimativa para a licitacdo.
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Para fins de elucidar o cdlculo da média saneada, adotaremos o exemplo a seguir:

No exemplo abaixo constam as seguintes formulas utilizadas para o célculo da média, do desvio
padrdo e do coeficiente de variacdao (CV).

. Média: =MEDIA(A2:F2)
. Desvio Padrdo: =DESVPAD(B2:F2)
- Coeficiente de Variacdo: =H2/G2*100

Estas formulas foram extraidas do aplicativo Excel que realiza o cdlculo de forma automatica.

Mapa de precos com as amostras coletadas na pesquisa de mercado:

L Desvio
ltem Preco1 | Preco 2 | Preco 3 | Preco 4 | Preco 5 | Média padrio CcVv

01 11,00 | 12,50 | 14,00 | 15,00 | 26,00 | 17,20 6,64 | 38,60

Na média de R$ 17,20 foram considerados todos os valores obtidos na pesquisa de mercado
(precos 1 a 5). Nessa situagcdo, o CV é de 38,60%, superior a 25%, evidenciando dados
heterogéneos, ou seja, verifica-se a existéncia de preco discrepante.

Para evitar que esse preco discrepante comprometa o resultado da estimativa, € importante
descobrir qual o preco que destoa dos demais para desconsidera-lo do cadlculo da estimativa.

Para isso, deve ser estabelecido um intervalo de confianca com limites inferior e superior, de
forma que o preco fora desse intervalo serd considerado discrepante.

INTERVALO DE CONFIANCA

LI = MED-DESV LS = MED+DESV

R$ 9,75 R$ 21,65

Apods o célculo do Limite Superior (LS) e do Limite Inferior (LI), constatamos que apenas o preco
5 (R$ 26) esta fora dos limites e, por isso, devera ser “expurgado”, resultando em um conjunto
mais homogéneo.

Mapa apds o saneamento das amostras:

o Desvio
ltem Preco1 | Preco 2 | Preco 3 | Preco 4 | Preco 5 | Média padrio CVv

01 11,00 | 12,50 | 14,00 | 15,00 | Excwipo | 1313 1,75 13,33
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Apds o saneamento da amostra e exclusdo do preco 5, obteve-se coeficiente de variacdo de
13,33%, menor que 25%, mostrando que a nova amostra agora € homogénea.

Assim, ja é possivel utilizar a média e elaborar a planilha orcamentdria contendo a estimativa de
preco do objeto a ser contratado, que devera apresentar os quantitativos e precos unitarios de
cada item, de forma a demonstrar o preco global da licitacdo.

Todos os critérios ou metodologias adotadas na andlise critica dos dados devem ser
documentados e justificados nos autos do processo administrativo de contratagao.

Caso seja adotado outro método estatistico, a metodologia utilizada e a justificativa para sua
utilizacdo deverdo ser demonstrados nos autos, que passara pela aprovacdao da autoridade
competente.

1.7 - RELATORIO DE PESQUISA DE PRECOS

O relatdrio de pesquisa de pregos € um instrumento de controle (preventivo) que visa
demonstrar todos os procedimentos efetuados na pesquisa de precos, com o detalhamento
dos parametros e fontes consultados, assim como, dos motivos para a ndo utilizacdo de uma
determinada fonte encontrada.

O relatdrio deve refletir de forma fidedigna a pesquisa realizada, sendo de suma importancia
para avaliacdo do gestor na tomada de decisao.

Destaca-se que a memdria de calculo do valor estimado com os critérios e parametros utilizados
e os documentos que |lhe ddo suporte (planilhas, pesquisas na internet, prints de tela, e-mails
etc.) devem ser anexados ao processo, servindo de prova documental e devem ser sinalizados
no relatdrio, a fim de facilitar sua localizacdo nos autos e o preenchimento do checklist da fase
preparatdria do processo.

Com o intuito de auxiliar o agente responsdvel pela pesquisa, acostamos no Anexo | um modelo

de relatdrio que podera ser utilizado na integra ou servir de pardmetro para a confeccao do
documento.
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FRAGILIDADES MAIS

VI.

VILI.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.
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COMUNS EM PESQUISA
DE PRECOS

Ndao utilizar como fonte principal de pesquisa os precos praticados na Administracao
Publica;

Utilizar somente precos de fornecedores quando existem precos validos e suficientes
praticados na Administragdo Publica;

Inexisténcia de comprovacao de todas as fontes citadas no mapa de precos;

Pesquisa composta por menos de trés propostas vdlidas, sem antes exaurir todas as
fontes de pesquisas possiveis e sem a devida justificativa;

Desconsideracdo dos critérios e condicdes exigidos na descricdo do objeto, constante
no termo de referéncia (garantia, condicdes de entrega, frete, seguro, assisténcia
técnica) para obtencdo dos precos;

Considerar a proposta de fornecedores que possuem situacdo cadastral na Receita
Federal diferente de ativa;

Considerar a proposta de fornecedores que ndao possuem a atividade econdmica
cadastrada compativel com o bem ou servico pretendido;

Inexisténcia de andlise critica dos valores orcados de forma a desconsiderar aqueles
que apresentam grande variagdo em relagdo aos demais;

Emissdo do relatdrio da pesquisa com informacdes que nado refletem a realidade da
pesquisa de precos;

Ndo observancia dos aspectos formais da pesquisa, tais como assinatura do
responsdvel pela pesquisa;

Pesquisa com cesta de precos muito restrita;

Pesquisa de preco realizada exclusivamente na internet ou junto aos fornecedores
sem a devida justificativa quanto a impossibilidade de obtencdo de precos junto as
demais fontes;

Ndo observancia dos aspectos formais da proposta obtida junto ao fornecedor, tais
como, razdo social, CNPJ, endereco da empresa, nome legivel do representante,
entre outros;

Nao utilizacdo do preco praticado atualmente na composicao da pesquisa.




DICAS PARA REALIZACAO

VI.

VII.

VIII.

GUIA ORIENTADOR PARA PESQUISA DE PRECOS - RIOSAUDE

DE UMA PESQUISA DE
PRECOS EFICIENTE

Definir, de acordo com o que foi estipulado nas especificacdes do termo de referéncia
ou do projeto bdsico, os critérios de fornecimento do produto ou da prestagcdo do
servico, de forma a prever condicdes especificas que possam impactar no valor da
contratacdo, como, por exemplo, prazo, local de entrega, quantidade, frete, garantia;

Elaborar planilhas que expressem a composicdo de todos os custos unitdrios dos
bens ou servi¢cos a serem contratados;

Conhecer a legislacdo vigente sobre o tema, em especial, a Resolugdo TCMRio n°
1.214/2023 e a orientacdes exaradas no Parecer RS/PRE/DJUR/TMFP n° 114/2023, no
memorando RSU-MEM-2023/01184;

Utilizar ferramentas tecnoldgicas que facilitem a realizagdo de pesquisas, tais como o
Banco de Precos, Painel de Precos e outros sites, buscando aprimorar continuamente
sua utilizacao;

Ampliar ao madximo o universo da pesquisa, utilizando todos os meios disponiveis,
dentre aqueles previstos no capitulo 1.3, para obter uma cesta de precos aceitaveis;

Juntar aos autos coépias dos relatérios emitidos pelos sites, portais e ferramentas
governamentais; das pdginas consultadas dos portais de compras governamentais; dos
contratos e das atas de registro de precos vigentes, firmados por outros érgdos; da resposta
obtida junto ao fornecedor; das pdginas consultadas nos sites especializados e demais
informacdes obtidas, para fins de comprovacdo de todas as informacdes prestadas nos autos.
Ressalta-se que, na impossibilidade da demonstracdao da pesquisa de precos nos termos
recomendados neste Guia, a sua justificativa devera ser acostada aos autos;

Analisar criticamente os valores orcados e desconsiderar aqueles que apresentem
grande variacdo em relacdo aos demais (sempre com critérios objetivos);

Utilizar preferencialmente como parametros os sistemas oficiais de governo
e as contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica. Porém, quando
comprovadamente ndo for possivel obter precos validos praticados pela Administracao
Pudblica, devera ser utilizada pesquisa junto aos fornecedores ou a consulta na internet,
observando-se os critérios definidos no capitulo 1.3 deste Guia;

Observar a regionalizacdo, devendo ser dada preferéncia para precos praticados no
Estado e no Municipio do Rio de Janeiro. Contudo, caso ndo seja possivel obter uma
cesta de precos aceitdvel a pesquisa deverd ser ampliada para outros Estados;




XI.

XIl.

XIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

No caso de prestacdo de servicos com cessdo de mdo de obra exclusiva, verificar se
as propostas adotam o piso salarial e os beneficios estipulados em dissidio, acordo ou
convencgao coletiva vigente para o Estado do Rio de Janeiro, assim como analisar se
estdo sendo considerados como limite de preco maximo aceitdvel o valor decorrente
do cdlculo do fator K, conforme pardmetros definidos no Anexo l;

Apresentar justificativa fundamentada quando da adocdo de pesquisa na internet
ou junto aos fornecedores, apds exaurir a consulta as contratacdes similares da
Administracdo Publica;

Elencar nos autos a relacdo com o nome das empresas consultadas na pesquisa;
Elencar os motivos que justifiquem a ndo obtencdo do minimo de trés precos, caso ocorra;
Juntar aos autos do processo toda a documentacdo comprobatdria;

Verificar sempre o preco praticado nas contratacdes/aquisicdes anteriores;

Nas compras por dispensa de licitagdo, negociar o valor apresentado, principalmente
quando estiver acima da ultima contratacdo;

Buscar capacitacdo continua para desenvolvimento das habilidades de andlise critica
da pesquisa.

CONCLUSAO

Por fim, cabe destacar que este Guia ndo tem a pretensao de esgotar todas as duvidas sobre os
procedimentos de contratacdo, mas esclarecer questdes importantes relacionadas a pesquisa
de precos, auxiliando na realizacdo da mesma e buscando, da melhor forma possivel, o preco
referencial de mercado do objeto.

GUIA ORIENTADOR PARA PESQUISA DE PRECOS - RIOSAUDE
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ANEXO | - MODELO DE RELATORIO DE PESQUISA DE PREGOS
b i g
@ R.
'RIO '
RIOSAUDE

PREFEITURA

RELATORIO DE PESQUISA DE PREGCOS

O presente relatdrio € resultado da pesquisa de precos abaixo discriminada em cumprimento
ao determinado na Lei 13.303/2016 e Resolugdo TCMRJ n° 1.214/2023.

1. OBJETO: XXX
2. PERIODO DE REALIZAGAO: informar o periodo. Por exemplo: 15 a 30 JAN 24.

3. FONTES DE PESQUISA:
Foi realizada a pesquisa de precos utilizando os seguintes parametros, observado o art. 4° da
Resolugdo TCMRJ n° 1.214/2023:
(X)) |- Painel de Precos, observado o indice de atualizacdo de precos correspondente
(http://paineldeprecos.planejamento.gov.br);

(x) Il - contratagdes similares de outros entes publicos, em execug¢do ou concluidos no
periodo de 01 (um) ano anteriores a data da pesquisa de precos;

(X) I - pesquisa publicada em midia especializada, tabelas referenciais, sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

( X) IV - pesquisa com os fornecedores, desde que os orcamentos ndo tenham sido
obtidos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacado do edital;

(X)V —=SPMM;
(X)) VI — Atas de Registro de Precos vigentes no ambito do Municipio;

(X) Outros Critérios:  (Descrever.....).

4. DETALHAMENTO E ANALISE DA PESQUISA
41 Especificar os procedimentos e resultados obtidos na pesquisa.
4.2 Realizar analise detalhada dos precos obtidos, eliminando as discrepancias (caso algum

resultado de pesquisa seja desconsiderado, deve ser descrito o critério ou metodologia que
motivou a exclusdo).



4.3 Apds andlise critica dos precos, tendo sido obtido o minimo de trés precos, oriundos dos
parametros |, Il e lll (Se for o caso ou excluir esta observacdo) chegou-se ao preco estimado do
objeto:

PRECO ESTIMADO DO OBJETO R$ xx,xxx (valor por extenso)

Obs. Deve-se justificar caso tenha sido utilizado menos de 3 (trés) precos.

ANEXOS: A documentacdo comprobatdria contendo xx (xxxx) folhas que compdem a pesquisa
de precos, segue asfls. a

Rio de Janeiro, xx de xxxxxxxx de 2024.

Responsdvel pela Pesquisa

Responsdvel pela Conferéncia

Responsavel pelo Orgdo



ANEXO Il « PARAMETROS DE REFERENCIA

PARAMETROS DE REFERENCIA

Demais contratos - vigilancia,
limpeza/ conservacdo,
copeiragem (copeira e gargom),
ascensorista, recepcionista,

FATOR K telefonista, dentre outros.

Limpeza e Conservacdo (com
fornecimento de insumos)

30a35 25a27
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