MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE
GESTAO DE SDP - SISTEMA
DESCENTRALIZADO DE PAGAMENTO
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1 OBJETIVO

O objetivo deste Manual é orientar, de forma segmentada, a
instrucao correta dos procedimentos referentes a formalizagao do
processo de prestacdo de contas do Sistema Descentralizado de
Pagamento (SDP), para posterior andlise, relacionados a Empresa
Publica de Saude do Rio de Janeiro (RioSaude).

O Decreto Rio n° 50.162 de 19 de fevereiro de 2022 consolida
as normas e procedimentos relativos ao SDP, conforme descrito no

seu primeiro artigo:

“Art. 1° Ficam consolidadas as normas
e procedimentos relativos ao Sistema
Descentralizado de Pagamento - SDP
que passam a ser regulados por este
Decreto.

Art. 20 O Sistema Descentralizado de
Pagamento destina-se a
disponibilizacao de recursos
financeiros para os 6rgaos e entidades
integrantes da Administragao Direta e
Indireta Municipal, sempre precedida
de empenho na dotagcao orcamentaria
especifica e natureza de despesa
propria, com a finalidade de efetuar
despesas de pronto pagamento que,
pela excepcionalidade, nao possam se
subordinar ao procedimento licitatério
ou de dispensa do certame consoante
a legislacao em vigor.”

Em 25 de janeiro de 2023 o Decreto n® 51.963, altera o Decreto
supramencionado, onde passa vigorar a seguinte redacao:

"Art.30...

§ 50 Excetua-se do disposto no caput o limite
maximo de concessao de recursos no ambito
da Secretaria Municipal de Saude (SMS) e da
Empresa Publica de Saude do Rio de Janeiro



(RioSaude), que ndo poderd exceder o valor
de R$ 100.000,00 (cem mil reais).

§ 60 A SMS e RioSaude poderdo utilizar
recursos do SDP para aplicacao especifica em
conservagcao, manutengao e reparos em
Estabelecimentos de Saude, bem como
adquirir materiais permanentes até o valor
previsto no §5° deste artigo, respeitados os
limites de valor estabelecidos pela legislagcao
nacional para dispensa de licitagcdo em cada
contratacao a ser realizada.

2 DISPOSICOES PRELIMINARES

Considerando o Art. 2° do Decreto Rio n® 50.162 O Sistema
Descentralizado de Pagamento destina-se a disponibilizacdao de
recursos financeiros para os O6rgaos e entidades integrantes da
Administracao Direta e Indireta Municipal, sempre precedida de
empenho na dotacdo orcamentaria especifica e natureza de despesa
propria, com a finalidade de efetuar despesas de pronto pagamento
que, pela excepcionalidade, nao possam se subordinar ao
procedimento licitatéorio ou de dispensa do certame consoante a
legislagao em vigor.

“Pardgrafo Unico. E vedada a utilizacdo
de recursos do Sistema
Descentralizado de Pagamento - SDP
para as despesas que por sua natureza
sdo passiveis de planejamento, em
razao de sua previsibilidade, devendo
submeter-se ao processo normal de
aplicacao de recursos consoante com a
legislagao em vigor.”



2.1 FRACIONAMENTO DE DESPESA

E vedado o fracionamento de despesa, sendo de
responsabilidade do Gestor do SDP a avaliagcdo de sua ocorréncia,
conforme preconizado no § 1° do Art. 14 do Decreto Rio 50.162 de 1°
de fevereiro de 2022.

“Art. 14 - § 19 A avaliacdo da
ocorréncia do fracionamento da despesa é de
responsabilidade do Gestor do SDP e devera
ser realizada de forma cumulativa com as
dispensas por critério de valor ja realizado
com base na legislacdo licitatéria vigente”.

3 DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO

Ao protocolar um processo de Prestacao de Contas é necessario
inserir o despacho de encaminhamento (memorando de abertura) que
possui um modelo padrao. O documento deve ser preenchido
corretamente em sua totalidade. De acordo com a Resolugcao Conjunta
CGM/SMFP N© 107, de 14 de junho de 2022, os processos de SDP
deverao ser instruidos no Processo.Rio:

“Art. 29 Todas as unidades de SDP
deverao instruir processo
administrativo eletronico especifico
por meio do Sistema Eletronico de
Documentos e Processos -
Processo.Rio, utilizando a classificacao
documental de SDP.”

A Resolugao Conjunta CGM/SMFP N° 107 também detalha os
modelos de documentos que deverao ser utilizados na instrucao
processual do SDP:

“Art. 4° A instrucdo processual devera
observar os modelos de documentos
constantes desta Resolugao.

§10 Os modelos previstos nesta
Resolugao serao disponibilizados no



Processo.Rio e deverao ser
preenchidos diretamente no sistema.
§20 Os arquivos gerados
externamente e inseridos no processo
devem ser nomeados de forma que
promova a melhor identificacao
possivel do arquivo.”

3.1 MODELO PADRAO DE DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO

i’?“} RiO | RIOSAUDE

PREFEITURA

A Diretoria de Administracéo e Finangas
Sr. Diretor,

Encaminhamos a V.S.2, para fins de apreciacdo e aprovacgédo, a prestacdo de
contas do Sistema Descentralizado de Pagamento da XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
da RIOSAUDE, depositado em favor da Empresa Publica de Saude do Rio de Janeiro
S/A - RIOSAUDE, no Banco do Brasil S/A, agéncia 2234-9, conta corrente n.® XXXXX-
X, tendo em vista a aplicacdo da importancia deR$ XXXXXX
(XXX XXXXXXXXXXXXXX), correspondente aos recursos liberados.

As despesas, ora comprovadas, referem-se as notas de empenho 2023/XXXX
(Programa de Trabalho 18.51.10.122.0380.4160 - Natureza de Despesa
3.3.9039.34) e 2023/XXXXX (Programa de Trabalho 18.51.10.122.0380.4160 -
Natureza de Despesa 4.4.90.52.23) do Orcamento em vigor.

Instruem a presente prestacdo de contas os seguintes documentos:

Mapa discriminativos das despesas realizadas;
Extrato da conta corrente bancaria;
Demonstrativo de conciliagdo bancaria;
Comprovante das despesas realizadas;
Justificativas (quando necessarias)

Cheques cancelados (quando houver)

Solicitamos, em prosseguimento, providéncias quanto a autorizacdo do pedido de
repasse da importancia de R$ XXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX),
relativo ao Sistema Descentralizado de Pagamento da XXXXXXXX da RIOSAUDE,
tendo em vista saldo em conta corrente na ordem de R$XXXXXX
(XXX XXXXXAXXXXXXX).

Os recursos deverdo ser depositados no Banco do Brasil S/A, agéncia 2234-9,
conta corrente n.° XXXXX-X, especialmente utilizada para esse fim. A despesa correra
a conta doPrograma de Trabalho 1851.10.122.0380.4160, Natureza de
Despesa 3.3.9039.34 e Natureza de Despesa 4.4.90.52.23 do Orcamento em vigor.

Atenciosamente,




4 FOLHA DE ROSTO - TIPO DE NATUREZA DE DESPESA

Apds a insercao do despacho de encaminhamento no processo, é
necessario anexar a Folha de Rosto de acordo com as despesas a serem
analisadas. Seguem os modelos abaixo:

PRESTACAO DE CONTAS
NATUREZA DE CONSUMO
3.3.90.39.34

PRESTACAO DE CONTAS
NATUREZA DE PERMANENTE
4.4.90.52.23




5 MAPA DISCRIMINATIVO - CONSUMO/PERMANENTE

O proximo passo é inserir o Mapa Discriminativo das despesas,
devidamente preenchido, que tem por funcao demonstrar todos os
pagamentos realizados via cheque ou em espécie, de acordo com o
Decreto Rio 50.162 de 1° de fevereiro de 2022 e de acordo com a
natureza informada na folha de rosto. Segue abaixo o modelo padrao
utilizado pela RioSaude:

5.1 MODELO PADRAO DE MAPA DISCRIMINATIVO (CHEQUE)

tiRio

FPREFEITURA

RIOSAUDE UMIDADE: SALDD INICIAL:

Mapa Discriminativo de Despesas - Sistema Descentralizado de Pagamento

Banco do Brasil S.A - Agéncia 2234-9 - Conta Corrente:

Item Cheque Data da Compensacao Favorecido Valor

TOTAL

RESUMO FINAMNCEIRC

[+) VALOR D0 SALDO NAD UTILIZADO MO SUPRIMENTO ANTERIOR

[+} VALOR D0 NOWO SUPRIMENTO DE FUNDOS

[+) DEVOLUGAD DE VALOR NA CONTA CORRENTE [DEPGSITC EM ESPECIE)

[-) TARIFAS BANCARIAS

[-) TOTAL DE DESPESAS

[=) SALDO NAD UTILIZADO = SALDO DA CONCILIAGAD BANGARIA

PERCENTUAL UTILIZADO [3)




6 JUSTIFICATIVAS - CONSUMO/PERMANENTE

Apds o mapa Discriminativo, deve-se encartar as justificativas
das despesas seguindo a ordem preenchida no mesmo.

Na prestacao de contas do SDP é estritamente necessario a
apresentacao de justificativas detalhadas, contendo informacgdes claras
e objetivas sobre cada despesa realizada. Tais justificativas sdo cruciais
para assegurar a transparéncia e a responsabilidade na administracao
e uso dos recursos publicos.

Em casos de solicitacao de aquisicao feita pela Unidade para o
Diretor ou Gestor da Conta, € necessario encartar a solicitagdo antes da
justificativa da despesa.

A justificativa deve informar também se existem processos
licitatérios em andamento ou ja finalizados com Atas de Registro de
Precos vigentes, assim como a imprescindibilidade da aquisicao ou da
prestacao do servico e seu carater de excepcionalidade, nao podendo
se subordinar ao procedimento licitatorio ou de dispensa do certame
consoante a legislagao em vigor.



6.1 MODELO DE FOLHA DE ROSTO - JUSTIFICATIVAS

JUSTIFICATIVA

Assunto:

Assinatura do Gestor

7 MAPA DE PESQUISA - CONSUMO/PERMANENTE

Apds as justificativas das despesas e antes das cotacOes
realizadas, é preciso inserir o mapa de pesquisa, cujo objetivo é a
descricao de todos os itens pesquisados para garantir a vantajosidade
por item:



7.1 MODELO PADRAO DE MAPA DE PESQUISA

vaj RiO RIOSAUDE

FREFEITURA |

8 PESQUISA DE PRECOS - CONSUMO/PERMANENTE

De acordo com o Decreto que rege o SDP, é necessario constar
nos autos no minimo 03 (trés) orcamentos de fontes diversas, inclusive
via internet, para aquisicbes ou para a prestacdao de servigos, onde a
proposta mais vantajosa deve ser escolhida, respeitando o principio da

economicidade.

E imprescindivel que a cotacdo realizada leve em consideracdo as
mesmas caracteristicas e marcas dos produtos adquiridos.

“Art. 7° A aplicagdao dos recursos de SDP
sera precedida de pesquisa de precos
simplificada que consiste na obtencao de no
minimo 3 orcamentos obtidos de fontes de
diversas, inclusive via internet”.

“§ 19 No caso de consulta de precos via
internet devera ser considerado o custo do
frete e demais custos que porventura
incorram sobre a aquisicao”.

10

PESQUISA REALIZADA
UNIDADE:
FONTE DA PESQUISA FONTE DA PESQUISA FONTE DA PESQUISA MENOR PRECO
EMPRESA 1 EMPRESA 2 EMPRESA 3 EMPRESA: rxzzrs
hTERIALISERYI| wc NTIDADE SOLICIT
DATA DA PESQUISA: DATA DA PESQUISA: DATA DA PESQUISA: DATA DA PESQUISA:
UNITARID TOTAL UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL
TOTAL
RESPOMSAYEL PELA PESQUISA RESPONAVEIS PELA PRESTACAD




9 DESPESA DE PEQUENO VULTO

De acordo com o inciso I do Art. 8° Decreto Rio 50.162, sao
despesas de pequeno vulto:

"Art.80 I - despesas de pequeno vulto,
assim entendidas aquelas cujo valor, em
cada caso, ndo ultrapasse o limite de R$
1.000,00 (mil reais)”

Conforme estabelecido no §2° do Art. 7° do mesmo Decreto, a
pesquisa de precos para despesas de pequeno vulto poderd ser
dispensada, de forma justificada:

"Art.70 § 20 A pesquisa de precos para
despesas de pequeno vulto, qualificadas no
inciso I do art. 8°, podera ser dispensada de
forma justificada.”

“Art. 80 §6° A compra de material
permanente de pequeno vulto sera admitida
em carater excepcional e justificada,
somente no cédigo de despesa especifico,
observando-se as normas para a
inventariagdo do bem previstas em
Resolucao da Controladoria Geral do
Municipio.”

10 NOTA FISCAL - CONSUMO/PERMANENTE

Apds as aquisicoes e servicos prestados, as notas fiscais recebidas
deverao ser inseridas no processo de prestacao de contas na ordem
cronologica e sempre respeitando 0s recursos existentes nas contas
bancarias.

“Art. 22 - § 3° Os comprovantes de despesas
somente serao aceitos se emitidos em data
igual ou posterior a data do repasse que
suportou a despesa”.

11



Conforme consta no Art. 22 do Decreto Rio 50.162, as notas fiscais
deverao estar sempre legiveis para analise:

"Art.220...

“§ 1° As notas fiscais ou comprovantes
equivalentes, deverao ser expedidos em nome
da Prefeitura do Rio de Janeiro ou do
Orgdo/Unidade  Municipal executora da
despesa”.

“§ 4° Os comprovantes de despesas ndo podem
conter rasuras, acréscimos, emendas ou
entrelinhas.

§ 5° Os comprovantes de despesa deverao
conter necessariamente: I - discriminagao clara
do servico prestado ou material fornecido, nao
se admitindo a generalizacdo ou abreviaturas
que impossibilitem o conhecimento das
despesas efetivamente realizadas”.

Ja o Art. 25, do mesmo Decreto, preconiza que todas as notas
fiscais deverao conter duas atestacdes sendo estas de servidores que
nao sejam gestores da conta.

“Art. 25 - § 19 Os comprovantes de despesa
deverao ser atestados por 02 (dois) servidores
devidamente identificados, que nao sejam os
responsaveis pela aplicagdo dos recursos e com
data compativel com a concessao dos recursos”.

11 INFORMAGOES ADICIONAIS

Visando auxiliar as operacoes e o recolhimento de impostos sobre
0s pagamentos de servigos tomados e pagos via SDP, seguem algumas
orientacoes a serem observadas no ato das contratacdes de servicos
e/ou aquisicao de mercadorias.

12



1) As mercadorias adquiridas e os servicos contratados devem sempre
ser documentados com notas fiscais Eletronicas, contendo o CNPJ da
RioSaude.

Todos os documentos eletrdnicos precisam ser consultados para
validacéo de suas autenticidades:

e Para os Servicos Tomados - deve ser solicitada a Nota Fiscal de Servigos
Eletronica (NFS-e) e a mesma deve ser consultada no site da prefeitura do
municipio do prestador.

Atualmente a maioria das NFs possuem QR-Code para consulta via
celular., Caso ndo possua € necessario a consulta no site
https://www.gov.br/nfse/pt-br , acessando o campo “Consultar Nota Fiscal”
(Servicos NFS-e), informando logo depois o numero da Chave de Acesso da NF-

e, conforme figura a sequir:

Caso, durante a consulta, a NF ndo seja localizada ou esteja com o
status “cancelada”’, a mesma nao deve ser aceita como documento fiscal.

e Para Mercadorias Adquiridas - deve ser solicitado o Documento Auxiliar
da Nota Fiscal Eletrénica — DANFE(NF-e)

O DANFE deve ser consultado no site da NF Eletronica pelo link:
https://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/consultaRecaptcha.aspx. @A  consulta
também é realizada pelo nimero da Chave de Acesso da NF-e, conforme
demonstrado a seguir:

13


https://www.gov.br/nfse/pt-br
https://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/consultaRecaptcha.aspx
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Sou humano

IMPORTANTE!

Simpifique!

NOTA FISCAL ELETRONICA

mmmmm) N30 serdo aceitas:

e Notas Fiscais escritas a mao;
e Notas Fiscais que contenham rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas;

e Notas Fiscais de balcdo, notas de orcamento ou qualquer outro tipo de
documento que néo seja eletrdnico.
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2) O gestor do SDP é o responsavel pelas retencdes de impostos devidas
nos servigcos tomados, conforme Art. 49 da Resolucdo conjunta CGM/SMFP
N° 107, de 14 de junho de 2022

“Art. 49. As retenc0es tributarias devidas sdo de
responsabilidade do gestor da unidade de SDP”.
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12 COPIA DO CHEQUE - CONSUMO/PERMANENTE

Para finalizar os tramites da despesa adquirida é necessaria a
comprovacao do pagamento por parte do érgao.

Sendo assim, deve-se encartar nos autos a cOpia de cada cheque
citado previamente no Mapa Discriminativo, devidamente preenchido
e com as assinaturas dos gestores do SDP, assim como um despacho
padrao de recebimento do cheque pela empresa, conforme modelo a
sequir:

12.1 DESPACHO PADRAO - CHEQUE RECEBIDO

UNIDADE: —Recibo n?
Rio de janeiro, de de 2023.
Sirvo-me do presente para registrar a entrega do cheque n2 no valor de RS
(valor por extenso) a empresa nesta data
representada pelo (a)__ colaborador (a) , inscrita no CPF n°
referente a Nota Fiscal n2 respectiva & aquisicdo/servico

Nome da empresa

15



mmmm) Também é necessario inserir uma copia do documento (RG)
do responsavel pelo recebimento do cheque.

@ REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL ’
GOVERNO FEDERAL
“‘- - ln-v'o'a":,i;;::fl‘;,fﬂol
CARTEIRA DE IDENTIDADE
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&

Rre—

Arrmats T it ) D

13 DESPESAS EM ESPECIE

De acordo com o Art. 21 do Decreto Rio 50.162, podera ser
mantido em espécie o valor maximo correspondente ao previsto no
inciso I do art. 8°:

"Art.8° I - despesas de pequeno vulto,
assim entendidas aquelas cujo valor, em
cada caso, ndo ultrapasse o limite de R$
1.000,00 (mil reais)”

Apds da inclusdo de todas as despesas de consumo e permanente,
inserir Folha de Rosto e Mapa Discriminativo para despesas em
espécie.

16



13.1 MODELO DE FOLHA DE ROSTO - DESPESAS EM ESPECIE

PRESTACAO DE CONTAS
DESPESAS EM ESPECIE

13.2 MODELO DE MAPA DISCRIMINATIVO - DESPESAS EM
ESPECIE



o
-
LFRIO | rosaooe UNIDADE: SALDO INICIAL:
PREFELTy A

Mapa Discriminative de Despesas em Espécie — Sistema Descentralizado de Pagamento

Banco do Brasil 5.A - Agéncia 2234-9 - Conta Corrente:
Item 1= do D). Data Favorecido Yalor

TOTAL 0,00

RESUMO FINANCEIRO
DESCRIQ‘D M= DO CHEGUE YALOR
EFARUE REALIZADO ATRAVES DO CHERUE M2

[=] EALO0 MAD UTILIZADD [S0ERA] PARA DEVOLUGAD - % 000

[ Riic de Jancire, X de MES de AMO |

Assim como nas despesas pagas com cheque, as despesas
pagas em espécie também necessitam de justificativas detalhadas,
contendo informagbdes claras e objetivas sobre cada despesa
realizada.

13.3 MODELO DE FOLHA DE ROSTO - JUSTIFICATIVA PARA
PAGAMENTO EM ESPECIE

18



8 Ri
[ S5 ) il @ RIOSAUDE

JUSTIFICATIVA

Assunto:

Assinatura do Gestor

14 CHEQUES CANCELADOS

O cancelamento de um cheque deve ocorrer no caso de erro no
seu preenchimento. Todo cheque cancelado precisa ser inserido na
prestacdao de contas correspondente. A palavra “Cancelado” deve ser
escrita na folha do cheque, conforme modelo a seguir:

QMO Benco Aghngia DV C©F Conta »» (=] Tare Chagus »* s ]

Eid = - E = TETSED 2 - 2 RS

Pague por sate

ohauve & quantis oo M— L . e ———
= CANCELADO"* 7 el

- e 4 e Ordem.

Cheque Ouro Empresarial ) ¢ : L st e R RIRE = |

£ BANCODOBRASIL

Tais 8 LoMtiwa Uo COMGO 38 BArTas @ 08 TERPECLY DR CHMPOS S4T30 Ieanchedos sulomruelc amente

LTRSS | IETeRTRRn . PSS ¢
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14.1 MODELO DE FOLHA DE ROSTO - CHEQUES CANCELADOS

CHEQUES
CANCELADOS

15 RELACAO DE CHEQUES NAO COMPENSADOS E EXTRATOS
BANCARIOS

Ao final do processo de prestacao de contas e apds a execugao
de todos os procedimentos apresentados anteriormente, é necessario
inserir a relacao de cheques ndo compensados e os extratos bancarios
da conta desde o ultimo ressuprimento de fundos até a data do
fechamento da prestacao de contas para que seja realizada a
conciliagao.

20



15.1 MODELO DE RELAGAO DE CHEQUES NAO COMPENSADOS

ol
¢IRi
L3 RIO | riosaooe UNIDADE.

PREFEITURA

CHEQUES EMITIDOS E NAQ APRESENTADOS ATE A DATA DE FECHAMENTO

Saldo bancario conforme Extrato — - RS =

CHEQUES EMITIDOS E NAD APRESENTADOS ATE A DATA DE FECHAMENTO:

Ch. NE Valor: RS -
Ch. Mg Valor: RS -
Ch. NE Valor:
Ch. ME Valor:
Ch. M= Valor:
Ch. ME Valor:
Ch. ME Valor:
Ch. NE Valor:
Ch. NE Valor:
TOTAL DE CHEQUES NAD APRESENTADOS e -
SALDO FINAL: - RS -

Riocde Janeiro, ¥ de MES de 2023

- GESTOR -~ CO-GESTOR
Matricula: X4 3000 00K Matricula: 204 000 300X
Gestor Co-Gestor

21




Cliente - Conta atual

15.2 EXTRATO BANCARIO

Agéncia

Conta corrente RIOSAUDE SUPRIMENTO FUNDO

Pariodo do

Sarato

Lancamentos @8 B

Dr. balancete m Ag ongem lote Histdrico Documento Valor RS Saldo
2910972023 0000 00000 (000 Saldo Anterior ooocC
10/10/2023 9012 17721 1G5 Cheque Fago Ownis Agéncia 850 828000

10/10 11:23 PSO RJANEIRO SULRJ
1071072023 1981 13079 102 Chaque Compemado 850 2781690
1071072023 1981 13079 2 Cheque Compantado 850, 2711690
10/10/2023 0000 00000 328 Resgate Automatico 1 6321,38C 000C
13/10/2023 1981 13079 12 Checne Compansado 850. 2879250
131022023 0000 00000 328 Resgate Aometico 1 287825C 000C
17110/2023 1981 13079 X2 Cheque Compensedo 850. 27326890
17/10/2023 0000 00000 348 Resgero Autometico 1 273289C ooocC
18110V2023 9012 17721 103 Chaque Pago Ousre Agéncio 850. 3600000
18/10 10:12 PSO RJANEIRO SULRJ

18/10:2023 0000 00000 348 Resgee Autometico 1 3.600,00C o0o00C
24/10/2023 1981 13079 102 Cheque Compensado 850. 12.000,00 0
24110/2023 0000 00000 323 Resgate Automatico 1 12.000,00 C 000C
30/10/2023 1981 13079 2 Cheque Compensads 850, 6067600
30/110:2023 1981 13079  02Creque Compenseas 850, 2138110
30/10/2023 0000 00000 348 Resgete Automético 1 820571 C 0o0ocC
3111072023 0000 14175 976 TED-Crecito em Corma 306 989 1914 C
31/10:2023 0000 00000 2 88-APUC CPRZ-APLALT 1 19,140
31/10/2023 0000 00000 999SALDO 000C
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16 INVENTARIO DE MATERIAL PERMANENTE

Apds a compra de um material permanente é necessario realizar
os tramites relacionados ao inventdrio do bem adquirido, conforme
dispoe a Resolucao CGM N° 1642, de 07 de maio de 2020:

“Art. 10 A Administragao Direta e Indireta
deste Municipio, através de suas unidades,
manterdo controle efetivo sobre a utilizagao
e a movimentagao dos bens patrimoniais
permanentes proprios e dos de terceiros sob
sua guarda e responsabilidade, nos termos
desta Resolugao.

Paragrafo Unico. As empresas publicas e as
sociedades de economia mista observarao
adicionalmente a esta Resolugao a legislagao
aplicadvel as pessoas juridicas de direito
privado, sem prejuizo do disposto no caput.”

Para os procedimentos relacionados ao inventario, devem ser
incluidos nos processos de prestacao de contas do SDP os documentos
de incorporacao de bens patrimoniais, tendo em vista o Art. 14 da
Resolugao CGM N° 1642 que evidencia o prazo para a formalizagao de
cada acréscimo:

“Art. 14. Para a formalizacdo de cada
acréscimo devera ser emitido pelas
Geréncias de Infraestrutura e Logistica ou
Orgdos equivalentes da Administracao Direta
e Indireta o Documento de Acréscimo (Anexo
I), em 01 (uma) via, nas seguintes hipdteses
e prazos:

IIT - na compra de um bem, através do
Sistema Descentralizado de Pagamento -
SDP, até 10 (dez) dias apds a respectiva
prestacao de contas;”
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17 ANALISE DA PRESTACAO DE CONTAS

Apéds a finalizacdo dos procedimentos relacionados ao processo
de prestacdao de contas, os gestores do SDP, devem encaminhar o
mesmo para a Diretoria de Administracao e Financas (DAF), onde estao
lotados os responsaveis pela analise que emitirdo um parecer.

De acordo com o Art. 42 da Resolugao Conjunta CGM/SMFP N©
107, o parecer emitido pelos responsaveis pela analise da prestacao de
contas € opinativo, ficando para o ordenador de despesa a decisdo final
pela aprovagao do processo:

“Art. 42. Os responsaveis pela analise da
prestacao de contas emitirao parecer
opinativo sobre a aprovacdo da prestagao de
contas, conforme anexo VI desta Resolucao.

§1° A decisao do ordenador quanto a
aprovacao da prestacao de contas, conforme
anexo VII desta Resolugdo, devera ser
publicada no Diario Oficial do Municipio.”

17.1 PARECER DA ANALISE DA PRESTAGCAO DE CONTAS -
ANEXO VI DA RESOLUGCAO N° 107/2022

ANEXO VI
PARECER DA ANALISE DA PRESTAGAO DE CONTAS

Os responsaveis pelo Sistema Descentralizado de Pagamento da (nome da unidade) apresentaram
a Prestagdo de Contas para aprovagao, no valor de R$

(em caso de aprovagao)

Com base nas analises realizadas, considerando o escopo definido no art. 41 da Resolugao
Conjunta CGM/SMFP n°® 107/2022, ndo foram detectadas inconsisténcias ou inadequag¢des na
prestacao de contas apresentada.

(Ressalvar em caso de atraso na entrega da prestagdo de contas.)

Assim sendo, opino que a presente prestagéo de contas esta em condigées de ser aprovada.
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(em caso de aprovacao parcial)

Com base nas analises realizadas, considerando o escopo definido no art. 41 da Resolucao

Conjunta CGM/SMFP n° 107/2022, foram detectadas inconsisténcias ou inadequagdes insanaveis

na prestacdo de contas apresentada e que ensejam a devolugdo de recursos no valor total de R$
. As demais depesas, totalizando R$ , foram consideradas adequadas.

Inconsisténcias ou inadequacgdes detectadas:

Assim sendo, opino que a presente prestacdo de contas esta em condigdes de ser aprovada
parcialmente, considerando os apontamentos acima listados.

(em caso de reprovacao total)

Com base nas analises realizadas, considerando o escopo definido no art. 41 da Resolucao
Conjunta CGM/SMFP n° 107/2022, foram detectadas inconsisténcias ou inadequagdes insanaveis
na prestagcdo de contas apresentada e que ensejam a devolugdo de recursos no valor total de R$

Inconsisténcias ou inadequacgdes detectadas:

(Ressalvar em caso de atraso na entrega da prestacdo de contas.)

Assim sendo, opino que a presente prestacdo de contas ndo esta em condigdes de ser aprovada,
considerando os apontamentos acima listados.

Em [ [/

(Nome, matricula, cargo e lotagédo do agente publico)

17.2 DECISAO DO ORDENADOR QUANTO A PRESTACAO DE
CONTAS - ANEXO VII DA RESOLUGCAO N° 107 /2022

ANEXO ViI
DECISAO DO ORDENADOR QUANTO A PRESTACAO DE CONTAS

(Aprovacao da prestacao de contas)

Aprovo a prestacdo de contas dos gestores de SDP da nome da unidade formalizada através do

processo Numero do processo  no valor de R$

(Aprovacao parcial da prestacao de contas)

Aprovo parcialmente a prestacdo de contas dos gestores de SDP da nome da unidade formalizada
através do processo Numero do processo no valor de R$ , reprovando o valor de

R$

(Reprovacao da prestacao de contas)

Reprovo a prestacdo de contas dos gestores de SDP da _nome da unidade formalizada através do

processo Numero do processo no valor de R$

Em [ [/

(Nome, matricula, cargo e lotagdo do agente publico)
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18 OBSERVACOES GERAIS

1. Sera aberto um unico processo para a prestacdo de contas, com
as naturezas de consumo e permanente separadas;

2. Nao utilizar o saldo da conta se estiver ultrapassando o limite de
utilizacao de R$100.000,00 como é definido pelo Decreto Rio N°
51.963 de 25 de janeiro de 2023;

3. As despesas excepcionais deverdao ser autorizadas previamente
pelo ordenador da despesa;

4. Ndo sera permitida em nenhuma hipotese a realizagdao de
despesas mencionadas no Art. 11 do Decreto Rio 50.162 de 01
de fevereiro de 2022;

5. A prestacdo de contas devera ocorrer até 120 dias apds a
liberacdo do recurso ou no caso que ocorrer a troca dos
gestores;

6. Somente serao admitidos repasses para mesma unidade de SDP
apos o periodo de 30 dias;

7. Os Gestores e Cogestores sdo responsaveis por analisar os
documentos fiscais e identificar possiveis retencdes de valores;

8. E vedada a aquisicdo de insumos e contratacdo de servicos
acima de R$50.000,00 (limite de valor estipulado pela legislacao

nacional para dispensa de licitagao).
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19 LEGISLAGCAO APLICAVEL

I) DECRETO RIO N° 50.162 DE 1° DE FEVEREIRO DE 2022 -
Consolida, em ambito municipal, a legislacao referente ao Sistema
Descentralizado de Pagamento - SDP, e da outras providéncias.

https://leismunicipais.com.br/al/rj/r/rio-de-
janeiro/decreto/2022/5017/50162/decreto-n-50162-2022-consolida-
em-ambito-municipal-a-legislacao-referente-ao-sistema-
descentralizado-de-pagamento-sdp-e-da-outras-
providencias?q=50162

II) RESOLUCAO CONJUNTA CGM/SMFP N° 107, DE 14 DE JUNHO
DE 2022 - Disp0e sobre normas e procedimentos do Sistema
Descentralizado de Pagamentos - SDP, estabelecido pelo Decreto Rio
n° 50.162, de 1° de fevereiro de 2022.

https://controladoria.prefeitura.rio/wp-
content/uploads/sites/29/2023/04/RESCONJ-CGM-SMFP-1072022.pdf

III) RESOLUCAO CGM N° 1642, DE 07 DE MAIO DE 2020 - Dispde
sobre normas para o registro contabil, o controle e a movimentagao
dos bens patrimoniais permanentes do Municipio do Rio de Janeiro e
dos de terceiros sob sua guarda e responsabilidade.

https://controladoria.prefeitura.rio/wp-
content/uploads/sites/29/2022/01/ResCGM 1642 2020 BensPatrimo

niais-1.pdf
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https://leismunicipais.com.br/a1/rj/r/rio-de-janeiro/decreto/2022/5017/50162/decreto-n-50162-2022-consolida-em-ambito-municipal-a-legislacao-referente-ao-sistema-descentralizado-de-pagamento-sdp-e-da-outras-providencias?q=50162
https://leismunicipais.com.br/a1/rj/r/rio-de-janeiro/decreto/2022/5017/50162/decreto-n-50162-2022-consolida-em-ambito-municipal-a-legislacao-referente-ao-sistema-descentralizado-de-pagamento-sdp-e-da-outras-providencias?q=50162
https://leismunicipais.com.br/a1/rj/r/rio-de-janeiro/decreto/2022/5017/50162/decreto-n-50162-2022-consolida-em-ambito-municipal-a-legislacao-referente-ao-sistema-descentralizado-de-pagamento-sdp-e-da-outras-providencias?q=50162
https://leismunicipais.com.br/a1/rj/r/rio-de-janeiro/decreto/2022/5017/50162/decreto-n-50162-2022-consolida-em-ambito-municipal-a-legislacao-referente-ao-sistema-descentralizado-de-pagamento-sdp-e-da-outras-providencias?q=50162
https://leismunicipais.com.br/a1/rj/r/rio-de-janeiro/decreto/2022/5017/50162/decreto-n-50162-2022-consolida-em-ambito-municipal-a-legislacao-referente-ao-sistema-descentralizado-de-pagamento-sdp-e-da-outras-providencias?q=50162
https://controladoria.prefeitura.rio/wp-content/uploads/sites/29/2023/04/RESCONJ-CGM-SMFP-1072022.pdf
https://controladoria.prefeitura.rio/wp-content/uploads/sites/29/2023/04/RESCONJ-CGM-SMFP-1072022.pdf
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(DAF)

FLUXO DE TRABALHO: FORMALIZAGCAO DO PROCESSO DE PRESTAGCAO DE CONTAS SDP
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