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1. OBJETIVO

O objetivo deste Manual é orientar quanto a instrucao correta
dos procedimentos de pagamento Financeiro, executada de forma
sistematizada, criteriosa e segmentada disseminando-as como
instrumento facilitador do funcionamento.

Por possuir regime juridico de Empresa Publica, a RIOSAUDE é
responsavel por correlacionar as atividades bancarias ao Sistema
de Contabilidade e Execucdo Orcamentdria - FINCON, utilizado
pelos 6rgaos/entidades da Administracdo Direta, Indireta e
Fundacional do Municipio (Decreto n° 20.483/01 e Resolucao CGM
n° 640, de 09/11/05).

Para este fim, realizamos o pagamento financeiro por meio do
Banco do Brasil e 0 pagamento orgamentario pelo sistema FINCON.

2. DESTINATARIOS

Este Manual destina-se a:

e Equipe da Geréncia de Tesouraria;
¢ Membros da Comissao Especial de Encerramento de Caixas e
Meios de Pagamento.

3. PAGAMENTOS

As Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracao e
controle dos orcamentos e balangcos da Uniao, dos Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal, sao definidas pela Lei n® 4.320, de
17 de margo de 1964.

Anualmente, o Municipio edita as normas de execucdo
orcamentaria e financeira para o exercicio que irdo vigorar. Neste
sentido, o Decreto Rio n® 51925 de 11 de janeiro de 2023,
estabelece normas de execucao orcamentaria e programacao
financeira para o exercicio de 2023 e a Secretaria Municipal de
Fazenda e Planejamento do Municipio do Rio de Janeiro instituiu
calendario de pagamentos a fornecedores e prestadores de servico
no ambito da Administracao Direta e Indireta, do Municipio do Rio
de Janeiro. através da Resolucdao SMFP N° 3328 de 03 de margo de
2023.



“Art. 19 Os pagamentos a conta do
Orcamento de 2023 a fornecedores e
prestadores de servico serdo realizados de
acordo com a data de entrada das liquidacdes
na Superintendéncia Executiva do Tesouro

Municipal ou orgao equivalente na
Administracdao Indireta, conforme quadro a
seqguir:”
liquidacao nas Data do Pagamento
Tesourarias

01a10 Dia 20 do més vigente ou préximo dia util

11 a20 Dia 30 do més vigente ou préximo dia util

21 a 31 Dia 10 do més subsequente ou préximo dia util

§ 19 Excluem-se do disposto no “caput” deste artigo, por nao se
tratarem de fornecedores ou prestacao de servicos, os pagamentos
referentes a:

I - Despesas compulsorias;

IT - Tributos e contribuigdes;

ITI - Sentencas e acordos judiciais;

IV - Concessionarias de servico publico;

V - Servigo Descentralizado de Pagamento — SDP;

VI - Diarias e ressarcimento de Pessoal;

VII - Vale Refeicao e Vale Transporte;

VIII - Aluguel e taxa de condominio;

IX - Tarifas bancarias;

X — Desapropriacao e aquisicdo de imdvel;

XI - Auxilios financeiros derivados de programas e beneficios
sociais;



XII - Incentivos culturais derivados de programas de fomento;

XIII - Convénios externos, contratos de repasses, termo de
compromisso e operacoes de crédito, bem como as respectivas
contrapartidas, as quais se sujeitardo as regras estabelecidas pelo
agente financiador; e

XIV - Outras despesas similares nao relacionadas com fornecedores,
aquisicdo de material ou prestacao de servicos.

§ 29 As liguidacOes entradas nas Tesourarias, nao pagas conforme
disposto neste artigo, poderdo ser programadas em até quatro dias
Uteis, apds a regularizacdo da pendéncia.

§ 39 As medidas constantes no art. 141, caput, §§ 1° ao 3° da Lei
n° 14.133 de 01 de abril de 2021, caberdao as autoridades
competentes dos respectivos 6rgaos ou entidades municipais, nos
termos do artigo 64 da Lei 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 20 Em caso de ser firmado contrato com banco pagador, os
pagamentos processados pela Superintendéncia Executiva do
Tesouro Municipal serao efetuados a fornecedores e prestadores de
servico somente em conta corrente aberta no banco contratado,
conforme cldusulas contratuais.

Art. 39 A relacao dos pagamentos sera publicada no Diario Oficial do
Municipio e disponibilizada no enderecgo
eletronico https://fazenda.prefeitura.rio/tesouro-municipal/.

Art. 49 Fica revogada a Resolugao SMFP n° 3.290, de 18 de fevereiro
de 2022.

Art. 50 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.

(*) Republicado por incorrecoes no D.O.RIO de 06 de marco de
2023.



Apéndice 1 - Calendario de Pagamentos:

DIA DO VENCIMENTO DESCRIGAO DA DESPESA

1 FOLHA DE PAGAMENTO

5 FOLHA SUPLEMENTAR

5 ISS DE TERCEIROS

7 FGTS

10 CONSIGNADOS

10 VALE TRANSPORTE E VALE REFEICAO SUPLEMENTAR

20 IRRF FOLHA

20 IRRF TERCEIROS

20 INSS FOLHA

20 INSS DE TERCEIROS

20 CSRF

25 PIS/COFINS

25 FERIAS

30 REFIS

30 VALE TRANSPORTE E VALE REFEICAO MENSAL
QUINZENALMENTE VALE TRANSPORTE E VALE REFEICAO SUPLEMENTAR

SEMANALMENTE RESCISAO

4. SISTEMAS E PROCEDIMENTOS

Mensalmente, a Geréncia de Tesouraria, subordinada a
(Coordenadoria  Técnica de Planejamento  Financeiro e
Contabilidade (CTPF) efetua o pagamento de cerca de 1.500 notas
fiscais(média) da RioSaude. A seguir, sera descrito em detalhes o
fluxo de pagamento dessas notas, trabalho executado
exclusivamente pela Geréncia de Tesouraria.

4.1 Sistema Processo.rio

O sistema Processo.rio é destinado a producdo, tramitacao,
controle e busca de documentos (expedientes e processos
administrativos), sendo utilizado pelos &érgdaos/entidades da
Administragao Direta e Indireta da Prefeitura do Rio de Janeiro.



Ao final dos procedimentos de pagamento realizados pela
Geréncia de Tesouraria, os comprovantes de pagamento bancario e
orcamentario serdo inseridos nos processos de pagamento
existentes no sistema.

SIGA_n Processo.rio fgf weu-

+

trando o fhetero do pape i

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro » Empresa Priblica de Sadde do Rio de Janeiro S/4 f RIOSAUDE
Ambiente Oficial - v 10.3.1.0-PCRI-3131-PE-245

Situagho Atendents Lotacho
Emn Elaboracdo 1
Como Subscritos
Pendente dé Assinatura
Anexo Pendente Assanatura/Conféndnos
A devolver (Fora do prazs)

Aguardando devolucio (Fora do praro)

Aguardando Andamento

Arguive Corrente 0
#§ Assinado .

Situacio

SO = R = = -« = ]

4.2 Processo de Pagamento Digital - PPD

O sistema PPD - Processo de Pagamento Digital foi inaugurado
em 2017, sendo utilizado pela equipe da Coordenadoria Técnica de
Planejamento Financeiro e Contabilidade para tramitacao de
processos de pagamento. No PPD ¢é possivel consultar as
informacdes das notas fiscais cadastradas e verificar quais se
encontram aptas para pagamento. Através do sistema PPD,
procedemos com a movimentagao do processo de pagamento.

As primeiras etapas do processo sao realizadas no PPD. O
acesso ao sistema é limitado aos funcionarios/servidores que
executam tarefas relacionadas ao fluxo de pagamento de
documentos fiscais da RioSaude.



4.2.1 - Acesso ao Sistema PPD

O acesso ao Processo de Pagamento Digital é feito pela Planilha
GED 1.46.0 localizada na area de trabalho do usuario.

Na sequéncia, devem ser inseridos o login e senha fornecidos
pelo administrador da planilha.

Login X

Processo de Pagamento Digital

Insira o login e a senha fornecidos pelo administrador desta planilha.
Atencdo: nao € a mesma senha para logar no computador.

LOGIN: | |

SENHA:

Entrar ‘

Versdo: 1.46.0\




A tela a seguir representa a area de trabalho inicial do sistema:

Menu

Aprovacdo Sede - DAF

Aprovacdo Calculo Retengdes

RioSaude

Sicop

Processo de Pagamento Digital

Mais controle, mais eficiéncia, menos tempo

MOP

Prestacdo de Contas

Liquidacdo

Célculo Retengdo de Imposto

Garapicizir H3iEre

Contabilidade

Pagamento

Eonjirol=da /g3

Cadastrar Fornecedor

Processos Finalizados

Consulta Completa

Relatério de Pagamento

Logout




4.2.2 - Etapas para Pagamento Financeiro das
Despesas de Custeio no sistema PPD

12 Etapa: Acessar o Sistema PPD e selecionar a Caixa “Pagamento”

Processo de Pagamento Digital

Mais controle, mais eficiéncia, menos tempo

Aprovagao Sede - DAF Sicop | MOP J Calaulo Retengdo de Imposto
Aprovacdo Calculo Retencdes | Liquidacdo | | Pagamento l]
Prestacdo de Contas | Contabilidade | | Processos Finalizados l
| Cadastrar Formecedor | Consulta Completa |
| | Relatorio de Pagamento |
Logout l

Na caixa de Pagamento é possivel observar as Notas Fiscais
inseridas pelas unidades conveniadas com a RioSalude e que ja
passaram por analises das geréncias responsaveis pelas etapas de
Pré-Liquidacao, Retengao e Liquidagao.



2° Etapa: Selecionar os documentos a serem pagos no campo “Fila
Notas Fiscais”

PRR®

Pagamento
Atuslizar [ Sem Liquidag3o
RioSaude Seledonar Processos
@ Todos (" Ano Corrente Competéncia |
Valor I
Aiace I Valor liquido I
i I Desconto/Glosa I
Sk | Processo Instrutvo |
Empresa | Proc. Inst. (RSU) I
G I Processo Pagamento I
Data de Emissdo | Proc. Pagto (RSU) I
Motivo da Rejeigdo | _.J Data do Borderd |
Data de Pagamento [
Visualizar | { Rejeitar | Atualizar Dados Bancarios | Registrar Pagamento | Enviar l
UNIDADE SEDE ABERTURA UIQUIDAGAO PAGAMENTO APROVAGAO  CONTABILIDADE ARQ
[ Seleconar Todos Addomrao&orderﬁl Exdbir Borderd | Aquardando Recurso l Comentérios |
Fila Notas Fiscais (2399) | Processos Rejeitados (183) | Processos Aguardando Recurso (0) | Notas Fiscais - Registrar Impostos (149) |
| Data do Borderd | Data de Pagamento | valor | Vaor Liquido -
22/03/2021 23/03/2021 R$ 59,150,00 R$ 59.150,00
26/10/2022 27/10/2022 RS 76,000,58 RS 62.960,11
26/08/2022 20/08/2022 RS 18.524,% RS 14.513,84
17/11/2023 21/11/2023 R$ 2.733,00 R$ 2.733,00
R$ 30.768,56 R$ 30.768,55
R$ 98,60 R$ 98,60
W De 7 88N N D¢ /8 AN <

10




Uma vez selecionadas as notas, deve-se clicar na opgao
“Adicionar ao bordero”.

Pagamento X
Atualizar | [ sem Uqudacdo
RioSalde i~ Seleconar Processos -
@ Todos (" Ano Corrente Competéncia [
Valor I
toidude | Valor liquido |
BuRch I Desconto/Glosa I
NefSdde I I Processo Instrutivo I Q
Exppresn ] Proc. Ingt. (RSU) | (&)
QLS Processo Pagamento I @
Data de Emissdo | Proc. Pagto (RSU) | 1
Motivo da Rejeicdo | EI Data do Borderd |
Data de Pagamento I
Visualizar Rejeltar Atualizar Dados Bancarios | Registrar Pagamento | Enviar I
UNIDADE ABERTURA LIQUIDACAO PAGAMENTO APROVAGAO  CONTABILIDADE ARQ
[ Seledonar Todos Addmlaoaorderél Exibr Borderd l Aquardando Recurso I Comentarios I
Fia Notas Fiscais (2399) ] tados (189) | Processos Aguardando Recurso (0) | Notas Fiscals - Registrar Impostos (149) |
| Data do Borders | Data de Pagamento | valor | valor Liqudo ~
22/03/2021 23/03/2021 R$ 59.1%0,00 RS 59.150,00
26/10/2022 27/10/2022 R$ 76.000,58 RS 62.960,11
26/08/2022 29/08/2022 R$ 18.524,36 RS 14,513,84
17/11/2023 21/11/2023 R$ 2.733,00 R$ 2.733,00
R$ 30.768,56 R$ 30.768,55
R$ 58,60 R$98,60
MWW DeYatn Mn De et M hd
< >
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3@ Etapa: apods a selecdo e inclusdo das Notas Fiscais ao bordero,
“Exibir Borderd”, abrindo uma nova janela no

selecionar a opcao

sistema.
Pagamento X
Atualizar I sem Liquidado
RioSaide — Selaconar Processos
% Todos (" Ano Corrente Competéncia I
Valor I
Unidade I Valor liquido I
S I Desconto/Glosa I
NF/Série | Srocene sk |
Expe ] Proc. Ingt. (RSU) | ©
2. I Processo Pagamento I -
Data de Emissdo I Proc. Pagto (RSU) I : &
Motivo da Rejeigdo I _.J Data do Borderd I
Data de Pagamento [
Visualizar | §_~R_e)em;r~_ Atualizar Dados Bancérios | Registrar Pagamento I Enviar I

o—00—0—0—0—0—0—0

UNIDADE

SEDE

[~ Seleconar Todos  Adiconar a0 Borderd |

UQUIDACAD

Exbr Borders |

PAGAMENTO

APROVAGAD

Aauardando Rearso J

Fila Notas Fiscais (23%9) | rocessos Rejeitados

CONTABILIDADE

| Processos Aguardando Recurso (0) | Notas Fiscais - Registrar Impostos (149) |

ARQ

| Data do Borders Data de Pagamento | valor | Valor Liguido N
22/03/2021 23/03/2021 R$ 59.150,00 R$ 59.150,00
26/10/2022 27/10/2022 R$ 76.000,58 R$62.960,11
26/08/2022 29/08/2022 R$ 18.524,36 R$ 14.513,84
17/11/2023 21/11/2023 R$ 2.733,00 R$ 2.733,00
RS 30.768,56 RS 30.768,56
R$ 98,60 R$ 98,60
MWW De A N De M |ENn MM ¥
< >

12




423 Etapa: na nova janela aberta, deve-se preencher os campos
“Data Borderd” e “"Data Pagamento”. Em seguida, selecionar o

sistema “"Gestao Max”.

Borderd X
Processo I NF I
l Valor l CNF) '
Empresa I
& Data
Data Borderd I | Pagamento I
— Selecione o Sistema
(" e8Pag | Gest3o Max
™ Selecionar Todos
Processo ] NF ] Valor Liquido ] Empresa
i 1<
!
Valor Total Selecionado I Valor Total I e
Qtd Processos I

13




52 Etapa: Apds o preenchimento das datas e da selecdao do sistema,
€ necessario selecionar o campo “Exportar Borderd”, gerando

assim um arquivo em formato”.txt".

Borderd
Processo | NF I
| valor | e |
Empresa |
2 Data
Data Borderd I | Pagamento I
~ Selecione o Sistema
(" BBPag " Gestdo Max
™ Selecionar Todos
Processo | Ne | valor Liquido | Empresa
' < >
!
Valor Total Selecionado | Valor Total
Qtd Processos
Remover doBorder6 | | ExportarBorders ||

14




4.3 Sistema BB Gestao Max

O BB Gestao Max € um sistema de propriedade do Banco do
Brasil que é utilizado pela RioSaude para gerenciar pagamentos a
fornecedores e recebimentos.

Através desse sistema a equipe da Geréncia de Tesouraria
encaminha as remessas de pagamento com base no arquivo (.txt)
gerado pelo PPD. Pelo mesmo sistema também ¢é realizada a
importacao dos comprovantes de pagamento.

BE GGestdo
M ax

&
BB GestaoMax

L4

Este programa de computador é protegido pela lei de copyright
@ tratados internacionais. Sua reprodugio ou distribuigdo ndo
auterizada resultard na imposigio de rigorosas penas civis e
criminais e serd objeto de agio judicial.

Aguarde enqguanto o sistema é inicializado.

As proximas etapas dos procedimentos de pagamento
financeiro das despesas de custeio que serao demonstradas a seguir
sao realizadas no BB Gestao Max.

15



4.3.1 Etapas para Pagamento Financeiro das
Despesas de Custeio no sistema BB Gestao Max

O Sistema BB Gestao Max é acessado através de aplicativo
previamente instalado no computador pela equipe de TI da
RioSaude. O Acesso é liberado pelo gerente responsavel pelas
contas bancarias.

Cadastro | Remessa | Retomo | Ferramentas | Gerenciar | Ajuca Saar

BB GestaoMax

16



62 Etapa: Apds acessar o BB Gestao Max, selecionar os campos
“"Pagamentos” |:>“Dados"|:> “Importar Dados Externos"”.

¥ BB GestioMax - Versio 1.00.20

Cadastro | Remessa | Retorno | Ferramentas | Gerenclar | Ajuda

9 & Pagamentos £ Recebimentos £ Servicos

BB GestéoMax Fornecedores, Salarios e Outros Thulos & Guias Tributos

Pagamento a Fornecedores

Pagamentos >
Favorecidos >
Consultar >
Convenentes >
Remessa >
Retorno >
Dados ~

Migrar base de dados de
versbes anteriores

Manter leiautes para
dados externos

Importar dados externos

Expurgar
Ajuda >

17



72 Etapa: Apds a importacao dos dados relacionados ao arquivo .txt
gerado pelo PPD, selecionar as opcdoes “Remessa” I:>“Gerar
remessa’”. Selecionar a conta do convénio referente a nota fiscal e
clicar em “Gerar”.

#¥ 88 GestaoMax - Versdo 1.00.20 - a X
Ferramenta Gerenciar | Ajuda Sair

: 9 netomo
'6 & Pagamentos B Recebimentos B Senvicos

BB GesﬁoMax Fornecedores, Salarios e Outros  Thulce Guss  Trbutce  Empenhos  Beneficios
Gerar Remessa de Pagamentos ®
Pagamentos >
Fevorecidos p v Favorecido Data do Pagamento Valor do Pagamento
Consubar Y ¥/ ALFAMA INDUSTRIA E COMERCIO DE 30/112023 114000/ &
[¥] BRAXTER HOSFITALAR LTDA 30112023 188,00
Convenent > -
o ¥ BRAXTER HOSPITALAR LTOA 30112023 820,00
Remessa v [¥] CARLA DE OLIVEIRA CORREA - ME 30/112023 12200
Gerar [v] ESSENCIAL RIO DISTRIBADORA DE 20'112023 1 088,001
W] HYPOFARMA INST DE HYPODERMIA E 30¢11/2023 188328
W] LABORATORIO BLESSING ANALISES 30112023 80 %0339
Retorno > V] LEMAN MEDICAMENTCS E CIA LTDA 30/112023 1.080,00[
Dados > ¥ LIMPEZA E BRILNO LTDAEFR 30/112023 2200.00
[¥] MARCK SERVIGOS E ISTRIBUIGAD 20/11/2023 12.030,00
Ausa V] MULTIFARMA COMERCIAL LTDA 30112023 100.00( w
Total de Registros. 16 Valor Total: 171.872.1

Il avancar WB wernnan W vocra

18



82 Etapa: Abrir o Gerenciador Financeiro do Banco do Brasil, acessar
“Troca de Arquivos”——) “"Remessa/Retorno” ——}Remessa”

JOER WL

EMPRESA, PUBLICA DE SAUDE DO RIO DE JANERO 5/A, .

= MENU  ciquenohem TROCA DE ARQUIVOS REMESSA / RETORNO
[}  Acessorapido Aplicativos - Babar Central de Arquivos
Ij Conta comente Aplicativos - Configuracio Consulta contratos Com remessa
@ Pagamentos Lesiautes Consulta contratos com retomos
E' Transferéncias Remessa / Retomo Refazimento de anquivos
& P Visualizador de Arquivos Retormo Remessa
HSE  Empréstimos e AntecipacBes Retorno - por contrato
@ Open Finance Retornao - todos
Validador de leiautes da ivos e imagem do
B_, Pendénclas e contratagbes .
boleto
Troca de anguivos Validador de boleto de cobranca
]
ﬁj Seguranca ¢ Garenciamento Consulta estado de remessa débito automatico
lhi L-I!'Ii‘tES

:!H!I: Cobranca - painel de bolatos

Logo apds, clicar no simbolo “+" e selecionar a remessa gerada.

IGBESIAE Agincn
EMPRESA PUBLICA DE SAUDE DO RIO DE JANERO S/A ... 2349

3

Pl

€ Home / Troca de arquivos / Remessa / Retomo

& Remessa

?"l

ATENCAD! A trarsacio de emvio Ce Rermesia mucdou Cevido a5 noves regras dot favegadons

Arquivo Formato

19



92 Etapa: Apos a liberacdo dos lotes de pagamento nas senhas
Master, conferir todas as contas correntes e suas liberagdes.

1CBE5M8
EMPRESA PUBLICA DE SAUIDE DO IO DE JANERO S/A .

£

PENDENCIAS SELECIONE LIMA CONTA ABAIXO

mansacoes B

LIBERACOES
Q Buscar Pendénta
-
&
AGENCIA / CONTA DATA NUMERO  QTDE
@ ™0 DESCRIGAO DESTINO VALOR  ypANSACAO  PENDENCIA  ASS.
L]
TN DOC ou TED Eietronico 9096  24/11/2023 278000424 O
R TR DOC ou TED Eletrénico 9096  24/11/2023 278001533 O
v
@.
160

L) ASSINAR  EXCLUIR

10° Etapa: Finalizado os procedimentos bancarios no sistema BB
GestaoMax, os comprovantes de pagamento sao anexados nos
processos de pagamento no sistema Processo.rio

Anexar F'[:-F M Anotar | =y Arg Comente E Autenticar g Definir Marcador = Desfager Marc
B Inteiro Teor | P Juntar | P Notificar | g& Perfil de Acompanhamento | BB Reclassificar | W Redefinir Acesso m

9

FREFEITURA DA CIDADE DO RIO DE JANEIRD

', Inchr Documento/D pspachar

EMPRESA PUBLICA DE SAUDE DO RIO DE JANERO S04 1/ RICSAUDE

20



Atencao
* Arquivo selecionados devem estar em formato .PDF
o Maximo de 10 arquivos
* O tamanho total dos arquivos selecionados ndo deve ultrapassar 10MB

Arquivo:

| Escolher arquivos al-:'".hh.n* arquivo escolhido

Descrigao: \
ﬂ Cancela [ Exibir anexos assinados

Conforme apresentado na figura acima, os comprovantes que
serao anexados devem estar em formato “.PDF”".

4.4 - Sistema de Contabilidade e Execucao
Orcamentaria - FINCON

O Sistema de Contabilidade e Execugao Orcamentaria - FINCON
é utilizado pelos 6rgaos/entidades da Administracdo Direta e
Indireta. Através dele os 6rgaos ddo ciéncia a Controladoria Geral
do Municipio - CGM, de todos os pagamentos executados.

O Acesso ao FINCON é realizado somente em computadores
ligados a rede da Prefeitura, pelo navegador, no link:
fincon.rio.rj.gov.br/forms/frmservlet?config=prodfcon.

4.4.1- Etapas para Pagamento Orcamentario das
Despesas de Custeio no sistema FINCON

A terceira e Ultima fase do pagamento é o pagamento
orcamentario, que é realizado no FINCON.

21



112 Etapa: Acessar o sistema de Contabilidade e Execugao
Orcamentaria - FINCON utilizando o link: http://FINCON.rio.rj.gov.br.

@ Financeiro e Contabil |+

'ts Acesso ao Sistema

Senha
Aplicagdo FINCON
Conectar Cancelar

Apds informar o Usuario, Senha e Aplicacdo (FINCON) é preciso
selecionar o perfil “Pagamento Orcamentario”.

'rH Restricio de Acesso

Tipo_de_I Presidente de Comissdo de Lici 2|
Assessor Financeiro
Unidade_Cor Relatdrios -
Tesoureiro

N Emissor de Empenho
Pregoeiro

Pagamento Orcamentario
Orgdo Gerenciador do SRP

n.‘l

22


http://fincon.rio.rj.gov.br/

122 Etapa: Selecionar as opgdes “Exec. Orgcamentaria” —
“Pagamento de Despesa” — “Pagar despesas orcamentarias/RP”.

Arquivo  Editar

e FCON

ST ENIEGEN Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Janela
Solicitacio Despesa

Reqgistro de Precos

Reserva Dotacio

Licitacio

Confirmacio Despesa

Analise Preventiva da Despesa
Empenhamento Despesa
Obrigacies a Pagar
Liguidacdo de Despesa
Tesouro
Fagamento de De

Relatdrio Acompanhamento Despesa

* T ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥

Anulacio do Pagamento da Despesa
Solicitacio de Anulagio/Blogueio Ligquidacio
Informar Apropriagdes Folha

Fagar Despesa de Pessoal

132 Etapa: Selecionar o icone - e em seguida preencher a caixa
“Exercicio”. Apds esse preenchimento, inserir o nUmero de empenho
e de liquidacao da despesa a ser paga orgamentariamente.
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BB 1 Empresa Piblica de Saide do Rio de Janeiro S/A _

142 Etapa: Ao selecionar o icone . as informacdes referentes aos
dados fornecidos serao automaticamente preenchidas.

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuaiz Ajuda Janela

Empresa Publica de Salde do Rio de Janairo S/A |




152 Etapa: Realizar a conferéncia dos dados referentes ao

pagamento da despesa, caso ndo existam erros ou divergéncias,
selecionar a opcao “Pagamento”.

Arquivo  Editar Exec Ovcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda ‘Window

Empresa Piiblica de Sadde do Rio de Janeiro S/ | 10/05/2023 |

1.122,00
1.122,00

Caso o pagamento tenha sido processado sem erros, o sistema

abrird uma caixa de texto, contendo a mensagem: “Pagamento
efetuado com sucesso”.
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16° Etapa: Seguindo os mesmos procedimentos realizados no
sistema BB GestaoMax, o0s comprovantes dos pagamentos
orcamentarios devem ser anexados nos processos de pagamento no
sistema Processo.rio.

Anegar PDF | ® Anotar | w Arg. Comente | BB Assinar Anexos Gerais | BB Autenticar g Definir Marcador | = Desfager Marc

PREFEITURA DA CIDADE DO RIC DE JANEIRC

EMPRESA PUBLICA DE SAUDE DO RIO DE JANERRO 54§ RICSALUDE

Atencao

* Arquivo selecionados devem estar em formato .PDF
* Maximo de 10 arquivos
* O tamanho total dos arquivos selecionados ndo deve ultrapassar T0MB

Arquivo:

| Escolher arquivos Il]lenhum arquivo escolhido

Descrigao:

Ok Cancela [ Exibir anexos assinados
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5. ORIENTAGOES GERAIS:

Seguem abaixo, algumas orientagdes gerais das fases do processo

de pagamento:

e Os borderds precisam ser sempre gerados em blocos de custeio
separados por unidades conveniadas. Essa medida evita erros
como trocas de pagamentos entre contas;

e No caso de notas fiscais referentes a Sede da RioSaude, deve-se
fazer o rateio necessario para a sequéncia do pagamento;

e Em remessas com valores acima de R$1.000.000,00, é
necessario solicitar a liberagao junto ao Banco do Brasil;

e A disponibilidade de recursos sempre deve ser consultada com
antecedéncia antes de seguir com os pagamentos;

e Despesas referentes a reformas, aquisicdes de equipamentos e
material permanente, devem ser listadas em uma planilha
especifica, compartilhada no Google Drive, para controle interno
da Geréncia de Tesouraria;

e Ao fim dos procedimentos, os comprovantes financeiros e
orcamentarios sao inseridos nos processos de pagamento no

sistema Processo.rio.
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Selecionar

Geréncia de
Tesouraria (DAF)

Notas Fiscais
no PPD

Presidéncia
RioSatde /
Diretoria DAF

6 FLUXO DE TRABALHO: PAGAMENTO DE DESPESAS DE CUSTEIO

Adicionar
NFs ao
Borderd

Solicitar
ExporSar Importar dados autorizacao & Reprogramar
Borderé ao externos e o o
sistema BB gerar remessa relsj|_ enmade d°_5
GestaoMax de pagamento ao gi’f:r a procedimentos

[=]

g

=

Autorizar as |

transferéncias
entre contas e 0s
devidos

pagamentos

Procedimento
s autorizados?

Realizar os
pagamentos

Sim

Realizar os
pagamentos
orgamentarios
no FINCON

Inserir os
comprovantes

no processo
(Processo.rio)
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