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1 - INTRODUCAO

A Contabilidade Publica é um ramo da Contabilidade que estuda, registra, controla e
demonstra os atos da Administracdo Publica, desde a aprovacdo do orgcamento e sua
execucao, os atos administrativos e o patrimonio liquido da empresa e suas variacdes. Para
isso ela utiliza os principios da Contabilidade, a técnica de registro de partidas dobradas e
seus métodos de elaboracdo de balangcos e demonstrativos. O principal normativo da
Contabilidade Publica é a Lei n® 4.320/19641, que em seu artigo 90 determina que:

“A contabilidade devera evidenciar, em seus registros, o0 montante dos créditos
or¢camentarios vigentes, a despesa empenhada e a despesa realizada a conta dos

mesmos créditos e as dotagbes disponiveis.”

Como Empresa Publica de Saude do Rio de Janeiro, os recursos que a RioSaude
recebe sdo originadrios da Lei Orcamentaria Anual (LOA). Portanto, sdo recursos
provenientes da populacdo, cuja destinagcdo encontra-se expressamente discriminada e
autorizada pelos representantes do povo, os vereadores do Municipio. Dessa forma, cabe a
Contabilidade Publica acompanhar a evolugdo do patriménio da RioSaude, pois ela é na
verdade, patrimonio dos cidadaos cariocas.

Com este manual a equipe da Geréncia de Contabilidade espera apresentar a
comunidade da RioSaude um pouco do trabalho que desenvolve, a importancia da
Contabilidade para o crescimento da empresa e para que 0s gestores tenham sempre as
informacgdes mais atualizadas, fidedignas e tempestivas para suas tomadas de decisdes.

1 Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos
Estados, dos Municipios e do Distrito Federal. Acesso em https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/14320.htm.



OOy

o o 1
lai RIO RIOSAUDE

PREFEITURA

2 — CONCEITOS E SISTEMAS UTILIZADOS PELA RIOSAUDE

Antes de apresentar o trabalho realizado pela equipe da Contabilidade para realizar

0S registros contdbeis, € preciso introduzir alguns conceitos importantes para a

compreensao do que serd mostrado nas sec¢des posteriores deste manual.

FINCON

O sistema utilizado pela Prefeitura do Rio de Janeiro para seu controle orcamentario
e contabil € o FINCON — Sistema de Contabilidade e Execucdo Orcamentaria. E nele que
sdo realizados os registros dos convénios firmados pela RioSaude com a Secretaria
Municipal de Saude (SMS), dos contratos assinados para fornecimento de material ou de
servicos. Também é o sistema responsavel por todo o ciclo orcamentario, desde a solicitacao
da despesa até seu pagamento orcamentério. Por fim, € nele que séo lancados todos os
registros dos eventos financeiros da empresa, sejam as receitas provenientes dos
convénios, sejam as receitas financeiras decorrentes das aplicacdes bancarias. O acesso
ao sistema FINCON somente pode ser realizado a partir da rede da Prefeitura e cada perfil
de acesso habilita o servidor a realizar determinadas acdes. No caso da Geréncia de

Contabilidade, seus servidores possuem o acesso de “Contador Indireta”.

Alguns conceitos Contabeis e o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico

A Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (CASP) adota a Norma Brasileira de
Contabilidade, NBC TST Estrutura Conceitual?, vigente desde janeiro de 2017, para a
elaboracdo e divulgacdo dos Relatorios Contabeis de Proposito Geral das Entidades do
Setor Pablico (RCPGS).

No enfoque orcamentério, existem dois conceitos de elevada importancia:

Receita: considera-se receita todos 0s ingressos de recursos para a cobertura das despesas
orcamentarias. No caso da RioSaude, a quase totalidade das suas receitas sdo aquelas

provenientes das transferéncias da Secretaria Municipal de Saulde decorrentes dos

2 Disponivel em https://cfc.org.br/tecnica/normas-brasileiras-de-contabilidade/nbc-tsp-do-setor-publico/
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convénios assinados com a empresa. Outras receitas da RioSaude sdo as receitas das

aplicacoes financeiras realizadas.

Despesa: sdo os gastos determinados nas leis orcamentérias, baseados nas receitas
previstas da entidade. Dentre as principais despesas da RioSaude estdo o pagamento de
seus servidores e o pagamento dos seus fornecedores de materiais, medicamentos e de

Servigos.

Plano de Contas Aplicado do Setor Publico (PCASP)

Os registros contabeis devem ser organizados de maneira que facilite sua
identificacdo e o0 que elas representam (atos orcamentarios, consumo de material, atos
financeiros etc.). Para isso foi elaborado o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
(PCASP), que guia os contadores no processo de escrituragdo contdbil. O PCASP é uma
relacdo das contas contabeis da entidade, que permite o controle dos seus elementos
patrimoniais e de resultado.

O PCASP é estruturado de maneira ordenada e sistematizada das etapas das
receitas e despesas; dos ingressos e dispéndios financeiros e dos fatos que alterem o
patrimbnio da empresa. Sua estrutura basica é determinada pela Secretaria do Tesouro
Nacional (STN) e pela Secretaria de Orcamento Federal (SOF), e divulgada no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), que se encontra na 92 edicdo®. Sua

consolidagcéo pode ser observada no quadro a seguir.

COMPONENTES DO PCASP

NATUREZA DE CODIGO DA CLASSE NOME DA CLASSE ITENS NOME DA CLASSE CODIGO DA CLASSE
INFORMAGAO CONTABIL DEVEDORA | CONTABIL DEVEDORA CONTABIL CREDORA CONTABIL CREDORA
ATIVO
1 ATIVO PASSIVO PASSNO 2
PATRIMONIO LIQUIDO
PATRIMONIAL
VARIAGAO PATRIMONIAL = VARIAGAO PATRIMONIAL
3 DIMINUTIVA VARIAGOES PATRIMONIAIS AUVENTATIVA 4
CONTROLE DA CONTROLE DA
. APROVAGAO DO CONTROLES EXECUGAO DO
ORAEN B 5 PLANEJAMENTO E ORGAMENTARIOS PLANEJAMENTO E 6
ORGAMENTO ORGAMENTO
ATOS POTENCIAIS
ADMINISTRAGAO FINANCEIRA
DIVIDA ATIVA
TIPICA DE CONTROLE 7 CONTROLES DEVEDORES RISCOS FISCAIS CC%ELZ%L:SS 8
CONSORCIOS PPUBLICOS
CUsTOS
OUTROS CONTROLES

Componentes do PCASP. Elaboragéo propria.

3 Disponivel em https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/f?p=2501:9::::9:P9_ID_PUBLICACAQ:41943
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As trés naturezas de informacédo existentes no PCASP servem para segregar os fatos
relacionados a composicdo do patriménio da RioSaude e suas variacdes qualitativas e
guantitativas (Natureza de Informacdo Patrimonial); os atos e fatos relacionados ao
planejamento e execugédo do orgamento (Natureza de Informacdo Orcamentaria) e atos de
gestao cujos efeitos possam produzir modificacdes no patrimoénio da RioSaude (Natureza de
Informacéao Tipica de Controle).

Como é possivel observar no quadro acima, o PCASP possui oito classes: quatro de
Natureza de Informagédo Patrimonial (ativo, passivo, variagdo patrimonial diminutiva,
variacdo patrimonial aumentativa); dois de Natureza de Informacdo Or¢camentaria (controle
da aprovacdo do planejamento e orcamento e controle da execucdo do planejamento e
orcamento) e dois de Natureza de Informacgéo Tipica de Controle (controles devedores e
controles credores). A seguir serdo resumidos os principais itens do PCASP:

Ativo: inclui todas as contas que representam bens e direitos da RioSaude. Todas as contas
com codigo L.XX.X.XXX.XX.XX sdo contas do ativo, como por exemplo, a conta

1.1.1.1.1.02.01.06 — Bancos Conta Movimento - Convénios Realizados.

Passivo: as contas presentes no Passivo da RioSaude mostram as obrigacdes da empresa
com outros. Todas as contas com codigo 2.X. X. X.X.XX.XX.XX séo contas do passivo, como

por exemplo, a conta 2.1.3.1.1.01.01.01 — Fornecedores e Contas a Pagar Nacionais.

Patriménio Liquido: as contas que compdem o Patriménio Liquido sdo aquelas que
representam a participacao societaria, reserva de capital ou lucro, e os lucros acumulados.
As contas que compdem o Patriménio Liquido estdo sob o codigo 2.3.X.X.X.XX.XX.XX,
como por exemplo, a conta 2.3.1.2.2.01.01.00 — Capital Social Subscrito.

Variacdo Patrimonial Diminutiva: na Contabilidade Publica as contas de variagcdes
patrimoniais sé&o utilizadas para informar de maneira detalhada os fatos ocorridos em cada
elemento patrimonial. As contas de Variacdo Patrimonial Diminutiva sdo aquelas que
registram eventos contabeis de reducéo do ativo ou de aumento do passivo. Todas as contas
com codigo 3. XXX XXX XX.XX, sdo contas de Variacdo Patrimonial Diminutiva, por

exemplo, a conta 3.1.1.2.1.01.01.01 — Vencimentos e Vantagens Fixas — RGPS.
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Variacdo Patrimonial Aumentativa: contas que registram eventos contabeis de aumento
do ativo ou de reducéo do passivo. Todas as contas com codigo 4.X.X. X.X.XX.XX.XX, sdo
contas de Variagdo Patrimonial Aumentativa, por exemplo, a conta 4.9.9.5.1.01.01.01 —
Multas Administrativas.

Controle da Aprovacéao do Planejamento e Orcamento: contas com funcao de registrar
os atos e fatos ligados a aprovacdo orcamentaria. Todas as contas com codigo
5 XXX XXX XX. XX, sdo contas de Controle da Aprovacgéo do Planejamento e Orgamento

por exemplo, a conta 5.2.1.1.1.01.01.01 — Previséo Inicial da Receita.

Controle da Execucédo do Planejamento e Orgamento: contas com fungéo de registrar os
atos e fatos ligados a execucdo orcamentaria. Todas as contas com codigo
6. X XXX XX.XX.XX, sédo contas de Controle da Execucao do Planejamento e Orgcamento

por exemplo, a conta 6.2.1.2.1.01.01.01 — Receita Realizada.
Controles Devedores: sdo contas nas quais sdo registrados atos potenciais* e controles
especificos. Todas as contas com codigo 7.X.X.X.X.XX.XX.XX, sdo contas de Controles
Devedores, como por exemplo, a conta 7.1.1.1.1.01.01.03 — Seguros-garantia.
Controles Credores: sao contas nas quais se faz o registro da execuc¢éo de atos potenciais
e de controles especificos. Todas as contas com cddigo 8.X. X. X.X.XX.XX.XX, sdo contas de
Controles Credores, como por exemplo, a conta 8.9.1.1.2.01.02.01 — Repasse Recebido.
Método das Partidas dobradas

A equacdao béasica da Contabilidade € demonstrada a seguir:

Ativo = Passivo + Patrimonio Liquido

Essa equacao sempre sera verdadeira, ou seja, a soma das contas que compdem o

Ativo sempre serd igual ao somatorio das contas do Passivo e do Patrimdnio Liquido. Assim,

4 Atos potenciais sao situacées ndo compreendidas no patriménio, mas que direta ou indiretamente podem vir
a afeta-lo.
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todos eventos contabeis devem manter verdadeira essa igualdade. Para isso, utiliza-se o
Método das Partidas dobradas, onde cada lancamento contabil sera registrado na forma de
um débito (destino dos recursos) e um crédito (origem dos recursos).

Por exemplo, de maneira simplificada, toda vez que a RioSaude paga um fornecedor,
ela realiza um crédito na sua conta de Bancos (1.1.1.1.1.02.01.06 — Bancos Conta
Movimento — Convénios Realizados) e um débito na conta de Fornecedores
(2.1.3.1.1.01.01.01 - Fornecedores e Contas a Pagar Nacionais). Esse registro reduzird o
Ativo da RioSaude (conta 1.0.0.0.0.00.00.00) e reduzird, no mesmo montante, o Passivo da
empresa (conta 2.0.0.0.0.00.00.00), mantendo a equacao basica verdadeira.

No método das partidas dobradas ndo necessariamente os lancamentos devem ser
feitos um nas contas impares (1, 3, 5 ou 7) e outro nas contas pares (2, 4, 6 e 8). Também
podem ser realizados registros de crédito e débito dentro da mesma classe, como por
exemplo, quando uma despesa orcamentaria empenhada € liquidada, ocorrendo um débito
na conta 6.2.2.1.3.01.01.01 — Crédito empenhado a liquidar e um crédito na conta referente
a etapa seguinte da execucdo orcamentaria, 6.2.2.1.3.03.01.01 — Crédito Empenhado
Liquidado. Nesse caso ambos os langamentos estdo dentro da conta 6.0.0.0.0.00.00.00 —

Controle da Execucao do Planejamento e Orgcamento.

Na proxima secdo deste Manual serdo demonstrados alguns exemplos de
lancamentos contabeis realizados pela equipe da Geréncia de Contabilidade, em
conformidade com o que determina a 92 edicdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao

Setor Publico.
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4 — FLUXO DE TRABALHO PARA REALIZACAO DOS REGISTROS CONTABEIS

Onde a Contabilidade se insere dentro do fluxo de trabalho da RioSaude

Dentro do fluxo de trabalho da RioSaude a Contabilidade esta sempre presente,
realizando o registro de todos os atos e fatos. Alguns atos orgamentarios, como a emissao
de empenhos ou sua liquidacao, geram registros contabeis automaticos; ja outros atos, como
pagamento de fornecedores, transferéncias de convénios e registro de bens adquiridos,
devem ser registrados manualmente.

Mensalmente a equipe da Geréncia de Contabilidade precisa realizar o langcamento
de todos os registros contabeis respeitando os prazos determinados pela Controladoria
Geral do Municipio (CGM).

Portanto, é imprescindivel que a equipe esteja sempre a par do que acontece na
empresa, para que nenhum evento de relevancia deixe de ser devidamente registrado.
Como cada registro contabil necessita estar amparado por uma documentacdo suporte, é
essencial para o cumprimento dos prazos de lancamento que a Contabilidade tenha acesso
a informacdes fidedignas, verificaveis e tempestivas.

A seguir serdo descritos 0s procedimentos para o langcamento dos principais registros
contabeis pela Geréncia de Contabilidade. Para facilitar a compreensao seréo utilizados
exemplos préticos dos langamentos mais comuns no dia a dia da RioSaude.

O perfil no FINCON que permite o lancamento contabil na RioSaude é o perfil de
“Contador Indireta”. Somente usuérios com esse perfil habilitados podem realizar
langamentos e contdbeis e emitir os relatérios contabeis disponiveis no sistema.

A quantidade de contas contabeis utilizadas pela RioSaude é muito elevada e cada
langamento possui diversas nuances a serem observadas. Por isso, optou-se por
demonstrar o fluxo de procedimentos para o registro contabil utilizando dois dos eventos
mais comuns no dia a dia da empresa: o recebimento de receitas provenientes de convénios

e 0 pagamento de fornecedores.
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Registro das Receitas recebidas provenientes de Convénios

As receitas recebidas pela RioSaude pela Secretaria Municipal de Saude decorrem
de diversos convénios firmados, que determinam os valores e o cronograma dos repasses,
gue estdo condicionados a apresentacdo da Prestacédo de Contas.

Todos os valores séo repassados para uma Unica conta corrente, sendo necessario
a identificacdo da origem dos valores depositados, ou seja, a quais convénios se referem.
Sem essa informacédo néo sera possivel realizar o langamento contébil da receita.

Apbs abrir o sistema FINCON, seleciona-se a opc¢éo “Lanc. Contabeis” — “Ficha de
Lancamento Contabil”. A tela de langamento ser& aberta, conforme a figura a seguir.

Arquivo Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

H & [ B8 F9%< 4k dr £ 2 «F

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 19/10/2023
Sistema de Contabilidade Municipal 40637892
Ficha de Langamento FCONTO03210
Org3os Municipais
Orgéo 1851 Empresa Publica de Salde do Rio de Janeiro S/A Data |01/10/2023
Transagdo = Eventos Contas
Cod. Tranzacio Descricdo da Transacdo
50007200 =
Fitro de transacdo/evento por conta contabil
Conta a Débito Descricio da Conta a Débito
Conta a Crédito Descricdo da Conta a Crédito
Evento : Conta : Contabilizar
Record: 11 =03C=

Na aba “Transagao” sera preenchido o cddigo referente a transacdo. No caso de
receitas provenientes de convénios da RioSaude o codigo de transacdo utilizado é
“50007200 - RECEBIMENTO DE RECEITA DE CONVENIOS - FR 208". Apls o
preenchimento do codigo, deve-se passar para a aba “Eventos”. Nem todos os langamentos
contabeis possuem coédigo de Transacdo, alguns possuem apenas codigo de Evento,

devendo manter a aba “Transagdo” sem preenchimento.
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Com base na transacgao preenchida, a aba de “Eventos” mostrara automaticamente
todos os eventos relacionados a essa transacdo. No caso do exemplo de receitas de

conveénios, teremos trés eventos langados, conforme tela a seguir.

Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contdbeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rofinas Anuais Ajuda Window

W& @ BT FxT db v A 2 «d

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IpianRio
Controladoria Geral do Municipio 19/10/2023
Sistema de Contabilidade Municipal A0637892
Ficha de Langamento FCONTO03210
Orgdos Municipais
Orgdo 1851 1 Empresa Piblica de Salide do Rio de Janeiro S/A Data 01/10/2023
M Contas
Cadigo do Evento Descrizéio do Evento
1108770 = B DE E TRA =
5500030 =
7800050 = ecebe e de re & € ealizados - FR 108208 v
Historico Padrio Histérico Complementar
Evento : Conta : Contabilizar
Record: 11 | - | <osC=

O primeiro digito do cédigo do Evento indica a conta de débito (segundo a codificacdo
do PCASP) e o segundo digito, a conta de crédito. No exemplo acima, é possivel observar
gue serdo movimentadas as contas 1 (ativo), 6 (orcamento), 7 e 8 (de controle). Isso ocorre
porque o lancamento de uma receita envolve trés Naturezas de Informacé&o: Patrimonial,
Orgcamentaria e Tipica de Controle. Pelo método da Partidas dobradas, serdo feitos seis

langamentos contabeis, discriminados a seguir:

Na Natureza de Informacgé&o Patrimonial
D-1.1.1.1.1.02.01.06 — Bancos Conta Movimento — Convénios Realizados
aC-1.1.3.8.2.07.01.02 — Créditos de Transferéncias a receber — Convénios
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Na Natureza de Informacéao Orcamentaria:
D-6.2.1.1.1.01.01.01 — Receita a Realizar
aC-6.2.1.2.1.01.01.01 — Receita Realizada

Na Natureza Tipica de Controle:

D — 7.2.1.1.1.01.01.06 — Controle da Disponibilidade de Recursos — Convénios
Realizados

aC-8.2.1.1.1.01.01.06 — Disponibilidade por Destinacéo de Recursos — Convénios

Realizados

Na aba “Eventos” deve ser preenchido o campo “Histérico Complementar” da maneira
mais detalhada possivel, permitindo a compreenséo futura da origem da receita recebida.

Na aba “Contas” devem ser preenchidos os campos referentes ao “Valor Langado” e
dos complementos da conta, que serdo variaveis, de acordo com o evento a ser lancado.

No lancamento de uma receita de convénio, na conta de débito deverdo ser
preenchidas as informacdes referentes ao banco, agéncia e a conta corrente na qual o
recurso foi depositado no langamento do evento de Natureza Patrimonial. Lembrando que
todos os repasses da Secretaria Municipal de Saude sédo depositados em uma Unica conta,

devendo ser posteriormente transferidos para a conta corrente especifica do convénio.



A e
Rlo RIOSAUDE

PREFEITURA

Arguivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

01/10/2023

1109770 RECEBIMENTO DE RECURSOS DE CONVENIOS - INTRA

11111020108 @ Bancos Conta Movimento - Convénios Realizados |_
11382070102 CREDITOS DE TRANSFERENCIAS A RECEBER - CONVENIDS [

|

BAMCO

L ]

1108770 11111020106

Record: 1/2 | | | | <0sC=

Ja para a conta de crédito, os complementos de conta a serem preenchidos sdo o
Cadigo do Orgéo e o nimero do contrato. O nimero do contrato € uma codificacdo criada
pela equipe da Contabilidade e compartilhada com os demais setores que necessitam dessa

informacao, como por exemplo, a equipe que emite os empenhos da RioSaude.

12
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Arguivo  Editar Exec. Orgcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

H e [ 88 ¥F¥%X< dbdr 4 2 «F

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio
Sistema de Contabilidade Municipal

Ficha de Langamento
Orgios Municipais
Orgdo 1851 1 Empresa Publica de Sadde do Rio de Janeiro S/A

Transagio  Eventos Contas

IplanRio
19/110/2023

40637892
FCONTO3210

Data 01/10/2023

Codigo do Evente Descricio do Evento

=<|l=]

Valor do Lancamento

Complemento(s) da Conta

Obr Cidigo Descriciio do Complemento Conteddo do Complemento
s HlCODIGO DO ORGAO . =
DO CONTRAT .
]
L} -
Evento : 09770 Conta : 382070102 Contabilizar
Record: 2/2 | | | | =05C=

A sequir, deve-se passar para o evento seguinte, utilizando os botdes direcionais “>”

e “<”, presentes a direita da caixa “Descri¢ao do Evento”.

Para o evento de Natureza Orcamentaria, 0s complementos da conta de débito sédo

a sub-rubrica e a fonte de recurso. O valor do lancamento ja estara preenchido. Para

selecionar a sub-rubrica e a fonte referentes ao convénio que repassou SO recursos que

estdo sendo lancados deve-se selecionar o botdo azul entre o campo do “Conteudo do

Complemento” e a caixa de selecéo. Sera aberta uma listagem de sub-rubricas, fontes de

re

cursos e a descricdo dos convénios.

Preenchendo os complementos na conta de débito as mesmas informacdes serédo

copiadas para os complementos da conta de crédito, sem necessidade de novo

preenchimento.
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Arquivo  Editar Exec. Orgamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Janela

01/10/2023

6500030 Realizacdo de Receita

52111010101 D ||Receita a Realizar T
52121010101 Receita Realizada ] I

|
|

L ]

Registro: 112 | | | | =0sC=

Por fim, passando para o evento relacionado a Natureza de Informacédo Tipica de
Controle os complementos a serem informados séo o banco, agéncia e conta corrente para
a qual o valor sera transferido, que é a conta corrente do convénio. Assim como com o evento
de Natureza Or¢camentaria, ao lancar a informacao dos complementos na conta de débito as

informacdes serdo copiadas para a conta de crédito, sem necessidade de novo
preenchimento.
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Arquivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

Empresa Publica de Satde do Rio de Janeiro S/A 01/10/2023
a Eventos

Transagao

7300080 Recursos recebidos efou a Receber na fonte de recursos de Convénios Realizados - FR 1087208

72111010105 EJ Controle da Disponibilidade de Recursos - Convénios Realizados —
82111010106 Disponibiidade por Destinacdo de Recursos - Convénios Realizados | |

a0 fBANCO

31 [NAGENCIA

LI

Record: 1/2 [ o | | <0sC=

Por ultimo, deve-se clicar no botdo “Contabilizar”, presente no canto inferior direito.
No Anexo | consta uma ficha de langamento contabil de uma receita de convénio, a titulo

demonstrativo.

Pagamento de despesa com fornecedor

O segundo exemplo de registro contabil que sera apresentado € o referente ao
pagamento dos fornecedores da RioSaude.

Apbs abrir o sistema FINCON, seleciona-se a opgao “Lanc. Contabeis” — “Ficha de
Langamento Contabil”. A tela de langamento sera aberta, devendo-se selecionar a aba
“Eventos”. O codigo do evento referente ao pagamento de fornecedores é “2100260 —

Pagamento de Fornecedores com recursos de convénios realizados”.

PR A PR A PR AN PR A PRLAS AV PRIV PRLATAV PRI
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Arguivo Editar Exec. Orcamentaria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

01/10/2023

Pagamento de Fornecedores com recursos de convénios realizados

C
b
||

.

PELO PAGAMENTO DE FORNECEDORES

2100260 21311010101

Record: 111 | | | | =080

Deve ser preenchido o campo “Histérico Complementar” com as informagfes do
processo de pagamento, nota fiscal, data de emissdo da nota e nome do fornecedor.

Esse lancamento é de Natureza de Informacao Patrimonial, envolvendo as seguintes
contas:

D -2.1.3.1.1.01.01.01 — Fornecedores e Contas a Pagar Nacionais

aC-1.1.1.1.1.02.01.06 — Bancos Conta Movimento — Convénios Realizados

Na aba “Contas” deve ser preenchido o campo “Valor do Langamento” e 0os seguintes

complementos da conta: CNPJ/CPF do fornecedor, cédigo do 6rgdo, matricula e fonte de

recurso.

PR A PR A PR AN PR A PRLAS AV PRIV PRLATAV PRI
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Arquivo Editar Exec. Orcamentdria Lanc. Contabeis Tesouraria Multas Cadastro Relatdrios Rotinas Anuais Ajuda Window

H &8 & BF8 F¥xX< db > A 2 «H

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro IplanRio
Controladoria Geral do Municipio 19/110/2023
Sistema de Contabilidade Municipal 40637892
Ficha de Langamento FCONTO3210
Org3os Municipais
Orgdo | 1851 | Empresa Publica de Salde do Rio de Janeiro S/A Data |01/10/2023
Transagio  Eventos Contas
Codigo do Evento Descricdo do Evento
2100250 Pagamento de Fornecedore ecurs e enios realiz il il
Conta TP Descricéo da Conta
. O T — e - Valor do Lancamento
Complemento(s) da Conta
Obr Codige Descricdo do Complemento Conteldo do Complemente
37 CSF F . =
4 C ] C PF ]
COD C RGA [ ]
ATRICULA . -
Ewento : (2100260 Conta: 21: Contabilizar
Record: 1/2 [ | o | | | <0sC>

Os complementos referentes a conta de crédito sdo os mesmos da conta de débito,

sendo copiados automaticamente ap0s o seu preenchimento.

Por fim, deve-se clicar no botdo “Contabilizar’, presente no canto inferior direito. No

Anexo |l consta uma ficha de langamento contabil de um pagamento a fornecedor, a titulo

demonstrativo.
O lancamento do registro de Natureza de Informacdo Orcamentéria referente a este

pagamento é realizado automaticamente pelo sistema por ocasido dos seguintes atos:
cadastro do documento fiscal no FINCON, liqguidagdo e pagamento orgamentario. Os

langamentos contébeis registrados para cada um desses atos sao:

Empenho de despesa:

(transacéo 30000060, evento 6600080)

D -6.2.2.1.2.05.01.01 — Crédito reservado
aC-6.2.2.1.3.01.01.01 — Crédito empenhado a liquidar
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Liquidacéo de Despesa:

(transacéo 30161630, evento 6600310)

D -6.2.2.1.3.01.01.01 — Crédito empenhado a liquidar
aC-6.2.2.1.3.03.01.01 — Crédito Empenhado Liquidado

Pagamento de Despesa:

(transag&o 30146600, evento 6600110)

D -6.2.2.1.3.03.01.01 — Crédito Empenhado Liquidado
aC-6.2.2.1.3.04.01.01 — Crédito Empenhado Pago

Como pode-se perceber, o lancamento de uma receita ou de um pagamento envolve
diversas informacg0es que devem ser preenchidas para sua correta contabilizacdo. Deve-se
ter muita atencdo durante o langcamento, uma vez que nao hé a possibilidade de cancelar ou
anular um lancamento contabil errado, eliminando seu registro. Na Contabilidade, caso
ocorra um erro no lancamento observado apds sua contabilizacdo, é preciso lancar uma
transacdo de estorno, que envolve mais informacgdes a serem preenchidas para cada um

dos trés eventos e seis contas contabeis envolvidas.

Outros langcamentos

Além das receitas de convénios, a Contabilidade também realiza o lancamento dos
valores referentes a depdsitos de caucéo ou seguro garantia. Posteriormente esses valores
sdo devolvidos aos fornecedores, ndo sendo considerados, portanto, receita da RioSaude.
A documentacédo suporte utilizada para esse langamento sdo 0s extratos e comprovantes
bancarios enviados pela Geréncia de Tesouraria e informagdes complementares enviadas
pela Geréncia de Contratos.

Os valores enviados pelo Tesouro Municipal para pagamento de despesas na fonte
1500100, como por exemplo, o pagamento de fornecedores incluidos no parcelamento
instituido pela Lei Complementar n°® 235/2021, sdo registrados em contas especificas, de
natureza Patrimonial e de Controle.

Outra responsabilidade da Contabilidade é o lancamento mensal dos valores
presentes nos estoques das unidades de saude sob gestdo da RioSaude, o que é feito com
base nos Demonstrativos de Movimentagao de Estoque (DME), enviados pela Diretoria de

Operacdes da empresa.
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Os bens moveis adquiridos pela RioSaude para sua sede também devem ser
registrados contabilmente e depreciados. Para dar suporte a atualizacao desses registros é
necessario que a Contabilidade receba um inventario atualizado desses itens.

Valores a receber referentes aos convénios assinados devem ser langados também,
diferenciando-se os valores a receber no curto ou longo prazo. Valores a receber no curto

prazo sdo aqueles a serem recebidos até o final do proximo exercicio.
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5 - DEMONSTRACOES CONTABEIS

Todo ano a Controladoria Geral do Municipio (CGM) emite Resolucéo estabelecendo
as normas sobre o Encerramento do Exercicio Financeiro e prazos a serem cumpridos para
fechamento dos lancamentos contabeis e elaboracdo das Demonstracdes Contabeis.

Esses relatorios sdo a representacdo estruturada das situacbes patrimonial e
financeira da RioSaude, além de permitir a observacdo do desempenho da empresa. Além
de subsidiar a tomada de decisdo, eles também permitem a prestacdo de contas e
responsabilizacdo da empresa quanto aos recursos recebidos.

A RioSaude, como empresa publica pertencente a Administracdo Indireta, deve

elaborar os seguintes relatérios contabeis:

Balango Orcamentério: demonstra as receitas detalhadas pela sua categoria econémica e
origem, especificando a previsao inicial, previsdo atualizada e a receita realizada. O saldo,
gue corresponde ao excesso e insuficiéncia de arrecadacao também deve estar presente no
balanco orcamentario. Além disso, também deve demonstrar por categoria econdmica e
natureza, as despesas, especificando a dotagéo inicial, a atualizada, o total empenhado,
liquidado, pago e o saldo da dotacdo (dotacdo atualizada — despesa empenhada). E
elaborado com as contas 5.2.0.0.0.00.00.00 — Or¢camento Aprovado e 6.2.0.0.0.00.00.00 —

Execucgéo do Orcamento.

Balanco Financeiro: evidencia a movimentacao financeira da RioSaude, demonstrando a
receita realizada e despesa executada, 0s recebimentos e pagamentos extraorcamentarios,
transferéncias financeiras recebidas e concedidas e o saldo em espécie do exercicio anterior
e para o exercicio seguinte. O Balan¢co Financeiro possibilita a apuracdo do resultado
financeiro do exercicio, que serd o Saldo em Espécie para o Exercicio Seguinte subtraido
do Saldo em Espécie do Exercicio Anterior.® Para sua elaboracdo deve-se utilizar as contas
de Ativo e Passivo, de Variagbes Patrimoniais Aumentativas e Diminutivas, de Orgamento

Aprovado e de Execucdo do Orgamento.

5 N&o confundir com o superavit ou déficit financeiro do exercicio apurado no Balanco Patrimonial.
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Balanco Patrimonial: evidencia a situacédo patrimonial da RioSaude. Na sua elaboracéo
sdo utilizadas as contas de Ativo e Passivo, de Controles Credores e a conta 8.2.1.1.1.00.00

— Disponibilidade por Destinagdo de Recurso (DDR) para o Superavit / Déficit Financeiro.

Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais: evidencia as alteracdes verificadas no
patriménio da RioSaude, tanto as resultantes da execuc¢ao orcamentaria como aquelas dela
independentes. Essa demonstracdo indica o resultado patrimonial do exercicio. Na sua
elaboracao utilizam-se as contas 3.0.0.0.0.00.00.00 (Variagdes Patrimoniais Diminutivas) e
4.0.0.0.0.00.00.00 (Varia¢cdes Patrimoniais Aumentativas).

Demonstracdo dos Fluxos de Caixa elaborada pelo Método Direto: apresenta as
entradas e saidas da caixa da RioSaude, classificando-as como de fluxo operacional, de
investimento ou de financiamento. A soma dos trés fluxos deve corresponder a diferenca
entre os saldos iniciais e finais de Caixa e de Equivalentes de Caixa do exercicio. Para a
elaboracdo da DFC séao utilizadas as contas da classe 6.0.0.0.0.00.00.00 (Controles da

Execucéo do Planejamento e Or¢camento).

Demonstracdo das MutacGes do Patriménio Ligquido: mostra a evolu¢do do patriménio
liguido da RioSaude no exercicio. Para sua elaboracdo deve-se utilizar as contas
2.3.0.0.0.00.00.00 — Patriménio Liquido.

Notas Explicativas as Demonstracfes Contabeis: sdo informacfes adicionais as
apresentadas nos quadros das Demonstracdes, sendo consideradas parte integrante das
Demonstracdes. Sao elaboradas para facilitar a compreensao das demonstracdes contabeis
a seus diversos usuarios. Portanto, devem ser claras, sintéticas e objetivas. Podem englobar
informacdes de qualquer natureza exigidas pela lei, pelas normas contdbeis e outras
informagdes relevantes ndo suficientemente evidenciadas ou que nao constam nas

demonstracoes.

Maiores detalhes sobre cada Demonstrativo e sua elaboragédo podem ser encontradas
no MCASP.
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6 — CONCLUSAO

O objetivo deste Manual é permitir que a comunidade da RioSaude compreenda com
mais detalhes como o0s registros contdbeis contam a historia desta empresa publica. A
Contabilidade registra desde convénios assinados, contratos firmados, valores recebidos,
salarios e beneficios pagos, entrada e saida de materiais, equipamentos e medicamentos
dos almoxarifados e das farmacias das unidades geridas pela RioSaude e muitos outros atos
realizados na empresa. Assim, a Contabilidade registra todo o trabalho realizado por todas
as Diretorias da RioSaude, desde sua criagao.

Com a leitura deste Manual esperamos ter demonstrado a complexidade e
importancia do trabalho da Contabilidade para que os gestores tenham relatérios e
demonstrativos fidedignos e tempestivos que sejam capazes de auxiliar na tomada de

decisdes.
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CONVENIO

v

ANEXO | - FICHA DE LANCAMENTO
CONTABIL DE UMA RECEITA DE

23



Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro

IplanRIO

Controladoria Geral do Municipio Emissao: 17/10/2023

Sistema de Contabilidade Municipal Péagina: 1

Relacédo de Fichas de Lancamento Contabil (MCASP)- FCONR03201 40637892

Orgdo: 1851 - Empresa Publica de Salde do Rio de Janeiro S/A

N° Ficha:7 Data de Cadastro: 20/03/2023 - 11:01 Data de Contabilizagao: 01/03/2023
Transagédo: 50007200 - RECEBIMENTO DE RECEITA DE CONVENIOS - FR 208
Evento: 6600030 - Realizagdo de Receita
Historico

PELA REALIZAGCAO DA RECEITA: UPA PACIENCIA (JANEIRO, 2 VALORES) - PROC. 09/000.798/2022 E
099/001.095/2023

Conta Contabil a Débito
62111010101 - Receita a Realizar

Complemento Contetdo do Complemento
SUB-RUBRICA 773250010100
FONTE DE RECURSO 1749208

Conta Contabil a Crédito
62121010101 - Receita Realizada

Complemento Conteudo do Complemento
SUB-RUBRICA 773250010100
FONTE DE RECURSO 1749208

Evento: 7800060 - Recursos recebidos e/ou a Receber na fonte de recursos de Convénios Realizados - FR 108/208
Historico

RECURSOS RECEBIDOS E/OU A RECEBER: UPA PACIENCIA (JANEIRO, 2 VALORES) - PROC. 09/000.798/2022 E
099/001.095/2023

Conta Contabil a Débito

72111010106 - Controle da Disponibilidade de Recursos - Convénios Realizados

Complemento Conteudo do Complemento
AGENCIA 22349

BANCO 1

CONTA CORRENTE 38356-2

Conta Contabil a Crédito

82111010106 - Disponibilidade por Destinacdo de Recursos - Convénios Realizados
Complemento Conteudo do Complemento
AGENCIA 22349

Matricula: 40505404

Valor: 2.907.358,28

Valor: 2.907.358,28



Relacdo de Fichas de Lancamento Contabil (MCASP)- FCONR03201

Controladoria Geral do Municipio

Sistema de Contabilidade Municipal

Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro

IplanRIO

Emiss&o: 17/10/2023
Péagina: 2
40637892

Orgéo:

1851 - Empresa Publica de Saude do Rio de Janeiro S/A

BANCO
CONTA CORRENTE

1
38356-2

Evento: 1109770 - RECEBIMENTO DE RECURSOS DE CONVENIOS - INTRA

Histérico

RECEBIMENTO DE CONVENIOS: UPA PACIENCIA (JANEIRO, 2 VALORES) - PROC. 09/000.798/2022 E

099/001.095/2023

Conta Contabil a Débito

11111020106 - Bancos Conta Movimento - Convénios Realizados

Complemento
BANCO
AGENCIA

CONTA CORRENTE
Conta Contabil a Crédito

Contetido do Complemento
1

2234

341843

11382070102 - CREDITOS DE TRANSFERENCIAS A RECEBER - CONVENIOS

Complemento
CODIGO DO ORGAO
N° DO CONTRATO

Contelido do Complemento
1800
185120211004

Valor: 2.907.358,28
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ANEXO Il - FICHA DE LANCAMENTO
CONTABIL DE PAGAMENTO A



Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro
Controladoria Geral do Municipio

Sistema de Contabilidade Municipal

Relacdo de Fichas de Lancamento Contabil (MCASP)- FCONR03201

IplanRIO

Emiss&o: 17/11/2023
Péagina: 1
40637892

Orgdo: 1851 - Empresa Publica de Salde do Rio de Janeiro S/A

N° Ficha: 8 Data de Cadastro: 20/09/2023 - 04:22 Data de Contabilizagao:

Transagdo: -

Evento: 2100260 - Pagamento de Fornecedores com recursos de convénios realizados

Histérico

DATA: COMPETENCIA JUNHO 2023 PAGAMENTO SETEMBRO 2023

Histérico

NOTA FISCAL: 1479

Histoérico

PELO PAGAMENTO DE FORNECEDORES: RADCARE RADIOPROTECAO LTDA
Histoérico

PROCESSO: RSUPR0202304949V01

Conta Contabil a Débito

21311010101 - Fornecedores e Contas a Pagar Nacionais

Complemento Contetudo do Complemento
ICSF F

MATRICULA

FONTE DE RECURSO 1749208

CODIGO DO ORGAO

CNPJ/CPF 11507723000106
Conta Contabil a Crédito

11111020106 - Bancos Conta Movimento - Convénios Realizados

Complemento Contetdo do Complemento
CONTA CORRENTE 38352-X
AGENCIA 22349

BANCO 1

05/09/2023

Matricula: 40659136

Valor: 115,82



